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الأرشيف : تاريخه ‏ اصثافه ‏ ادارتة 


رقم الایداع في المكتية الوطتية ب بغداد 
1nd ۷‏ ۱1۹۷۹ 


null‏ الاو یق 
دار الحرية للطباعة ب بقداه. , 
۴۹ ھت كلاكام 000 


D 


بمتاسية الاسبوع الدولي للارشيف 
من مطبوعات الفرع الاقليمي العربي للوثائق 


° 4t 
2, [J! 


تاربخه » اصتافه € أدارت» 


تاليف 
سالم 355 ura‏ محمد محجوب مالك 
الامین العام رئيس الفرع الاقليمي للوثائق 
الفرع الاقكيمي العربي dd FID‏ شرق ووسسط افریقیا 
( عربیکا ) ( ایکارپیکا ) 


ثمن النسخة 16٠‏ فلسة 
بغداد ۱۳۹۹ھ — ۱۹۷۹م 


Ed 


اننسا في كل الاحوال يجب ان نهتم بالوثائق 
التاريغية في المكتبات المركزية واماكن التوثیق 
الاخری « علینا ان نجمع في مكتباتنا وق مراکز 
التوثیق شتى الوثائق والتفسيات التي يحتاجها 
الباحثون وعموم الاختصاصيين بما في ذلك المتعلقة 
بتاريغنا العربي ٠‏ 


على اننا يجب ان تحرص على ان يكون النمط 
المتداول من وثاثق التاريخ على نطاق واسع شعبیا 
هو النمط الذي يعزز وجهة نظرنا لاغراض النضال 
والصمود وقدرة الامة في التقدم الى امام +٠‏ 


من حديث للسيد الرئيس المناضل 
p‏ حسین 
بتاريخ ۱۹۷۷/۱۲/۱ 
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Ir, 


يبدو لن يتتبع التطورات الحاسلة في العلوم الوثائقية والعقد Qt‏ 
مجال التنظيمات الارشيفية ء ان من Jorl‏ أسباب تضاف يعدن الاقطار الع xb‏ 
ode‏ الميادين هو قلة الوعی الوثائقي ء وضعف الشحور باھمیة می 
2 غم كو تھا مصدر! مهما من مصادر تدوین التاریے يخ SY s+‏ انها الاهمال 
اد i‏ فقدان الكثير من وثائقنا القومية التي کان dale ol dA‏ طويقها 
di‏ دور ومراكن الوثائق ( الارشیفات ) لعكون اصدق دليل وأمقى سلاج 
بآيدي المؤرخین المتصفين للكشف ge‏ الحقائق الناصعة ولرد کید الخصوم 


وقد برزت القيمة التاريغية والعلمية للوثائق فاصبحت sol.‏ للتاريخ 
والبحث ؛ فالكتب التي تكتبها الآن ء ما هي الا“ وجهات تل وتقسيرات 
للوثائق ٠‏ اما الوثائق فهي مادھ هذه الكتب « ولهذه الاسباب تعتیں مراکنل 
الوثائق « خرائن التاریخ  or og Grenier de Vhistoire‏ 
للخبرات والتجارب التي لابد” من معرفتها ء للسس بالادارة الحكومية الى 
الطریق القويم » ولدلك كان عم* المؤرخ الصادق ان يجمع کل مسا يمس 
الحياة ویصورعا يدقة وامائة - 


ومن الاحداث البارزة على الصعيدين القطري والقومي التوجيهات 
التي تفشل بها الرئيس الناضل صدام حسين في ١۱۔۱۷۔۱۹۷۷‏ وتاكيده 
على ضرورة الاهتمام بالوثائق وجمعها لكي « تعزن وجهة نظرتا لاغراض 
التضال 5 EUR 3 call‏ الامة في التقدم الى امام » ٠‏ نکان لعلك Slee sl‏ 
السديدة ابلغ النتائج » انمكست آثارها على دوائی الدولة ومؤسساتها 
التي اخذت متسابق ف مجالات السفاظ على وثائقها والعتایة بها وتصويرها 
لحماية الاصول من العلت + 


ان توجيهات السيد الرئيس المتاضل كانت في الواقع الحافر الاساسي 
لتائيف bia‏ الكتاب » وهو جهد متواضع ء عسی أن يساعد في نثر الوعی 
QUUM‏ بين الجماهي , اضافة الى كوته من الضرورات العلمية القائمة , 
بسبب ندرة ااصادر والؤلغات المنشورة بالعربية التي dolus‏ الجوائب 
النظطرية في علم ( الارشفة Archivology‏ ) کاساس يقوم عليه الجانب 
المملي من هذا العلم التي نطرق ابوايه متاخرین زمناً وتنظيماً ٠‏ 


asl‏ كان تآسيس المركن الوطني للوثائق في الجمهورية العراقية يعد 
ثورة ۱۹٦۳-٢۸‏ وصدور قانون SSM‏ الوطني للوثائق ء رقم VEY‏ 
لستة ۱۹٦۳‏ من الاش الطمیة الجليلة التي je‏ بها » ولم تكتف قيادة 
الحرب وائٹورع يما حققته في هذا Glad!‏ ء يل تراها تواصل اهتعامها 
ورعایتھا للوثائق يعد قيام ثورة ۳۰-۱۷ تموز (یولیو) ۱۹٦۸‏ حیٹوافقت 
على انضمام الجمهورية العراقية إلى المجلس الدولي للوثائق . كما استضافت 
الفىع الاقليمي العربي للوثائق وجعل بقداد مقرآ Lila‏ له ء فاضطلمت 
وزارة الثقاقة والاعلام ode:‏ المهمة القومية ورصدت له البالغ اللازمة 
وامدته يكل أسياب نجاحه وديمومعه في تحقيق المهمات القومية الثاملة يه , 
وكان من ثتائج ذلك ء تاسیس ممهد الوثائقيين العرب في اواخنى gb‏ 
۷ء واصدار مجلة SU UE‏ العربية € التي ممتي اليوم المجلة العىبية 
الوحيدة المتخصصة في العلوم والدراسات الوثائقية ٠‏ وازاء هذه المنجزات 
الكييرة وغيرها , لا يسمنا الا ان تتقدم JH UE nd‏ 2,65 الثقافة 
والاعلام ء des‏ رآسها السيد الوزيى الاستاة لطیف نصيف جاسم على دعمه 
المتواصل وتفقده الداٹم لشؤون آلرکز والفرع els‏ كما تسجل 
شکرتا وامتنانتا للاستاذ طه ياسين ملي ء وكيل وزارة الثقافة والاعلام ء 
ورگیس المجلس الاعلى لعھد الوثائقيين الحرب على جهوده المثمرة ومتايعته 
المستمرة ء مما كان له الائی ASH‏ في تحقيق ail‏ من الاعمال الجليلة ٠‏ 

ol‏ آملنا معقود على القائمين على شؤون 35155 الثقافة والاعلام في 
Syl‏ مشروع مباني ( المجمع الوثائقي ) الى حين الواقع ٹیکون مفشخرة من 
المفاحر العلمية والثقافية تضاف الى المنجزات الکبیرۃ الآخری التي حققتها 
قيادة الحزب والثورة ٠‏ 


سالم عبود الآلوسي 


To: www.al-mostafa.com 


الباب الاول 


الارشيف 


تاريخةهة. اصتاقه 


بقلم : سائم عبود الآلوسي 
الامین العام 
للمرکز الوطني للوثائق ‏ يقداد 
الامین السام 
للفرع الاقليمي العربي للوثائق 
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ARCHIVES  ًاحالطصا س الارشیف‎ ١ 
يمكن تعريف مصطلح الارشيف يانه الهيثة التي تتولى مهمة حفظ‎ 
ان كانت صادرة‎ ٠ بصورة منظمة‎ OU dll, الوثائق والسجلات والقيود‎ 
سواء أكانت دائىة اعمال آم هيئة‎ , Ube عن مؤسسة عامةء آو شبه‎ 
وكذلك الدوائر والمصالح والشركات الحكومية‎ privy entity خاصة‎ 
التي تقوم بتسيير الاعمال المتصلة بشؤونها وتضسطلع يمهمة حقظها‎ 
جهة مخولة‎ ul والعناية بها » ويتداولها من يتناويون على المسؤولية أو‎ 
بالاحتفاظ بها وذلك من خلال اتساع المفهوم الاصلي للارشسيف القصود‎ 
وكذلك حقظ ما یخص تاریخ اتساب العاشلات‎ ٠ به حقظ هذه المواد‎ 
عند حفظها فائےۃ في توفي ااصسادر‎ pu والشخصيات البارزة التي‎ 

الاولية والادلة والشواهد على تاريخ البلاد واصول شعبھا() » 


: AGH راجع ما كتب عن لفظة الارشیف في المصادر‎ (i) 
Encyclopaedia Britanica, 1973 8. 8. ومن لها اختسار! يب‎ 
Encyclopaedia International ELE اوسئرمز لها اختصارۂ يا‎ 


Encyclopaedia of Library and Information Sciences. Vol. T, 
By : Harold Lancour & Allen Kent 1967. 


۳ 


وهناك لقظة آخسری تستعمل في هذا المجال هي LAS‏ ( الوثائق 
او السجلات Records‏ ) واستعمالها شائع قي المملكة المتحدة ( بریطاتیا ( 
كدائرة الوثائق  ellis Records Office‏ في دول رايطة الشلعوب 
اليريطاتية ( الكومتويلث ) ٠‏ 


أن نشسوء المؤسسات والادارات الارشيغية يمكن تديمها An‏ أقدم 
المصور ء و بالشكل الذي تنهمه اليوم . والذي يرجع الى زمن الشورة 
UAM‏ ثسیة ٠‏ وہتاسیس الارشیف الوطني الف نسي Archives Nationales‏ 
عام ۱۷۸۹ والارشيفات الاقليمية Archives Departmentales‏ 
في عام ٦۹ء‏ كانت هناك ولآرل 242 ادارة موحدة للارشينات العي 
أعلنت عن ترحييها واسععدادھا لاستقبال و تسلم المجموعات الارشيقية 
التي كانت محفوظة او موزعة بشكل غير نظامي في المؤسسات والمستودعات 
والادارات ء وكان من qiie‏ ذلك :+ 


١‏ تاسیس الارشيف الوطني الفرقسي کاول ادارۃ لجهاز وطني 
مستقل للارشیف ٭ 

٢‏ ل اععراف الدولة بمسؤلیاتھا في الحفاظ على تراٹھا الوثاتقي والعتایة 
بالمصادر والممتلكات الثقافية التافعة التي تمثلها الوثائق القومية - 


ب اقرار مبدا السماح للجمهور بالدخول الى الارشيف والاطلاع على 
محتویاته والاستفادة منها قي الدراسات والبحوث العلمية والثقاقية 
.+ الاجتماعية + 


ومع ذلك وحتی 185٠ ple‏ فان القانون الاساسی Basie Canon‏ 
التي ماز ال ساري المفعول حتىاليوم والذي نص عل ميد! «احترام المجموعات 
الوثائقية Respect pour les fonds‏ « , کان قد جرت عليه Sae‏ 
تعديلات في كل من فرتسا ويلجيكا ء ومن ثم تولى تنقيسه الهولنديسوت 
والبروسيون ء وذلك بادخال lass‏ جديد هو ٭ استقرار المجموعات الوثاثقیة 
Stability within the founds‏ « 


اما من الناحية التار يخيةءقان استعمال لفظ الارشیف یختلفمن قط الى 
آخر + كما هو الحال في الولايات المتحدة الامريكية حيث يتسع مقهسوم 
الارشيف ليشمل الوثاتق العائدة الى كل المؤسسات الخاصة والعامة + Lad‏ 
على التطاق الاضيق ء او الاقسل شيوعا ٠‏ فيمكن أن يشمل وثائق العاقلات 
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والافراد التي توصف عأدة ب ( الوثائق الغاصة او الاوراق الضخصية 
Personal papers‏ ( واحيانا توصف des‏ تطاق محدود ي ( المغطوطات 
التأريخية Historical manuscripts‏ ۶ء eo‏ هد[ الاساس 
يمكن استعمال كلمة الارشيف في الدلالة على ما يلي : 


١‏ ااية مؤسسة !و وحدة ادارية bls‏ بها مسؤّلية تعیین هوية الوثائق 
وتحدیدھا ومعرقة قيمتها والوصول اليها وحفظها و تنظيمها ووصفها 
وتهيئة ما يللم من الخدمات الخاصة يالمراجع والممسادر التاقمة 
Reference Services‏ وكذلك الموافقة على تقويم الوثائق والاوراق 
ذات القيمة المؤقتة ‘Transitory value‏ واسعینادھا * 


Ans إو جزم‎ QAUM وتستعمل كلمة الارشيف للدلالة على مبتى من‎ LY 
كما يجب أن‎ ٠ قسم من اقسامه ء تحفظ فيه المواد الارشسيقية‎ aT 
تخصص آماكن للادارة © وتسهيلات لكل من امنام الوٹاشق‎ 
والموثقين بالاضافة إلى الافراد والباحثين الذيسن‎ Archivists 
٠ يحتاجون الى الوثائق ويستعملوتها لاغراض الدراسة واليحث‎ 


¥ الاوشیف Lal‏ : 
cele‏ لقظة ( أرشيف Archive‏ ) بصينتين Jad‏ واسم ء قجام كقعل 
يمعنى يضع الاوراق والملقات في الارشيف والفعل المأضي archived‏ 
بمعتی “Usd‏ م LS‏ نجام de‏ الدوام بصيفة اسم جمع ^ archives:‏ 
وكلمة الارشيف مشتقة من الکلمة الاضیقیة — ارخیوت او ارش یون 
Archeton‏ التي pes‏ يدائسة من الدواش ‏ وفي' الاضل كانت Gils‏ 
على سجلات الحكومة ووثائقها c‏ اي الارشيف العمومي ٠‏ 


)1( راجع دائرة المعارف اعالیة .0.1 مأدة أرشيف”  .Aarchives‏ 


والارشیف Archives‏ شائع الاستعمال في اغلب clad‏ العالم « قفي 
bal, al‏ ( ارشغصسیف ) وق الاتكليزية ( اركايقن ) التي 
استعملت لاول مرة عام 1٦٦٦‏ ومتها لفظة ( اركايفيست Archivist‏ 
بالانكليزية conus solo‏ بالفرنسية وتعني الوثق أو الشخص الذي 
date‏ عملا بارزا في الارشيف ٠‏ 


والنسية إلى الارشيقه هي Archival‏ بالانكليزية فیقال مثلا : 


السلطة الوثائقية ( الارشيفية ( Archival Authority‏ 
الوثيقة الارشيفية Archival Document‏ 
معهد او مؤسسة ارشيفية Archival Institution‏ 
المراجع الارشيفية 1 Archival References‏ 
العلوم الارشيقية Archival Sciences‏ 
الدراسات الارشيفية Archival Studies‏ 
وعلم الارشفة يسمى ) أرشيفولوجي (Archivology‏ 


أما المصدر للكلمة فهو ( ارشیقاج ) pana: Lay Archivage‏ اللفظ 
mmu‏ في هذه الاحوال لان الافر تسیین هم اول من استعمله قشاع 
بهذه الصيغة * 


VIS,‏ ( برى ارشیفاج Prearchivage‏ ) معناها ما قيل 
الارشفة كما نقول بالانكليرية ما قبل التاریخ Got Prehistory‏ قبل 
الارشغة من المراحل المهمة في العملیات الارشيفية فهي تعتي الراحل التي 
تمس بها الوثائق والاوراق قبل تسلمها وقبل إن تصتف وتفهرس وتخزن 
خرنا قنيا يسهل استعمالها من قبل الباحثين , لتصصبح الوثيقة في هذه 
الحالة وثيقة ارشیفیة Gs » Archival Document‏ پعض الاقطار 
يغضلون استخدام لفظة Record‏ للدلالة على الوثيقة الارشیئیة كمأ هو 
الحال قي دول رايطة الشعوب البريطائية ( الكومتويئث ) والولايات 
امتحدة الامريكية ٠‏ 


A 


oai sul,‏ قليلا عند لفظة VARI)‏ ( كمصدر على وزن فعللة 
قنقول اذا لا تستعملها في yall baal‏ بية ء ما دمتا اجز تا استعمال العديد من 
الكلمات الاجنبية الحضارية ومنها كلمة ( الارشیف ) ء فنحاول اشتقاق 
الافمال الثلاثة منها فتقول : 


gay}‏ الماضي 

يؤرشف” في الحال ( المضارع ) 

أرشف* d‏ الاستقبال ( الاس ) + 

من هنا يمكدنا اننشتق LIS‏ الملؤتر "شف ء وزن مؤر٭خ للدلالة علىمن 
يتولى الممل في الارشیف وهو مأ يعين عنه بكلمة Archivist‏ 


انتا لسنا ميالين اطلاقا إلى تحبيت استخدام الالال الاجنبية أو 
مولعين بها » قبالرهم من ان Uni‏ العربية الجميلة ترخس باظفسردات 
GL alls‏ ء نجه be dt‏ مضسطرین الى إلعناس المدر في جواز 
استعمال كلمة ( الارشيف ) ء باعتبارها LIS‏ من الكلمات الحضارية 
الحديشة ء ھاٹھا في ذلك شان المثات من الالقاظ التي قرضعها عليتا 

الحضارة المعاصرة فاخذت طريقها إلى لفتتا Reo‏ مثل : القلسفة ء 

الچغفراقیة ء التلفريون ء الراديو ء التلیثون » الميكروقيلم + oe‏ 

القابلو , واخ ا ( الارشيف ) التي لم نجد لها بديلا من بين المقردات 

والالفاظ العربية فاثرنا اسعممالها وبصودۃ مؤقعة للاسباب العالية : 

All الما لها من شمول وشيوع على التطاق‎ ١ 

٠ ودلالاتھا الاسطلاحیة واللغوية الدقيقة المعيرة‎ ٣ 

۳ ولكوثنا دخلتا مضمار الدراسات والتتظيمات الوثائقية والارشيفية 
متاخرین جدا عن بقية الدول المتقدمة في ذلك + 

٤‏ سے واخبرا فان phe‏ المصادر والمراجع التي تتناول هذا العلم الحديث 
مكتوية ومدونة باللقات العالمية کالافر تسیة والانكليزية والالمانية 
والايطالية والاسبانیة Waynes‏ ء وما كتب بلغتنا العربیة يكاد یکون 
نادر! ء لهذ؟ ٹر اتا مضطرین لاستعمال هذه الكلمة , Geld‏ يالركب. 
ونمو uar‏ ما فاتنا في الماضي ٠‏ 


الفصل الثاني 


تاريخ الارشيف 


قي العصور القديمة : 
يمكن القول sy ya,‏ عامة إن الارشينات كانت موجودة ومعروفسة 
في حضارات الشرق القديم وكذلك عند الاغريق والرومان ٠‏ فمن المعروق 
تاويخيا ان بلاد ما بين النهرين كانت الموطن الاول للکتابة والتدوين ٠‏ 
خقد اخترع العراقيون القدمام الكتابة الصورية Pictographic‏ 
d‏ النصف GUN‏ من عص الوركاء ( اوروك ) حوالي ۳٥٥٣‏ ق - م 

1935253 على الطين والأحجار معارفھم وعلومهم » ومن العراق cux‏ الكلمة 
المكتوبة طريقها إلى الشيوع والاستعمال في ہی ارچام الشرق القديم > 

إن الارشيفات كانت معروفة عند قدمام العراقيين كالسومريين 
والاكديين واليايليين والاشوريين والكلدانيين » وكذلك عند الصسريين 
القدماء والماذيين Medes‏ والفرس والامم الاخرى وما خلتفوه من رقم 
علين chats Tablets‏ حجن ومدونات اخری ء يمكن إعتثبارها مود 
ols‏ طبيمة إرشيفية ٭ 

وکانت المواه الارشيفية ab eas,‏ الكتبية غالبا ما تحفظل 3 
مكان amd,‏ ء سوام OUST‏ ذلك في SUA‏ ام قصور الوك آم m‏ 
الازمنة القديمة لم تميق الحضارات الاولى ما بين الكتسب pens‏ 
ويكلمة اخری لم يثرقوا ما بين المسادر Sources‏ وبين Ne ELS!‏ 
التوثيسق Documentation‏ © ء قتدمام السومريين والاكديين و البابئیین 
والآشوريين والحثيين op pelle‏ ء ولاسباب آدارية 11S‏ يخلظون :ما بين 


tn‏ ث0 


XB oo» EL Q — (archives)  ھدام رامع‎ (Y) 


^ 


الارشیقات والكتبات « dey‏ هذا الاساس oU‏ المستومعات التي كانت 
تؤخر پاصتاف المواد الارشيفية التي كشفت Lge‏ التنقيبات الاثرية في 
القرن الاضی » في عدد من مدن العراق القديمة ء اعتبرھا علمام الاثار 
والؤرخون خزائن كتب ua‏ مكتبة آشور بانیبال في ثيتوي > بينما gals‏ 
الحال يدل على عكس ذلك ء QU‏ هده الستودعات اقرب صا تكون الى 
الارشیفات بدلالة of lt‏ الارشيقية التي تؤلف الجزم الاكبى من محتوياتها 
وموجوداتها + قهي ليست مکتبات بل خزائن للوثائق ( ارشیقات )کارشیقات 
المدن العراقيسة القديمة في : ثفن 2 دريهم ء نيتوى — أي مكتية آشسور 
يأنييال ‏ » ادب ( بسمایة ( »> ud) un‏ حبة ) ء بابق ء کیش € 
«xs‏ الوركام « ( اروك ) » اتل dese‏ ( شساديو ) + آشسور ء توڑی 
2 ) » طيسفون ( المدائن ) وغيرها من خرائن الكتب القصديمة 
1 العراق * 


في العهد الاغریقي : 

ليس هناك من دليل de‏ وجود ارشیشات عند الاغريق القدمام ٠‏ 
فالكلمة الاغريقيية ( يبليوتيكسه Biblioteke‏ ) التي تقايلها 
اللفظة اللاتينية ( ببليوتيكا Bibliotheca‏ ) كاتنت عيارة عن 
مستودعات لحفظ الممتلكات والواد الشي تسميها اليوم ب ( المحواد 
الارشیفیة ٠ ) Archival Materials‏ إن الارشیفات المنظلسة 
الوحيدة العی كانت تحفظ فيها اصول القوانين ء کان اسسها BULA‏ 
والسياسي الاثيني ( ايفيالطس Ephislies‏ ) في حدود 4٦٦‏ ق te^‏ 
ولم يمض قرن على ذلك ء حتى تم توحيد جميع مغازن السجلات الاثينية 
leony‏ في diols OLS‏ في المعيسد ا مخصص لميسادة ام الالمسة 
gill Mother of the Goda‏ يعرف بالميترون Metroon‏ 

ات اختیار الصرح المقدس ( المید ) مكاتا للحفظ ء وفى میزتین : 
طبیعته المضموئة من X5‏ » وقدسيته من ناحية ٠ Gumi‏ اما Gane‏ 
ما بين of tl‏ الارشيفية of tls‏ المكتبية قيعوه زمته الى القرن oe‏ 
مشر للميلاه ء dis‏ التطورات الفنية الحاصلة في الطياعة - . 

كانت القواتين تحفظ في (المیترون) والقرارات والمراسيم Decrees‏ 
والتقاریں الخاصة بالاجتماعات ( اي محاضر الاجتماعات ) تحفظ في 
مجلس الشيوخ Senate‏ ومجلس العموم ٠‏ وقرارات المحاكم الجنائية ء 
والقيود المالية ونس القرارات كانت dag‏ من الهيئة القضائية الملیا 


ھے 


للدولة ٠ Bigher Magistrate‏ اما الوثائق ذات الصنۂ الضخصية 
الاستثنائية ء فقد كانت تحفظ في مکان خاص يها ٠‏ 


هناك احتمال gus‏ « وان لم يكن مؤكد!اء ان Gull‏ الاخری 
cals‏ لها آرشیقاتھا الخاسة بها ^ وان الهيكل المقدس في معيد ) 
Delphi‏ ) کان یحتدوی عل ارشيف للقسرارات القديمسة 
Pronouncements‏ — وكانت الاصول أو مسسسودات الوثائق 
d Jaker‏ الارشيقات ٠‏ اما النسخ العامة Version‏ والاصسدارات 
ا منشورع إو التي جرى تدويتها حول قضايا إعتيادية فکانت تصدر يشكل 
تسخ » ومن الخطا الاقتراض lial) of‏ أو الاماکن العامة التي کانت 
مخصصة لایداع امثال هذه القضایا gates‏ من الارشيقات - 


2 الدوائی والمؤسسات التابعة للحكومة التي تستعفظ پسجلاتها‎ of 
اما الاصول فيمكن‎ ٠ غالبا ما كانت تقوم بنقلها الى الارشيفات‎ 
استعادتها ثاتية لغرض الاستعمال الرسمي ء كما يمكن للمواطنين الحصول‎ 
على نسخ متها“ اما المسؤولية الرسمية في الاشراف على الارشیفات والمحافظة‎ 
جميع الاوقات ء الا إن العمل‎ do كانت تناط بمختلف الموظفين‎ gts عليها‎ 
Arxdhivists عاتق هيئة مؤلفة من امناء الوثائق‎ de الاساسي كان يقع‎ 
آي الوّرشفين والكتبة ٭‎ 


قي العهسد الرومانسي 3 

إن ما یتوقی لدينا عن الممارسات والاعمال الارشيفية في الد 
الروماٹی اكثر مسا كان عند الاقريق وآوضے ء ani‏ كانت الوثائق 
والسجلات في المصور القديمة تحفظ في بيت الملك (البلاط) ء ثم cou‏ 
القناصل ٠‏ وبحلول القرن الخامس قيل MAT‏ ء ولاسياب امئية ثم د 
تلك الوثائق والسجلات الى المباني العامة - 


كان الارشيف الرئيسي قد اسسه السیاسی الروىانی الشهين 
( فاليريوس بویلیکولا Valexius Puboda.‏ ) وذلك a Pus d‏ مسا 
۹ ق*م » وكان A‏ في ( ایں‌اریوم X444 of ) Acrarium‏ 
Treasury‏ داخل Saturn JJ ) db oc‏ ( وهو أله الزراعة 
axe‏ الرومات + وق هذا الموضسع كانت تحفظ القوانين Laws‏ 
والمراسسيم decrees‏ > وانظمة acts‏ مجلس الشیوخ ( أو مجلس 
الاعيان ) ومستندات Consors‏ المقاطمات العاثئدة الى الشیوخ 


9 


5 


3 Aul المعاملات والقيوده‎ XS ellas s Senatorial Provinces 
بالدول الاجنبية ب خکاشت تسففد‎ the اما الوثائق ق الدولية  اي التي لها‎ 
- ) في مبنی ( الکابیتول‎ 

کان هنأك عدد من الارشيفات في روما » حتى في age‏ الجمهوريية ,2 
coc‏ آدارة مختلف الموظفين ومسؤّلياتهم . 


Ul‏ في عهد الاميراطورية . فقد تم اتشام دار تسرف ب ) دار 
الوثاكق القيصرية of ) Tabularium Caosaris‏ ارشیف الاميراطور 
الذي كانت تودع فيه ليس جميع الاوراق الشخصية المائدة للمعلكات 
الامياطورية فحسب ء يل Pus‏ الستمسكات والسعندات الرسمية ٠‏ وقد 
بقتيت هذه الارشيفات قأئمة حتی وقت متاخ من عهود الاميراطورية , 
بالاضافة الى الارشيفات البلدية التی كانت تودع فيها القواتين 
والانظمة الغاصة بالمجالس البلدية ء وكذثكك القیود والس جلات الالية 
وشهادات الولادات وقضایا العيتي adoptions‏ والاموال المملوكة 
) المجلكات ( والقضايا الماثلة التي ٠ Gl VL xis ui‏ 

اما ارشيقات المقاطمات ء فقد كاتت تقسم ء اضافة إلى الوثائق 
الادارية الاعتيادية ء جميع الوثائق والمستمسكات والستندات الخامسة 
بالاراضي واحصاءات النفوس ء والتعهدات وائولادات + كما کان یقوم 
في كل معسکس من الممسكرات الروماتية ارشیف هسكري ء vi das,‏ 
بالتسية di‏ المعاهد الدينية0© ء حيث كان لكل agas‏ ارشیف خاص يه * 

ولم تلیث العناية بالارشیقات إن قلت قي اواخی age‏ الامبىاطورية ' 
حیث Yi cal‏ من العناية والحفظ درجة سيثة s‏ فقد dol‏ الایاطرۃ 
الرومات جل امتمامهم وعنايتهم إلى صيانة الوثائق الممومية والحفاظ 
عليها » ققاتون جستتيان الاول 1 Justinian‏ ) 6795م ) oa‏ له 
مكان ممين لحفظه في الارشيف وعين له عدد من الامداعء archivists‏ 
وکانت الارشيفات یدیرھا عدد من الموظقين المتمرسين والكتبة ge^‏ 
موتبة حسب التسلسل الزمني ( الكرو تولوجسي ) ولها نظامها الع قيمي 
الخاص « لنسھیل مهمة الباحثين والمراجعين في الحصول على تسح من 
المستمسكات والوثائق موثقة ومختومة + 


archives — أرشيقف‎ tol. H.B. البريطانية‎ GILM راجح دائرة‎ ..)5( 
Priestly College (2) 


M NEL 


ولقد حاول الامبراطور مكسيمليان ١٠١١4 ۱۶۹۴۳ ( do‏ ) 
تآسيس ارشیف مركزي للامبراطورية الرومانية المقدسة ء فلم Ge‏ 
تجاحا في هتا المضمار - 


في العصور الوسطى : 

ات الاسلوب القديم في حفظ الوثائق والواد d wo— Load‏ 
alll‏ تراه يتكرر في العصور الوسطى عندما كانت السجلات العايمة 
للسلطات المدنية تحفظ في الاديوت ٠‏ 


وقديما حقظ الاباطرة الرومان قراراتهم في قصورهم ومعايدهم + 
اما في العصور الوسطى حیث تعددت السلطات وتتوعت الامتيازات وساد 
الاقطاع ء فكان لكل ناحية ذات سلطان ارشيفها الخاص بها الذي یشسی 
إلى ها تملكه من حقوق وامتيازات ٠‏ وكان هذا النوع من الارشيف منفصلا 
عن الارشيف الذي كان للملك تفسه ٠‏ ولعل اهم ما ورثته اوريا من 
ذلك عبر العصور الوسطى ء هي الوثائق الكنسية , اذ كانت الكتائس 
في تلك العصور بعيدة عن تقلبات الحروب ويمامسن من السلب 
Os‏ ٭ 

وقي البلدان الغريية تؤلف ارشيقات الاساقفة والبايوات في الاديرة 
والكتائس السیحیة چسرا يريط الازمنة القديمة بالمصور الوسطى ء 
وذلك من خلال إسعمرار ممارسة العمل الارشيني Archival Practice‏ 
في الدولة Lbs sai‏ حيث كانت الاحوال Gent‏ بشيم من الاسعترار > 
فكان هناك نوع من الاستمرارية في التنظیمات الارشيغية الرومائية 
Lay‏ نىى الحالة عكس ذلك في اتساء الامبراطورية الرومانية الغربية 
حيث كان بلاط الحكام يتنقل من مكان الى uel‏ مما جمل التنظيم امسا 
Manes‏ ويمكن ABH‏ انه كان لوك اوربا تومان من الارشيفات : 


Archiva Stataria الثابت‎ gil () 
Archiva Viatoria الارشيف المتتقل‎ (n 


٠ القرن الثاني عقي‎ din تث موجودة‎ aS 


)1( راجع کتاب : الواثائق.التاريغية للاستا المرحوم محمد اخمد حسين + Byala‏ ب 
۶٥۱۹ء ue‏ ۱ء وستشين اليه اختصار! بالوثائق التاريغية ٠‏ 


Un 


والارشيف التدقل معرض di Lila‏ الاخطار ء وهو بطبيعة dur‏ 
محدود سب اقتصاره على الحد soll‏ من الوثائق الحيوية والهمة ٠‏ 
ويحدثنا التاریخ of‏ قیلیسب اغسطس ملك فرنسا عام ۱۱۹2م فقسد 
کٹرا من وثائقه في حرويه مع ريكاردوس ( ريشارد ) قلب الاسد ء 
وكان ذلك حافزا لاعوانه ان يستنسغوا كل ما يمكن نسخه من وثائق 
5 2436 € وأودعوا هذا كله في صتاديق (Layetten)‏ وحفقلوها في دار خاصة 
بالوثائق هي del‏ خزائن الوثائق Trésor des Charters‏ الني كان 
(Sn Dem‏ ثم qu‏ يعد ذلك في عھد لويس التاسع eo(YrY- arie)‏ 
Saint Chapelle du Palais ui‏ وحسبنا لبيان usd‏ هستا 
الارشيف واهميته لدى الملوك ء انه OUS‏ مستودعا BUA‏ التي تثبت cux‏ 
حقوق الملك ما قاله شارل الخامس : 

« أنه jme‏ يكتره ھذا اكش من اعتزازه يكنوزه التي يحفظ فيها 

الاشياء العينية ء ففي هذا الکنز يحتفظ بامتیازاته ويه يحفظ 

ta gll حقوق‎ 

وقد حاول الملوك جاهدين ان یحفظو! في هذا الکنسز کسل ما يؤيد 
حقوقھم ويثبلت عروشهم ء واخذو! يضمون اليه كل وليقة تثبت حقوقا ايأ 
كان نوعها - فقي ستة ١555‏ اصدر شارل قرار! بان يشم الى هذ! 
الارشيف « كل عقد او مذكرة أو لواشح او تعليمات تتصل يحقوق 
الاج وسلطاتدري 
“Tous les titres, contrats, traités, mémoires ct instructions, actes‏ 


et enseignments concernant les droits, biens, revenus et prérogra- 
tivea de la couronne et du domaine." 


de athe قشلت‎ d, ۱۲٥١ إلى‎ ۱٢۶۸ قاد هذا اللك الحملة الصليبية من‎ (a) 
. واودع السجن‎ Os pall المنصورة ( مصر ) اسره‎ 
٠ ٣ ء٦ تدرج في ادناه النس الافرنسي نعلا عن : الوثاثق التاريغية مس‎ (Y) 
Nous estimons le Trésor des chartes plus grand, plus hant et plus 
digne que ious les trésors des choses temporelles, puisque lon y 
conserve nos privilóges, qu'il sert à perpétuer la mémoire des actions, 
qu'il est In ressource des lettres entierement perdues dans notre 
royaume ct que par dépót, enfin, se maintiennent intacts les droits 
de Ia couronne. 
وترجتھا المسحيحة هي : كل الالقاب والعقود‎ ^ Y ص‎ c الوثائق العاريخية‎ (A) 
٠ والتعلیمات والاجراءات‎ ci Sali و المعاهدات‎ 
Ww 


وقد لجات الهيئات Wall‏ ( غير الدينية ) , مند القرنين الحادی 
pte‏ والثاني عشر للمیلاد وما بعدهما c‏ الى حفظ اوراقها ووثائقها 
في الارشيفات الكنسية ء وما بقى من تلك الوثائق يشكل كميات كبيرة 
قبل ol‏ تؤسس مستودعات الوثائق بالاضافة الى وجود ارشیقات ثأنوية 
موزعة hing Us‏ + 

ومن الامور التي يحوم حولها الشك قي وجود اشارات او دلائل 
تثبث ٹاسیس أرشيفات من القرن الرابع للميلاد ء وٹکن ٹیس هناك أدنى 
شك في وجود مثل هذا الارشيف في اواسط القن السادس * anim)‏ 
( بول الغامس ۷ Paul‏ ) المؤسس لارشيف الفاتيكان وذلك قي السنوات 
الاولى من القرت السابع عشر ٭ ان ذلك لا ينفى وجود ارشیفات d‏ عدد 
من الكنائس ogg‏ تاریخھا الى القرت الثامن 35 التاسع للمیلاد ٠‏ 


وقد patel‏ العمل في كل من فرنسا وايطاليا في نظام الوثائسق 
والارشيقات البلدية المعروف بيبا  Gesta Municipalia‏ وائذي كان 
شائما في الاميراطورية الروماتية حتی القرنين التاسع والعاشی للمیلاد 
ولكن باسم ( ارشيقوم کیوریا عونعدت Archivum‏ ) اي وثائق 
الدائرة البابوية - 


ud 


الفصل الثالث 


الارشينات الحديثة 


وفيما يلي تستعرض التطورات الارشيقية في عده من الاقطار 
الاوربية ذات الماضي العريق في مضمار التقدم والحضارة » وفي قيرها من 
دول العالم + 


Germany : Ltt! 

حدث اغلب Gall‏ الالمانية حدو الكنائس في تنظیماتھا الارشيفية ء 
وان كانت لم تتبع الاساليب القديمة نقسها ء وكانت ( يروسيا 
الشرقية ) قد احتفظت ‏ بالاضاقة الى ارشيقها المركزي ييرلين — 
بالارشيفات المنتشرة في سائى الدن الالمانية الاخری مثل بافاريا > 
ورتتبرغ > بادن » وقد احتقظت كل مدينة من هسقه المدن بارشیقھا 
المركزي بالاضافة di‏ ارشیفات الاقاليم ٠‏ اما ارشیف الرايخ quf M‏ 
Reichsarchiv‏ ققد يد( العمل بے بعد الحسرب العالمية الاوٹی 
des )1918-1512(‏ وجه التحديد عام 3414 وموضعه في يوتسدام 
( الانيا الديمقراطية ) » ولم تحاول السلطات في الانيا وضع لواشح 
عامة تطيق على دور الوثائق كافة . بل ترك الام للحكومات iol‏ 
بالولایات ان تسن ما تراه متاسبا لامورها من قوانين ولوائح » لذلك راپنا 
النظم التبعة في ( بافاريا ) تختلف عنها في ( سكسونيا ), كما تجن 
d‏ ارشينات Gall‏ نظما متدوعة ٠‏ 


ان اهم الارشيفات الحكومية في المانيا oe‏ 
)1( ارشيف الرايخ وقروعه ٠‏ 
(Y)‏ ارشیفات الولايات ٠‏ 


1e 


وتوج سد انواع آخری من دور الوثائق تتمتع باستقلالها مشل 
ارشسيقات الهيئات الدينية والعلمية!0 ويضسم أرشسيف 
يوتسدام ( الآن ف الانیا الديمقراطية ) الوثائق السياسية والحربية 
والقضائية » ويه قسم يختص JS‏ ما يتصل بالعروب العالمية والمواقع 
الحربية ء ويختص فرعه في برلين بالوثائق الحربية اليروسية CSc‏ 
يخقص فرع ( درسدن ) بالوثائق الحربیة السكسونية منت عام MAS.‏ — 
۹ء ويحتفظ فرع Spendau ^ sisi‏ بوثائق حربية بروسیة 
Ux!‏ ء وقي شتوتغارت وثائق حريية ڈات قيمة كييرة - 


اما ارشيفات الولایات فاهمها الارشيف السري البروسي في ضاحية 
( داهلم (Daim‏ وهو الارشيف المركسزي ليروسيا وبںائدتبورغ ء 
ویرجع تاريخه إلى القرن السادس عشر ء ويضم وثائق الوزارات البروسية 
ووثائق الجيش الیروسی الى عام ۲۸٦٦‏ ء ووثائق وزارة الخارجية إلى 
عام ۱۸٦۷‏ + وتتصل بهذا الارشيف وثائق Abl.‏ براتد نيو رغ do ٠‏ 
عام ۰ سلق عن هذا الارشيف ارشیف Hohenzollen Ola jin ga‏ 
وهو يشمل الوثائق المتصلة بالبيت امالك في بروسيا ویراندتبورغ من 
وصایا ومکاتبات ملكية وغيرها ٠‏ ويوجد في المقاطعات ارشيفات E‏ 
الوثائق الاداریة ومستندات المحاكم ٠‏ ومن sed!‏ الارشيفات البروسية ء 
أرشيف هاتوقر » ويرسلو وماربورغ ٠‏ اما مدينة ( كولون ) قتستقظط 
بالارشيقف التاريخي Historiches Archiv‏ 


آما أرشيف ولاية ( بافاریا ) ققد انشيء عام ۱۹۲۱ وذلك يتجميع 
الارشيفات التي اتشئت للادارات ااختلفة حوالي عام 59!١١اما‏ ارشیقات 
مقاطعة ( سكسونيا ) فقد انشیم ارشيف مدينة دريسدن منت عام ۱۸۳۲ 
وكذلك ارشیقات شتوتغارت العي تضم وثائق البيت AU‏ ٭ 


اما الارشيف السياسي الذي انشیء بوزارة الخارجية منذ عام ۱۹۲۰ 
ad‏ يتبع هذه الوزارة ويحتوي على الوثائق التي تتصل بالقتوة ما بين 
VATA‏ ہس ۹۹۲۰ء ان وثائق ما بعد عام 1۹۲۰ یتم ايداعها في الاقسام 
المغتلفة وتضاف الى هذا الارشيف تدريجيا ٠‏ اما الوثائق قبل ها 
۷ فهي مودعة بالارشيف السري Ogata‏ + 


)3( الوثائق التاريخية من 1ه 
>47( فلصدر السابق ص OY 855 ٠‏ 


1٦ 


وبعد الحرب العالمية الثانية ( 1914 1948 ) وتقسيم الماتيا 
di‏ شطرين ء ڈو دولتين : الانیا الاتحادية ء والمانيا الديمقراطية ء تم 
الاتفاق على ان تحتفظ جمهورية IM‏ الاتحادية ب ( البوقد ارشیک 
Bundesarchiv‏ ( الموجود à‏ ) کوبلنسز de ( Koblenz‏ ان یکون 
الارشيف المركزي في بوتسدام Potsdam‏ من نصيب جمهورية الماثيا 
الديمقراطية - 

oly toll of‏ النافذة في اغلب الاقطار الاوربية تتمیز بمستوى 
die‏ من التنظیم الحكومي المركزي quado‏ هذه التشريعات للارشيقات 
المركزية ge‏ ممارسة تفتيش الارشیقات الاخرى ء dee de WW do‏ 
المثال يوجد بالاضافة الى ما تقدم ء نظام يعرف ب ( امانة الوثائق 
الفغرية ils (Honorary Curatorship)‏ بالارشيغات المحليسة 
وذلك كوسيلة من وسائل الحفاظ على الارشيفات والوثائق المودعة 
ULLA‏ * 

والملاحظ of‏ العلاقات ما بين هذه الهيئات المشرفة عل الوثائق 
متصلة إشد الاتصال بيمضها البعش » قتعقد سصتویا مؤتمرات تشم 
المشتغلين بالوثائق الذين يتوافدون من جميع اتحاء الانيا لتيادل HUS‏ 
ووضع الخطط واجراء التتسیق(١)‏ ٭ 

و نظر! لاهمية هذه الارشیقات فقد كاتت عدفا تسعی الدول الاخری 
الى الوصول اليه يكاقة السيل والوسائل » وكاتت فرصة عظيمة للقوات 
المسكرية الامريكية خلالالحرب العالميةالثانية واتدحار الرایخ الٹالثءان 
تحصل على الكثير من الوثائق الالمانية التي تضم اسرار! عظيمة في المجالات 
كافة منها العسكرية والصناعية والسياسية ونقلها الى الولايات garth)‏ 
حیث عكف على دراستها وحل رموزها cla‏ من الارشضيفيين وكان من 
بيتها وثائق الحزب النازي - 


France 2 Lud 9d 
كانت الوثائق قبل الشورة الشرتسية بيد سلطات متعددة لكل‎ 
!لاف‎ ٠١ ماکز هذه الوثائق ما يزيد على‎ ads قضاژه وامتیازاته وقد بلغ‎ 

مکزا قكان بباريس lado‏ إلى عام ۱۹۷۰ مسا يقرب 
وكان من عادة الملوك أن يحملو! معهم وثاثقهم ٭ 


BB get (9) 


۷ 


وقد ذكرنا فيما سيق ء ان فيليب اغسطس قد هزم عام ۱۱۹۶ امام 
ريشاد ( ريكاردوس ) قلب الاسد وقد استولى الاخی على ASAIUS‏ € 
وبناء de‏ ذلك استنسخت كش من الوثائق ووضعت في صتاديق خشبية 
chins Layettes‏ في ) اللوقس ) ء فكانت نواة لخرانة الوثائق 
Trésor de chartes‏ - 


وقد date‏ الوزیں الشهي ( 45 Colbert‏ ) جمع ألوثائق 
التي تعني السكومة قارسل في حلب صور ( أو نسخ ) للوثائق من الاقاليم ء 
كما pa‏ کشا من الوثائق الاصلية ء غير انه احتقظ لنفسه يكثير متها ٭ 
وكات كوليين قف اسس عام ۳ أكأديبية الخطوط والاداب 
Académie des Inscriptions et Belles Lettres‏ التي clu;‏ يتشر كساب 
( اواس علوك فرتسا ) Ordinance des Roig de France‏ وقد سار de‏ 
نهجه في وزارة الالية اثراقب العام المسيو ( gd ) Machauit stl‏ 
اعد تشر من التساحين لتسخ الارشيفات من الاقاليم < وقد اسس المراقب 
العام ( سلهويت Sithouette‏ ( مكتبة Bibliothéque des Finances dll!‏ 
وعين المحاسي ) مورو Moreau‏ ) عدیرا لها ۰ وقد عمل هذا قهرسا 
للاوامر اللكية مبينا تاریخھا ومكانها + آما المراقب (برتن تامع ) ققد 
اضاف إلى هذه المكتية عام ۱۷٦٦‏ سما للوثائق التقسريمية 
de législation‏ عقوقة + وف عام ۱۷٦٢‏ انشات ( الدائرة التاريخية 
Cabinet d'histoire‏ ) وهذه الاقسام الثلاثة كانت تحت اشراف (إمودو)ء 
ونقلت عام ۱۷٦۶٤‏ من nad‏ ( قرساى ) di‏ باریس واطلق عليها 1 
Cabinet des chartes‏ » وقام بعمل قهارس للوثائق التي ثبت الحقوق 
الملكية ء وأرسل الرسل الى اليلاد الاجتبية لاحت صور من الوثائق التصلة 
يتاريخ فرنسا + ولكن فكرة جمع الوثائق الفرنسية في مكان واحد قيل 
الثورة لم تكن هي التي خلقت الارشيف الوطدي الفونسی ء ذلك الشروع 
القومي الذي أحذت الثورة على عاتقھا ٠ Medes‏ 


sol, ual‏ رجال الثورة بالعنایة بالوثائق وتنظيمها فعنوا Nod‏ يوثائق 
الجمعية التأسيسية  Assemblée Constituante‏ وتم تعيين ( كأموس 
Camus‏ ) مدیرا لارشيف هده الجمعية في ٤‏ آب ( اغسطس ) ۱۷۸۹ء 
dal T ۱۲ do‏ ( سبتمیر ) ۱۷۹۰ صدر قاتون يجعل بموجبه ارشسيفة 
الجمعية التأسيسية الارثسيف الوطنسي Archives Nationales‏ 


9۸ , OY , الوثائق العاريعية + من‎ (MY) 


1^ 


ثم صعر القانون الاساسي الذي نظم الارشيف الوطتى في فرنسا وهو 
قاتوت ( میزودور للسنة الثاتیة s‏ ۷۹۰/۰ ( * 

> کان ٹابلیون يونابرت طموحا في لم شعث الوثائق القرنسیة‎ axi 
(Daunou ققد اراد مدیر الارشيفه الوطني في عهده المسيو ) دوئر‎ 
wreaths ولم‎ ٠ أن يضم الى هذه الارشيفات القومية جميع وثائق الاقاليم‎ 
الاس على ذلك بل ان نابليون تفسه اراد آن یجعل من الارشیف الوعلئی‎ 
OLAS اليه الياحثوتن من جميع‎ wh القن نسي ارشيفا لاوربا عامة ء‎ 
وثاكئق من اسبانياً ويلجيكا‎ pe يبحثون عن وثائق بلادهم » لذلك‎ 
+ 295 والفاتيكان‎ Lots 

ذالثورة الف نسية التي قضت على الاقطاع في فرتسا قامت يحرق 
الوثائق الاقطاعية ثم عملت على توحيد الارشيقات التي بلغت في باريس 
وحدھا عام ۱۷۷۰ مأ یقرب من ٥۰ء‏ مواكن ء واسست الارشيقف الوعلتی ء 
وبدلك لم تصبح دور الوثائق مستودعا للحجج القضائية فحسب ء كما 
كانت من قبل » بل اصيحت ایضا مركر! للدراسات العاريخية وموجما 
للبحوث العلمیة١ی)‏ ٭ 


* 


The British Tes : الجسزر البريطانية‎ 

يجد الباحث في تاريخ الوثاتق والارشيف في انکلترا دلالات واشارات 
الى وجود ارشیف ملكي في انکلترا من القرن التاسع للميلاد € ويحتمل » 
في حالة وجود مثل هذا الارشيف ء انه كان يزلف جزءا من خزاتة الوثائق 
الملكية 2 ولا يوجد له مكان خاص * 

أن اقدم سلسلة للارشيغات التابعة للمواقب Exchequer — Ui‏ 
یعود تاریخھا di‏ عام ۱۱۳۰ء وف عام ۱۳۲۳ء تم اعداد dal‏ دلیل(کشاف) 

de بعد اول نموذج سار‎ Ld في انكلتر! لم یلیٹ ان اصبح‎ inventory 

متواله امناء الوثائق المعاصرون لتلك الحقبية ٠‏ ويعد مروو خيس 
وعشرين سنة ء أستقاد مته الوثائقيون باتغاذہ نموقجا للکشافات التي 
وضعت لخرائن الوثائق في فر Trésor de chartes Ld‏ التي آسسها 
فيليب الجميل  Philip the Pair‏ 3 


Y: SAY ء من‎ kunt pana (M) 
٤۔۳‎ oe: المصدر‎ (18) 


15 


كانت الوثائق في انكلتر! موزعة هنا وهناك , ight‏ في ذلك ola‏ 
الوثائق في الدول الاوربية الاخرى « ويحلول عام ۱۸۳۸ صعر قاتون 
) دار الوثائق ق العامة Public Record Office‏ 2 ) الذي تم بموجبه 
تجميع US‏ المجموعات الارشيقية المتفرقة ووضعها تحت اشراف 4euS‏ 
القتضسساة Master of the Rolls‏ ويمكن اعتبار Lois‏ التموذج 
البارز في نظام الحفظ المركزي و بالاضاقة الى ذلك كانت هناك ممارسات 
اداریة بالطىيقة xi IUE‏ في الانظمة والادارة اللامركزية للارشيف وذلك 
بالنسبة للمتاطق المحلية او الاقاليم التي كانت في الحقيقة Gud]‏ لتلك 
الارشيقات + 


الحج الاساسي لدار الوثائق العامة في يريطائية في 
V ops‏ وقد ERI adic Ab‏ في Ane‏ مأ يقرب من ۹۰ء۸۸ 
ياو نا استرلينيا ء وقد حدد القاتون المنادر في Ea YAYAJA/ME‏ 
الوثائق all‏ يجب حفظهااد» ٠‏ 


do‏ عام ۱۸۸۸ تاسست في بريطانيا ( جمعیة الوثائق البريطانية 
‘The British Records Society‏ التي كان لها الاثى ae SE‏ في انشاء 
وتاسیس دور الوثائق والعناية يها ٠‏ 
واستنادا الى الام الصادر عام ۱۸١۶‏ ء اصبحت السلطة الاساسیة ء 
اكش اتساعا فنتج عن ذلك ان دار الوثائق العامة في ثلوقت الحاضر تتالف 
من قسمين رئيسيين هما : 
LY‏ الارشيف القضائي ووثائق الدولة ٠‏ 
٢‏ ب الارشیف الذي يضم وثائق واوراق الوزارات والؤسسات 
الممائلة ٠‏ التي تزمن الاحتياجات الادارية ( فى الوثائق التي 
Er‏ إليها بين الحين والاخر ا 


أن مشكلة الحصول على اوراق الموظفين العموميين الذين يحالون 
على التقاعد ء مشكلة من جملة المشاكل التي تتطلب chy oo‏ عاجلة 


Med‏ » ولا عرال مصدر ازعاج وصعوبات تقف امام امنام الارشيف في 


Rolls, records, writs, books, proceedings, هسي‎ (44) 
decrees, werrants, bilis and accounts, 


f“ 


كل مكان » وهذه السالة قديمة ترجع الى عهد الملكة (اليرابيث (Elizabeth‏ 
فكان بعض وزرائها عند تركهم مناصبھم يأخذون كثيرا من وثائق الدوثةء 
وقد وجدت إشارات في بعض الوثائق عن مقاطمة ) Leicester RC‏ 
في القرن السادس عشر تحول بين الموظفين وبين أت يحتفظوا بالمكاتيات 
الرسمية بل عليهم ان يودعوها في الارشيفات ٠ Avia Y)‏ 


do‏ الريع الثاني من القرن العشرین ازدات الاهعمام يصورة اكش 
فاكش بالوثائق الاقليمية ( المحلية ) Local‏ ء وكان من نقيجة ذلك 
NS‏ مراكن الوثائق وانتشارها ٠‏ اما في المناطق التي لا توجد Lied‏ 
مراكق او دور للوثائق OW.‏ المكتبات عوضت عن ذلك ٠‏ كما ان الوثائق 
والاوراق الشخصية كانت يصورة عامة موضع اهتمام وعنایة الجهات 
الوثائقية المختصة ٠‏ 


Historical التاريغية‎ cb anl] عام ۹ تولت لجنة‎ Ana 
چمع البيانات وا علومات عن الوشائق‎ Lge Manuscripts Commission 
العاریخیة التي تساعد على دراسة العاريخ الاتكليزي والقانون‎ oth ball 

الدستوري والآداب والغدون pars‏ پوجه خاص يالوثائق الاقليمية - 


وقد تعاظم الاهتمام بالارشيفات والوثائق بے الحرب المالية 
الثانية حيث بقلت العناية الكبرى في ایجاد الوسائل القعالة في Blind}‏ 
على ait JE‏ وايداعها في اماکن امينة تقيها من الطوارىء والاخطار ibas‏ 


بتخصيص الينايات الضخمة الحديقة والمستودعات الوسطى أحقظ 
الوثائق حفظا مؤقتا قبل فرزها وتصنيفها ودراستھا واختيار ما يستوجب 
الحقظ الدائے ٠‏ 

فقي ١546 ple‏ صدر السجل الوطتي للارشيف National‏ 


Register of Archives‏ حیٹ تقوم لچنة خاصے بالاشراف عليه 
وتنظيمه وترتیبه ترتيباً اقلیمیا * ويحتوي هذا السجل على معلومات ALAS‏ 
عن مراك حفظ إلوثائق ومجموعاتها وتعيين اماكن حفظها ء ثم امتد نطاق 
العمل ليشمل المجموعات الارشيقية في انکلترا ء عدا الوثائق X Bake‏ 
في الدوائى المركزية التابعة للحكومة » كذلك مجموعات المخطوطات 
التاريغية التي بدآت دراستها في القرن التاسع عشي + 


)9( الوثائق التاریعیة ء س Y‏ 


1 


اسکوتلنلة : Seotland‏ 
sua Sul dul‏ فقد جمعت کافة المجموعات الىئيسية من الوثائق 
العامة وحفظت في ) دار السجلات العامة General Register House‏ 
dn‏ عام TVAE‏ وذلك اسوة بالمستودعات الارشيفية الاخری وهي Hos‏ 

يشعى اصناف المجموعات الوثائقية المهمة ٠‏ 


* 


ارٹنسدلۃ ۰ Xdand‏ 
وينطيق الحال كذلك على الوثائق في ارلندة ء عندما شرع في 
تاسيس دار الوثائق العامة سنة ۱۸٦۷‏ الا gl‏ تمرضت الى اضرار بالغة 
عام ۱۹۲۲ ۰ 
* 


اسسباتیا : Spain‏ 
عرقت اسباتیا ومتذ زمن قديميعتأيتها الكبية Giu JU‏ ورعایتھاالبالغة 
للارشيفات العاريخية dus ٠‏ البداية عملت على فصل الارشيف الاداري 
عن الارشيف التاريخي ء نظرا لكونها من اسبق الدول الاوربية واعرقها 
d‏ تأسيس امبراطوریة كبيرة ء وأرشيقاتها تضم وثائق تاريخية ذات 
taal‏ پالغة ء تتعلق یالعدید من الدول الاوريية والممالك الاسلامية € 
تھی ale‏ وثائق ge‏ الاستكشافات الجفراقيسة AS, ally‏ 
الدينية وعن نشاط الكنيسة الكاثوليكية ges‏ الحضارة الاندلسية daa‏ 

كلها مودعة في ارشیفاتھا المتنوعة التي يمكن تقسيمها الى : 
)1( الارشیفات الحكومية ٠‏ 
(Y)‏ ارشیفات الاقاليم + 
(Y)‏ ارشسیفات olas JE‏ الادارية الاعری ٠‏ 


ان east‏ دار للوثائق في اسياتيا هي دار وثائق سمتکاس Simaneas‏ 
التي أنشتت قي جزم من حصن قديم عام ۱٥٤١١‏ من قبل الملك شسارل 
الخامس وكان هذا الارشيف تابعا لامارة قشتالة ( كاستيله Caste‏ 
وقد مين الملك ( شارل ) اول oul‏ لدار الوثائق coda‏ على الرغم من أن 
الاوامر الصادرة بجمع الوثائق الخاصة بالتاج ء كانت قبل ذلك ء اي قي 


Mi 


اوائل القون السادس عشي ء وذلك بمقتضی الام اللكي الصادر سنة 
yor4‏ - وقد اودمت الوثائق اول الاسر في ( يلد (Vallad Old ^ «dli‏ 
di‏ حين نقلها الى قئعة ( سمتکاس ) يأمر من اللك شارل الخامس كمسا 
می OWE SA‏ + 


do‏ ۱۸۰۸/۷/۱۷ صدر مرسوم لتاسيس دور الوثائق الاخرى 
المنتضرة في المدن والاقاليم الاسبانية ء وكاتت ( المدرسة العليا للوثائق ) 
Reel Suprior de Diplomatica‏ قد اسست قبل ذلك « آي في عام 1۸۵٦‏ 
لتعار يس العلوم الوثائقية وعلم الد بلوماتيك والنظم الادارية في المصور 
الوسطى والحدیٹة + 


ويمكن تعیین pal‏ دور الوثائق الحكومية العامة يما يأتي : 


Archivo Central Alcala de Henares ( دار وثائق القلمة ( الكالا‎ )١( 
۱۸۶۸/۷/۱۷ الصادر في‎ SH وقد اتشثت هذه الداں يموجب الامن‎ 
ويضتم الوثائق الادارية ووثائق الوزارات والصالح الحكومية ۔‎ 


- دار الوثائق التأريخغية القومية يمدريد‎ )٢( 
Archivo Historica National - Madrid 

وقد أسست eda‏ الدار يموجب الامی SE‏ ( الديكريتو ( الصادر 
قلي ۱۸٦٦/٣/۲۸‏ وكاتت تواة ھت! الارشسيف وثسائق 
الاديرة والكنائس والمؤسسات الديتية في كاقة 
ارجام اسياتيا » وهو pal‏ دور الارشيف في أسيانيا بسيب اضافة 
gilts‏ المجالس العليا القديمة XR‏ » وكدلك وثائق جاسۃ 
( الکالا ) ووثائق الوزارات الاخرى الى مجموعته ٠‏ 

Archivo General de Simaneas دار الوثائق في سمٹکاس‎ (Y) 
وقد سبق الكلام عنه ء وقد إضاف اليه الملوك الاسبان على من الاعوام‎ 
, نهاية القرت التاسع مشر‎ dia وثائق كثيرة » ولكن لم تبق له اهمية‎ 
باريس عام ۱۸۱۱ء وتحتوي‎ di فقد نقل (تايليون) كثير! من وثائقه‎ 


(Y)‏ راجم : .8 E,‏ والوثائق التاريخية من 49 ب -ه 


(#) يراجع عنه كتايئاً : gle‏ تحقيق الوثائق ء المروف يعلم الدیلوماتیكت ب 
يقداد ء ۱۹۷۷ ٠+‏ 


¥ 


هده الدار على وثائق شارل الخامس وقیلیب الشساتي « وماری 
ستيوارت ورجال الاصلاح الدیني ٥طت‏ * 
)#( دار وثائق الهند Lyall‏ في أشبيلية  Archivo General de Indias‏ 
ویرجم القضل في انشائها إلى شارل الخامس , حيث خصصت هذه 
الدار أحفظ الوثائق الخاصة بچزائی الهند الغربیة والاسعكشافات 
الاسيانية وحالة إمريكايهىه ٠‏ 
وبالاضافة الى ما pax‏ هناك ارشيفات الوزارات مثل : الخارجية 
والعارف والقنون الجميلة » والالیة وارشيفات الموثقين التي اسست عام 
۱ء وارشیفات الحربية واليحرية وغيرها ٠‏ 


ملاحظة : 

أن الارشيفات الاسباثية ذات اهمية بالغة بالتسبة للاقطار العربية ء 

تضم العديد من الوثائق والراسلات مع الدولة العثمانية والاقطار 
الواقعة على حوض البحن الاييض المتوسعل ء واليلدان الافريقية ء ويا حبقا 
لو يختص فريق من الارشيفيين العرب للقيام بمسح هذه الارشيقات 
وتميين الوثائق المتصلة يتاريخ الوطن العربي - 


* 


التمسا ٭ Austria‏ 

ان تاسیس ارشیف الدوئة في النمسا يعود الى عام SVEN‏ ويظسم 
الوثائق المتعلقة بالمائلة المالكة النمساوية ووثائق الامبراطورية ووثائق 
هوس هوف "The Haus - Hof‏ 


Switzerland سوسا‎ 

گا كانت سویسر! دولة Roles!‏ فان دور ومراكن الوثائق la‏ 
تتوزع على ane‏ من المقاطعات ( الكانتونات — tCentong‏ ) . والاساتدة 
والباحثوت يراجعون هذه المراكن للدراسة واليحث < ويالاضافة الى ذلك 
هنالف ارشیف الدولة المركزي  Bundesarehiv‏ الذي تأسس في Xue.‏ 
( بین ) عام ۱۷۹۸ ۰ 
(۱۸) الوثائق التاريخية , من OY 6٠‏ 
)14( الصدر تقسه , OY‏ ۲ه 


Mi 


ايطاليا : Italy‏ 
اما في ايطاليا فلا توجد مؤسسات أرشيغية منفردة أو مرکزیة خاصة 
بالدولة ء يل انها تضم سلسلة من المراكز والمستودعات المهمة التي تخضع 
لادارة ومسؤولية وزارة الداخلية » وهذه المراكن والمستودعات تمثل اقدم 
التقسيمات الادارية في البلاد c‏ ويعتبر ارشیف القاتيكان من اقدم 
الارشيفات المعروفة في الوقت الحاضی ء ويرتقى زمته الى القرن الرابع 

للميلاد.؟) ٭ 


ويمكسن تتسسيم الارشيفات الايطالية Osh‏ : 
)١(‏ الارشيفات الحكومية ٠‏ 

٠ أرشسيفات الادارات المحلية‎ (Y) 

+ ارشيقات الموثقين‎ (T) 

٠ ارش|غضیفات الهيئات الدينية‎  (£) 

+ ارشيف الهيئات العثمية‎ (o) 

٠ الارشيفات الغاصة‎ (V) 


اما الارشیف العام للدولة » او ما نسميه دار الوثائق القومية 
Archivo del Regno‏ فقد اسس بعد قيام الوحدة الايطالية ء أي 
بعد ۱۸۱٦/۳/۱۷‏ »> وقد Qi‏ مقس هذاه الارشيفات عدة مرات > ua‏ 
اعوام ۸۹۱) ۱۸٦۵ LL‏ كانت ارشيفات مدينة ) تورین ( هي الدار 
القومية للوثائق ء ثم أخذت الور Lig‏ مکاتھا Archivo de Stato de Firenze‏ 
أذ كانت فلورتسا dns‏ اواخر القرن الثالثٹ عقر ء تثمين بوجود قانون 
p‏ الارشیغات العامة فيها ۱۸۷۵/٥/۲۷ Ans ٠‏ اصسبحت روما المقر 
النهائي odd‏ الدار وضمت اليها الوثائق من الارشيفات الاخرى ٠‏ 

ol‏ ارشيفات الولايات تحتوى على وثائق مهمة لها صلة بالممالنك 
المجاورة ٠‏ فارشیفات (تايولي) و (یلرمو) تحتوي على وثائق ذات صلة 
كبيرة بعاريخ وسط اوربا والممالك المحيطة بالبحى الابيض التوسط ومٹھا 
الاقطار all‏ بیة ء والدولة العثماتية ٭ 


E. B. gals (Y) 
8. 8. وكدلك‎ of الوثائق التاريعية . ص‎ (ri) 


Yo 


اقدم الوثائق والرقوق التي يرتقى تاريتها 

oue ( ds‏ ) توجد أقدم 
إلى سنة “Vi‏ ۰ء كما أن في ارضیقات مديدة (ues) Cisl‏ 
Archivo de Stato di Venexia‏ وٹاشق ترجع إلى القرن الحادي whe‏ 


وقد لحقت i ill bb‏ بالارشيفات الايطالية خلال الحرب 
LIU‏ الثانية ء فارشیفات نابولی قد دمرت او تقلت من مكانها الاصلي ˆ 
وكذلك الارشينه الخاص بامارة فلورنسا الذي دس تدميرا كاملا من 
جراء الفيضانات التي حدثت عام ٠ ۱۹۹٦‏ 
3 


شسمال امريكا Lp gm?‏ 
الولايات المتحدة الامريكية : USA.‏ 


كات هريرت هوقر رئيس الولايات المتحدة الامريكية قد وضع 
ds Y.‏ ( فبرایں ) من عام ۱۹۳۳ حجن الاساس لياع ( دار الوثائق 
National Archives "aA‏ ) وصدر القائون المنظم لها 
كمصلحة مستقلة في YA‏ 1207 واثنام وضع حجر الاساس قال : 
« سنودع في هذا المكان اقدس ما نملك من وثائقنا التاريغية gil‏ هي 
الاصول لاعلان الاستقلال ودستور الولايات المتحدة ٠ Oe‏ 


وکانت الوثائق محفوظة في مكتية الكوتفرس اول الاسر ء فتقلت 
di‏ البتاية الجديدة للارشيف als‏ الوثائق الخاصة باعلان الاستقلال 
والدستور والوثائق الخاصة بالمؤتمرات القارية ء وقد kh‏ حجم oda‏ 
ا مجموعات من الوثائق اكش من 8٠١‏ الف قدم مکعب ء وبموجب القانون 
الصادر عام ۱۹۹ ء تم توسيع المسؤوليات والسلاحيات ( السلطات ( 
التي تمارسها الادارات الارشيفية ء وعلى الاخمى الصلاحیات التي تمس 
عليها تظام الوثائق القيدرالي الصادر عام ١52+‏ الذي خو“ل pled‏ 
الوثائق حقوق القيام بتفتيش دوائی الدولة كاقة وأجراء المسح الوثائقي 
فيها ء وكقلك الادارات الارشيفية والاشراف على عمليات ee di‏ 7- 


: Y8 الاتكليري نقلا عن الوثائق التاريخية من‎ Gell تددج‎ (YY) 
‘The most sacred documents of our History, the original 
of Declaration of Independence and of the constitution of 
the United States. 


(à 


الفرز والاستبعاہ ۔۔ وغيرها من الصلاحيات التي استهدقت في الاساس تطویں 
الاساليب الادارية واحکام السيطرة de‏ الارشيف وتكوينه وتتظيمه 
وصيانته وكيفية الاستفادة ans‏ © وكذلك دراسة الوسائل التي GAS‏ 
التخلص من بعض وثائق الارشیف الجاري Current Archives‏ 
of‏ اهم ما ورد في هذ! النظام هو كيفية تاسیس المستودعات المركزينة 
للوثائق وادارتها في الراحل الوسطى ٠‏ 

dy‏ تھایة عام ۱۹۶۷ اسس عدد من مراكن الوثائق القيدرالية في 
ثمانية اقالیم من مجموع الاقاليم العشرة » وقد قسمت هذه المراكن من 
قبل ادارة العدمات العامة » حيث تم تقل اكش من ٠١‏ ٠ر٠‏ ٠٤ر١‏ مليون 
واربعمائة الف قدم مكمب من الوثائق بعد تخصيص المساحات الكافية 
لها وتوويد هذه الاماكن بالتجهيزات القنیة يمأ تساوي قيمته اکٹسی 
من ٥ر٥‏ خمسة ملايين و تصت مليون دولار ( كان ذلك في عام ۱۹۷۳) + 

ان مجموعات الوثائق في الدوائر التابعة الى الجيش dns‏ تاسیس 
الحكم الوطني حتى نهاية الحرب QUAM‏ الاولى 1186 ۱۹۱۷ يمكن 
تقدیرھا بنسبة ۴١‏ , اما الفترة المحصورة ما بين ۱۹۱۷ 1۹۱۹ 
ققد انتجت من الوثائق ما بلغت تسبته £۸٠‏ من المجموع العام ٠‏ 

وبموجب الانظمة الفيدرالية العمول بها في الولايات المتحدة 
الامريكية ء اصبیح لكل Ys‏ من الولايات مؤسساتها الارشيفية المستقلة ء 
التي تاسست بوسائل مختلقة ء كما اٹھا تدار وفق اساليب ادارية متدوعة ˆ 
phos‏ المجهودات الميذولة لتوحید التشريعات واسائيب الادارة الارشيفية € 
oU‏ التوصيات المرفوعة بهذا الشان لم تحقق أي تقدم او تجاح خلال 
الخمسیتات من هذا القرن + 

ان المجموعات والاكداس الشغمة من الوثائق gall‏ تسود الى 
ارشيفات الاقاليم واليلديات » وجدت dle‏ يالغة وسيطرة als‏ من جرام 
القيام بعمليات المسح التاريخي للوثائق التي يرجع عهدها الى الفعرة 
۱۹۳١ (‏ ۔ (AE‏ فتم اعداد الكشاقات والادلة والقوائم يها ٭ 
ولم یقتصر الام على الوثائق الحكومية بل شمل العمل وثائق الکتائس ء 
حيث اعدت الفهارس والادلة للمخطوطات التاريغية والوثائق Xa‏ - 
اما العمل لاعداد دليل الاتحاد القومي لمجموعة المخطوطات ققد ابتد1 في 
تيسان ( ایریل ) ۱۹۵۹ + 

وللولايات المتحدة الامريكية بعض الاصول والجتور الارشيفية 


¥ 


المشعركة مع عدد من الدول الامريكية وعدد من الاقطار الاوربية ء ومتذ 
بداية هذا القرن ء اضطلع ages‏ ) کار (Carnegie Institute epee‏ 
پواشتطن بمهمة تمويل مشروعات واسعة لاعداد الفھارس و تنظیم الادلة 
إلى المواد الارشيفية الخاسصة بالتاريخ الامريكي المحقوظة في عدد من 
ارشیفات الدول الاسيكية ٠‏ 

لقد اسعفاد الجیش الامریکی خلال الحسرب الثعالیة الثانية من 
الحصول على الكثي من الوثائق الالمانية المهمة من ضعتھا يعض الاسرار 
عن المخترهات العسكرية الغطيرة ٠‏ كما ان الامريكيين استعانوا يوثائقهم 
التأريخية عن الحرب المالية الاولى في الاستفادة من وسائل التموين ونظم 
التعبثة العامة ء حتى ليقال انهم في تحديد الوقت المناسب لقيام الحتقاع 
بغزو اقلیم ( نورمندي ( > قاموا يدراسة وثائق مصلحة الطقسس 
c ۴ Weather Bureau‏ ومن هنا تعتیں الوثائق عند هم الآلات 
الادارية والوسائل العملية لاتجان الاعمال الحكومية ء وهي الادلة المادية 
للالترامات المالية » كما هي مجمع الخبرات والتجارب التي لابد من 
معرقتها للسي بالادارة الحكومية الى الطريق القويم وهي عماد الیحوث ٠‏ 

ولمل الولايات المتحدة الامريكية پالرغم من تآخرها من icu‏ 
الزمتیة في تاسيس دار الوثائق القومية عام ۱۹۷۵ء تعتين اسسرع 
الدول في فهم المهمة الاولى لدور الوثائق » قارشيفها القوسي مرشب 
ادق ترتيب حيث ادخلت الوسائل الحديثة والحاسبات الالكترونية وفقا 
galt‏ دقيقة مفصلة تعبعها المصالع السكومية ٠‏ 


3 
Canada lias 


dia Óai$ مط فى‎ Public Archives الوثائق العامة‎ olo تأسست‎ 

عام ۱۸۷۲ والحقت اول الاس بوزارة الزراعة ٠‏ وتضم الدار )25,831 
مجموعات ضخمة جدا من ofl)‏ الوثائقية الاصلية dias c‏ منتصف {din‏ 
القرن اضيقت اليها مجموعات آخری عن طريق وضع qal‏ طويلة 
الامد cale‏ يموجبها عملية تصویں واستنساخ الوثائق ias‏ بالتاریخ 
الكتدي مما هو محقوظ بدار الوثائق العامة .23.0 Mou‏ واماکن 


YA الوثائق التاريغية , من‎ (FT) 
+ ق الصقحة (+1) من هتا البعٹ‎ P. 8.0. داجع عن‎ (a) 
Y^ 


uui‏ کالارشیقات الفر نسية ٠‏ بالاضافة الى ارشيفات الحكومات القر نسية 

والبريطانية في کندا ء وفي عام ۱۸۷۳ عين محافظ مسؤول عن الارشيف 

في وذارة ( سكرتارية ( الدولة Secretary of State‏ — حيث vag‏ 

المحافظ المذكوم بمهمة تنظيم الوثائق الرسمية والتاريخيةدا) + 
ويوجد في الاقاليم عدد من الارشيفات المهمة - 


* 


الارشيقات في جمهوريات امريكا اللاتينية 

من المعلوم ان جمهوريات إمريكا اللاتينية العشرین(ہ كانت 
خاضعة لاستعمار الدول Ey ill‏ ء ومن الطبيعي ان تكون لارشيفاتها 
جذور واصول مع الارشيغات الاستممارية تتمثل في الوثائق التي تعود 
الى عهود تلك الدول الاستعمارية وذلك قبل حصول هده الجمهوريات 
على سيادتها واستقلالها ٠‏ فارشيغاتها تتصل بصلات وثقى مع ارشیقات 
آسباتیا والبرتغال وائکلترا وفرتسا ء كما توجد لعلك الوثائق تسخ 
ab‏ الاصل محفوظة في الارشيقات الاوربية ٠‏ 

ol‏ وثائق بعض المؤسسات الارشيفية ء التي تعتبى Xe.‏ منسمات هذا 
القرن ء غالبا ما كانت محقوظة في القصور القديمة » أو في اماکن غي 
صائحة اصلا للحفظ ء او انها غين مهيئة لاتخاذها ارشيفات صالحة لحفظ 


الوثائق + 
ays‏ هنا من a all‏ بتاثیر pull‏ على الوثائق والارشيقات سليا 
او ايجابا ٠‏ 


ففي اليراذيل . على سبيل المثال » نجد ان العاصمة ( ريودي 
جانيو ) تتصف بمناخ ذي رطوبة عالية ء مما جعل الكثير من الوثائق ء 
التي ترجع di‏ عھود الاستعمار . لم تعمر طویلا * اما في شيئي  ob‏ 
الامن يبدو معکوسا ٠‏ حيث الناخ يتصف بالاععدال مما كان له 531 
الفعال في بقاء العديد من الارشيفات التي يرتقى زمتها الى العهود 
الاستعمارية وهي على مستوی dle‏ من الصياتة والحفظ ٠‏ 


(——————— 
Hüstorieal Records of the Government of Cannda,: کاب‎ trl (rt) 
Ottawa, 1978. 


8.8. : ks (Yo) 
Y^ 


Labs‏ — هي احدى الجسهرريات التي نالت استقلالها في عام 
۴۳ء كانت اول Uys‏ في هذه المتطقة تسعی الى تاسیس داشرة حديثة 
للارشيف الوطتي ء وكان ذلك عام 19574 وقد سبق أن انقىم الارشيف 
الوطتی قيها عام ۱۹۱۲ - 

وكولومبيا ‏ من الاقطار التي cd)‏ عتاية كبيرة بالارشيف واتخدت 
الاجراءات لاستبعاد الارشيفات التي ليس لها اي نفع وفائدة + 

اما السلقادور ۔۔ فکان القطى الوحید الذي لم يؤمس فيه ارشیف 
وطنىي حتى الستینات من هذا القرن » Gs‏ زالت غواتيمسالا . محتفظظۃة 
ہالکٹیں من الارشيغات التي يعود زمنها الى عهود الاستممار ء رغم ان اچڑئم 
كبيرة منها نقلت الى السلفادور * 

كسويا ‏ لقد نالت كويا استقلالها عام ۱۸۹۹ متحررة من العبعية 
الاستعمارية الاوربية . وقد بادرت الى تأسيس دار للوثائق القومية 


التي تحتوي على الوثائق الخاصة يفترة الاستعمار الاسبانی من تاريخها 
الحديث - 


وهناك عدد قليل من الارشيفات الكوبية تعود الى ما قيل عام 
٠‏ ونلك بسيب رداءة الاحوال لمناخیة من جهة ء ونقل مجموعات من 
الوثائق باكملها قيل Lig‏ الحكم الاستعماري الاسباتي ٠‏ ومن العتسل 
إن ۔مجموعات ارشيفية كبيرة من العهود الاستعمارية لا di‏ محقوظة 
في المكسيك - 

* 
استرالیا‎ — tof — Ux UM 

افريقيا 2 


تمتاز هذه المناطق يميزة خاصسة هي التطورات الحاصلة في 
إرشيفاتها وتموها من متعصف القرن العشرين ٠‏ فاتحاد جنوب افریقیا ء 
يمعلك ارشيفات مركرية ومستودعات للوثائق في كل ولاية من ولايات 
olay!‏ + ولم يكتف المسؤولون في هذه الارشيقات mm Lay‏ من الجموعات 
الوثائقية ء بل اخذوا على عاتقهم مهمة القيام بعملیات التصویں Ali‏ 
( الميكروفلم ) للوثائق التي تمود لجتوب افريقيا والمحفوظة في ارشيشات 
اوربا وامريكا الشمالية ٠‏ ان الارشيغات المركزية في كل من سالسيوري 
وروديسيا الجنوبية كانت d$‏ تأسست à‏ عام 4ro‏ » وكانت الجهود 


[A 


To: www.al-mostafa.com 


تقتصى على رضح الخطط والتنظيم فقط , وقد استمر الحا على هذا 
المنوال dE‏ ما بعد الحرب المالمية الثانية ء حين شرعت الجهات المسؤولة في 
هذه الارشیفات بعمليات التصویں والاستنساخ للوثائق یہ (الميكروفيام) 


ما في الكونفو ء فقد کان تاسیس الادارة الارشيفية فيها عام 

۷ مبتدلق باجهزنة ومعدات التصوي والاستتساخ ويتكوين مركن 
* 

India & Pakistan : الھند وياكستان‎ 

كانت كل من جمهورية الهتد وجمهورية باکسستان الاسلامية قد 
يانرتث إلى تاسیس ارشیف وطني حاص le‏ الا Lagi‏ ما زالتا تعانیسان 
من i$ i] QSLAM‏ والمتداهلة الناجمة عن انقصالهما الى دولتين 
مستقلعین جديدتين عام ٠ ۱۹٤۸‏ فان لکل من هاتين الجمهوريتين جذورفا 
gil obw Us ols‏ تمتف الى قرن او اكش ضمن المجموعات الوثائقية 
المحفوظة d‏ دار الوثائق العامة PRO.‏ يريطاتيا حيث توجد فيها 
دائرة خاصة تعرف بوزارة الھتد Indian Office‏ — تضم الوثائق 
التي تتعلق بالهند یصورۃ مامة ٠‏ 

وکانت باكستان قد واجهت ASH‏ من المصاعب والمشاكل المتراكمة 
التي تتعلق بتصوين الوثائق المحفوظة في الارشیف الوطني الهندي 
National Archives of India‏ هذه الوثائق التي تعتبں من أهم مصادر 
التاريخ الباكستاني الذي يصعب قصله عن تاريخ الهتد العام ء كسا أن 
الهند جايهت صعوبات مماثلة كبيرة في الحصول على وثائقها أو تصویر ھا 


مما هو محقوظ في دار الوثائق ق الاميراطورية بلندن Imperial‏ 
Record Department‏ 


الفيلبسنن Philipn‏ 
Ll‏ ارشیف جمهورية الغیلبین ء ققد تعرض لعلف ohh‏ يالفة 
من جراء حوادث الحرب العالمية الثاتیة c‏ غير أن الجهوة الكبيرة المبدولة 
à‏ جمع الوثائق وصيانتها وحقظها وتصويرها بالميكرو قيلم »> قد جاعت 
EUM‏ مثمرة » فقد امكن الحفاظ على مجموعات لا ياس يها من تلك 
الوثاشق ق ٭ 
1 


Australia استراليا‎ 


. لقد cual‏ الادارة الارشيفية في استرالیا عند اتدلاع تان السب 
العالمية الثانية ء وقد واجهت استراليا صعوبات كبيرة شاتها في ذلك 
شان الدول الاخرى قبل قيام رابطة الشعوب البريطانية ( الکومٹویلٹ ) 
عام ۱۹ء وان ألهمات المنجرة و العنظیمات السابقة كاتنت قد احتفظہ 
بها كما لو كانت لحكومات وطنية ء وتيعا لذلك usual‏ العمل بها 
عشرات من الستين * 


New Zeland  ةديدجلا‎ Bu iu 
الجديدة55) قرعا من‎ Ra il) الارشيف الوطني في‎ aslo تشكل‎ 1 
Department of Internal affairs وزارة الشؤون الداخلیة‎ 
النظر في تنظيم الارشيف الوطتي يصدود القانوت المرقم‎ auci ual 
ویشم الارشيف الوطني التيوزيلتدي الوثائق التي تسود الى‎ + ۷ 
(James Busby تاريخ البلاد منق زمن المقيم البريطاتي ( جيمس يوز بي‎ 
+ حتى الوقت الحاضي‎ ۱۸۳۲ ple dia ای‎ 


* 


National Archives of New Zeland, 1978 : مقعبسة عن‎ (YY) 
vY 


eli الفصل‎ 


دور الوثائق العربيسة 


تعتبں غالبية الاقطار العربية ء قياسا الى الدول المتحضيرة » مععلقة 
d‏ ميدان العتظيمات الوثائقية والادارات الارشيقية ء والدول التي 
أسست فيها دور للوثائق لا تتجاوز أصابع «adi‏ ناهيكعنضفف الادارات 
والتنظيم ء وني مقدمة الاسباب هو قلة الوعي الوثائقي والتظر الى الوثائق 
aule‏ ثأتوية غير مکتوثة + ويمكن القولاته بفضل النشاطات والاتصالات‌التي 
يقوم بها الفرع الاقليمي المربي للمجلس الدولي للوثائق du‏ عسسام 
۷۲ © ظهرت في الافق بوادر مشجعة ٹامل ان تتطور solu‏ کل قطن 
عن بي Ji‏ تاسیس دار للوثائق القومية > ورقع مستوى الدراسات 
التاريخية في المماهد والجامعات التي تمنى بالوثاثق ومصادر التاريخ 
القومي وكافة العلوم المتصلة بالتاريخ العربي ء معتمدين اساسا على 
المصادر الاصلية المودعة بدور الوثائق القومية Go SEALs‏ الاقليمية , 
ویحدوتا الامل في أن يمثل معهد الوثائقيين العرب الذي اسس ييقداه 
وافتتح آواخی عام VAYY‏ دور! d ls‏ اعداد الارشیفیین المتخصصين ds‏ 
تشر الوعي الوثائقي لتكون ‏ تحن العرب ‏ في مسعوى سڑولینا 
القومية + 

: وفيما يلي نقدم لمحة موجزة عن دور الوثائق في كل من‎ ٠ 
+ BB paced الجواعن >> صوریاے)‎ e pede plages Slo 


العسراق همد 
تأسست الامانة العامة للمرکز الوطتي للوثائق في الجمهورية 
المراقية عام ۱۹٦۳‏ بموجب القانون الصادر من مجلس قيادة الشورة 


ww 


رقم dud (MET)‏ ۳٦۱۹ء‏ وقد مارس المركز Sled‏ فعلیا عام ۱۹٦٤‏ + 

وتديره Aha‏ مستقلة مرتبطة بمجلس الوزراء . كما تمست على ذلك 

المادة الاولى من القانون ٠‏ ونظر! لحداثة تشكيله وعدم توش الاختصاصين 
لادارته ء تقرر ربطه بجامعة بغداد Ful‏ خمس سنوات ١١ — Bal)‏ من 

قاتون المركق ) ˆ 
وقد واقق انتھام agn‏ السنوات الخمس قيام 8555 ۱۷ تمسوز 

( يوليو ) القومية التقدمية عام ۱۹٦۸‏ واعيد النظى قي امر المىك ء هل 

duly Lbs. "m‏ يفداد أو پلحق بجهة آخری كمجلس الوزراء 

$5 
واخبرا اتخذ مجلس قيادة الشورة قرارا بقك ارتياطه من جامعة 

slay‏ والحاقه بوزأرة الثقافة والاعلام وذلك يموجب القانسون رقم 

)00( لسنة ۱۹۹۹ وما زال مرتبطا بالوزارة المدكورة حتى يومتا هذا ٠‏ 
لقد مرت فترة على المركن لم يلق فيها ما یستحق من عنایة ورعاية , 

ds‏ بدایة عام ۱۹۷۳ ausi‏ النظ في تشكيلاته وادارته ء فاخدت الحياة 

تعود اليه بفضل الدعم المتواصل الذي تقدمه حكومة الشورة في العواق 
ممثلة بوزارة الثقافة والاعلام ٠‏ فقي اواخر عام ۱۹۷۲ أتضمت 
الجمهورية العراقية الى كل من المجلس الدولي للوثائق والى الشرع 

الأقليمي العربي للوثائق الذي اتخذ من يغداد میا“ Litto‏ له ٠‏ 
اما تشكيلاته الحالية فتتالف من : 

١‏ س مديرية BUS SLE‏ س وهي الجهة التي تتولى مس -ؤولية تسلم 
الوثائق من الوزارات ومؤسسات 51525( الدولة داشل يقداد 
وخارجها ٠‏ ثم تقوم بقسرز الوثائق وتصنيفها وتسجيلها وحقظها 

OL نظا‎ 


Y‏ — مديرية الشؤون الفنية ‏ وتضطلع بمهمة صيانة الوثائق وترميمها 

وتجليدها € وعضم هذه المديرية شعبة للتصسویں الثعنرافي واجهزة 
' التصويى والاستنساخ ٠‏ 

Y‏ س مديرية البحوث والاحصاء — dono‏ مهمة تقديم الخدمات للباحثین 
الذين يرغيون في الاطلاع على الوثائق ء كما تقوم ياعداد الدراسات 
ا الشهرية والقصلية والستوية gee‏ اعصال ونشاطات 
1 5-7 5 


vt 


ع — Gg‏ الكتبة مو ہی oda‏ المكتية على المصادر والكتب 
والمراجع الياحثة في تاریخ العراق الحديث والعاريخ المماصر للامة 
السربية eas s‏ پوت الباحثة في العلوم والدراسات الوثائقية 
والارشيغية مما یساعد à Seul‏ دراساتة وتعبمائه ۔ 

مديرية العلاقات والترجمة  uo‏ مهمة ترجمة التقاریں وتنظیم 
المراسلات مع المؤسسات الارشيفية العربیة والدولية ٠‏ 

1 مديرية الادارة والحساليات — وتقولى ادارة إلشؤون الادارية 
والحسابية الخاصة En‏ للوثائق والافراد وغیں ذلك ٭ 


* 


اما اهم المجموعات الوثائقية التي يضمها المركن فهي : 
١‏ ۔ وثائق من العهد العثماني ˆ 
٣‏ ب وثائق وخرائط من عهدي الاحتلال والانتداب البريطاني ٠‏ 
٣‏ - وثائق العهد الملكي السابق في المراق c‏ ومن بينها وثائق اليلامل 
الملكي وتمثل اهم موجودات المركن ء كما تضم هذه المجموعة 
وثائق مهمة عن الثورة العربية - 
of‏ وثائق الوزارات والدوائی الرسمية ٠‏ 
ه ‏ وثائق وسجلات مجلسي الاعيان والتواب السابقين + 
اس خرائط وسجلات متفرقة + 
۷ مجموعة من الصور والاختام الوثائقية ٠‏ 
ومن المؤمل إن تشرع الجهات المسؤولة في تشبيد مبنى ا مجمع الوثائتيی 
الذي سيضم المباتي الرئيسية التالية بعد أن خصصت الی۔الغ الكبيرة 
التتغيذه + 
١‏ ميائي 'ومستودعات GS AT‏ الوطني للوثائق + 
٢‏ ل ميتى الفوع الاقليمي العربي للوثائق ˆ 
٣‏ ب مبانی معهد الوثائقيين المرب وما یتیمه من مختبرات علمية 
ووسائل ایضاحیة معطورة ٠‏ 


* 


fo 


السودان Sudan‏ 
دار الوثائق المركزية في جمهورية السودان الديمقواطية5 تتبع 
رئاسة مجلس الوزراء بالغرطوم . ويرجع تاریخ انشائها الى عام ۱۹۵۰۳ ٠‏ 
وقد اعید تنظيم دار الوثائق في شكلها الجديد بصدور القاتون ركم 
٤‏ لسنة ۱۹٦۵‏ ويموجيه تي تحويل محفوظات حكومة السودان التایعة 
لوزارة الداخلية الى دار وثائق مركزية ٠‏ وف عام ١455‏ صدرت اللائحة 
الداخلية لدار الوثائق المركرية لتنظیم الشؤون الداخلية الغاصة بالموظفين 

والاعمال الفنية والادارية ٠‏ 


: الدار من الاقسام التالية‎ calls y 

: قسم الادارة العامة‎ ١ 
الادارة — شؤون الموظفين س الحسابات . الامدادات‎ 

۴ س ادارة التفتيش : 
الاشر اف والمحافظة و تحويل وثائق وملفات الوزارات والمصالح 
الحكومية وشبه الحكومية + 

: ۔۔ ادارة العلاقات العامة والتبادل والوثائق القومية‎ Y 
العلاقات العامة التيادل  الاشراف على الوثائق القومية‎ 
* س الایداع القاتوتي‎ 

: ۔ الادارة الثقافية‎ ٤ 
+ الابحاث ب خدمة القرام ب المكتية‎ 

6 القسم القني : 

: التصویں ۔۔۔ التجليد ۔۔۔ الصیائة ۔۔ وحدة السمعیات واليسريات س 
الطياعة ٠‏ 

وتصدر الدار JS‏ ستة شهور مجلة متخصصة يعدراتن « الوثائق » 

صدر اقعدد الاول len‏ عام YY‏ . 


(TY)‏ ديل دور الوثائق ومراكو العرثيق في الوعان العربي ‏ النظمة المربية 
للتربية والثقافة والعلوم ‏ . جامعة الدول العربية ‏ التاهرة , ۱۹4۷۲ . 
من أدب 1۴ 


۳1 


وتضم دار الوثائق ا مرکزیة مجموعات ممتازة من الوثائق CAU‏ 
العربية والتركية والاتكليزية : مثل وثائق الحكم البريطاني للسودان ء 
وثائق السكم SUSE‏ المصري ‏ الاتكفيري ء وثائق المهدية 2 وثٹائق من 
quail age‏ الى age‏ الاستقلال , بالاضافة الى مجموعة من الاوراق 
ct Sally‏ الخاصة یالزعماء ومشاهير الرجال من ۱۹۰۰ ۔ ۱۹٦۲١‏ ٭ 
ومن اهم المشاكل التي تجابه المسؤولين في دار الوثائق المركزية هي مشكلة 
الحصول على نسخ او صور الوثاتق الغاصة بتاريخ السودان والحقوظة 
في دار الوثائق القومية واقسام المحفوظات التاريخية في القصر الجمهوري 
( وثائق uud‏ عابدين سابقا ) في القاهرة وغيرها ٠‏ وكذلك الوثائق 
المحقوظة في دور الوثائق الاجتبية مثل دار الوثائق العامة يلتدن وياش 
وكالتي ارشيفي في ترکیا ٠‏ 


* 


مص Egypt‏ 
تعتيى Al pee‏ من اقدم الاقطار العربية في تاسیس دار خاصة 
بالوثائق وادارتهسا « فقي زمن محماعلي SH‏ اسست الدفترخانة 
الصریة ( دار المحقوظات بالقلىة ) وكان ذلك عام ۱۸۲۹ ء ثم وضعت 
لها لائحة قرر المجلس اللکی يتاريخ 1١‏ كانون الثاني ( (ai‏ ۱۸۳۰ 
الموافقة عليها . ثم وضعت لها بعد ذلك لائحة مفصلة هي لائحة ۷ في 

الحجة MAY‏ هھ = of‏ ( اقسطس ) ١٤1۸م‏ - 
وبعد قيام ثورة YY‏ يوليو ( تموز ) !158 ء صدر القانون رقم 
Yet‏ لسنة 15964 uli‏ بانشاء دار الوثائق العاريخية القومية ء وتقع 
بجوار المتحف الح بي بالقلعة بالقاهة وتعتين من اقدم واوسسبع دور 
الوثائق في الوطن العربي ء وتضم وثائق مهمة بمختلف اللغات : العربية ء 
XS ui‏ ء الفرنسية ء الانكليزية ء الالاتیة ء الايطالية والامهرية + وهي 
تخطى a call‏ من عام ٥٥٤ھ‏ لخاية عام ۱۹۵۲م ء اما اهم GUN‏ 
Gd‏ قھيی : 
١‏ وثائق ديوان المعية الستية ( اي ديوان الوالي ( 
Y‏ الوثائق الخاصة ( اي الوثائق الجديدة التي تقلت الى دار الوثائق 
بعد عام (M‏ 


(YA)‏ راجع الوثائق التاريغية عن ء > ودليل دور الوثائق ومراكن المتوثيسق 
في الوطن المريي » من ۵۶-٠۰‏ 
۷ 


gy ۳‏ خاصة بالارسالیات لٹلسچاز والصيرة الشريفة auis‏ الحج ٠‏ 
وثائق الدواوين الحكومية في القرن التاسع عشر + 
٠‏ ب القرمانات والاوامن ٭ 
٦‏ ل وثائق الثورة العرابية وسجلاتها وقضایا المتهمين بالانصاء toi‏ 
/ا ل تقاریں عن tale‏ شرب الاسكندرية عام ۱۸۸۲ ٠‏ : 
A‏ س وثائق الحملة الفرنسية على pas‏ + 
4 وثائق الشركة العالیة لقناة السويس + 
gilts 1٠‏ الازهن ^ 
gilts ١‏ السلاطين والامرام المماليك والعثمانيين ٭ 
۴ مذكرات الرعماء والشخصيات اليارزة ٠‏ 

وقد وضعت اللوائح والانظمة الخاصة بكيفية الاطلاع على هذه 
الوثائق والحصول على صورها من قبل اثراجعین والياحثين c‏ وتوجد CAM‏ 
من الکشافات والفھارس والادلة المساعدة للوقوقف على مضامين هته 
المجموعات الضخمة من الوثائق - 

وقد الحق بالدار معرض كبير يشم تماذج من الوثائق لشعلة 
Lal‏ ٭ 

* 

Algeria الجزائر‎ 

كانت coulis M.‏ ولاية من الولايات التابعة الى الدولة العثمانية ء 
do‏ عام ۱۸۳۰ احعلتها الجيوش الغرنسية واعتبرتها قرتسا جزوا من 
الامبراطورية الغرنسية ٠‏ وبعد ثورة الشعب quium‏ وحصوله 
الاستقلال العفت الى تنظيم شؤونه الداخلیة وترسيخ دعائم استقلاله 
ووحدته الوطئیة ء ومن بين الاموں آلتي اولتھا الثورة اهتمامها مي مسالة 
الحقاظ على الوثائق الوطتية ٠‏ وكان "d glans!‏ قد سارع d!‏ 
نقل الكثبي من الوثائق الخاصة بالجرائى الى فسا + 


۱۹۷۳ الوثائق الوطنية > الجرؤئرية العدد الاول‎ « tke حن‎ (Y^) 


TA 


ax)‏ اصدرت الثورة الاس الموقم 36-71 اٹوؤرخ في 30 ربيع الثاني 
صسام ‏ 1891 المواقق في جوان 1971 الذي تم بموجبه تاسیس 
مؤسسة الوثائق الوطتية وهو يش كل اول تدبي مخصص لصيانة العراث 
الاداري العاريخي والثقاقِ التمثل في الوثائق الواردة من مجموع مؤسسات 
الیسلاد ٠‏ 5 

ويموجب هذا الام الحقت هذه المؤسسة يرئاسة الجمهورية الجزائرية 
العيمقراطية الشعبية ٠‏ 

وييذل المسؤلون في مؤسسة الوثائق الوطدیة جهدهم لجمع ما doi‏ 
من وثائق تاريخ الوطن الجرائري ٠‏ وتنظيمها ونشی الادلة والفهسارس 
عن محتوياتها » وقد اصدرت المؤسسة ا مذکورۃ مجلة باللفتين المر بيسة 
all,‏ تسية » الوثائق الوطنية Archives Nationales‏ « صدر المدت 
الاول Gn‏ عام ۱۹۷۳ + 

* 


Syria las 

تم انشاء مديرية الوثائق التاریخیة بدمشق(٠)‏ بموجب OSU‏ 
رقم ۱۹۷ بتاريخ ۱۹۰۸/۱۱/۲۳ الخاص بتنظیم وزارة الثقافة والارشاد 
القومي calis.‏ تص في الفقرة (ه) على ان تكون دائرة الوثائق التاريخية 
Zub‏ الى المديرية العامة للاثار والمتاحفا + 

ثم صدرت اللائحة الداخلية لتنظيم الاعمال Lyk‏ والادارية 
بمديرية الوثائق التاریخیة طسمن القرار رقم ١19‏ بعارینخ 
V408 JE ft‏ ~ 


و یموجب اللائحة المذكورة تتألف المديرية من الاقسام التالية : 
)0 قسم وثائق الدولة ٠‏ 


ویضم وثائق الدولة من مراسيم جمهورية وقرارات وزارية 
وقسم يتعلق بفلسطين ووثائق المحاقظات ٠‏ 


YA — ٦۶ عن دليل دور ا وٹائق ومراکز التوثيق في الوطن العربي ص‎ (f) 
v^ 


(ب) القسم الخاص : 
ویضم الوثائق الخاصة ببعض الشخصيات الوطنية ورسائلهم 
ومذكراتهم وصورهم ٭ 
(c)‏ القسم العثماتي 
ویضم الوثائق المشانية GUS‏ الوقف والبيع وغين ذلك ٠‏ 
(د) قسم الامم المتحدة : 
ویضم وثائق جلسات الامم المتحدة ب مجموعية المعاهدات 
ب مجموعة الجمعية العامة .. الصحة العالیة ب جلسات عصية 
الامم ب مجلس الامن ٠‏ 
(ه) القسم السري : 
ويضم الوثائق السرية المتعلقة بالنواحي السياسية والعسكوية 
وقيرها + 
(د) قسم الصحف : 
ويضم الصحف المحلية ‏ وثشرات الصحف الاجنبية والعىبية + 
Q)‏ المكتبة التاريخية 
an‏ بعض الكتب العاريخية والثقافية المتصلة play‏ الوثائق 


هم الوثائق المحفوظة في هذه المديرية فتتالف من المجموعات 


ERN‏ التي تفطى الفترة من ٩٩۱‏ ه إلى ۱۳۰۴ ه وحتى 
عام 1۹4٦٦‏ وهي : 


{> 


١‏ وثائق phd‏ الاسکندرون 

Y‏ ل الاحزاب السياسية 

٣‏ ۔۔ الائتداب القرتسي 

٤‏ ب البلاغات الجمهورية 

ه ‏ وثائق jb‏ السورية 

LY‏ قضيیة فلسطين 

۷۔ قوانين ومراسيم رئاسة الجمهورية ومجلس الوزرام والمجلس 
m‏ 


A‏ ل وثائق الوزارات 
54 الوثائق الشرعية 
١ا‏ الوثائق الخاصة وتضم مذكرات الزعمام وخطاباتھم ومذكرات 
رجال SEMI‏ ومشاهي التاس وتقاريرهم عن الاصسداث الهابة 
وهم من الشخصیات العربية التي combs‏ في الحركة العربية 
الادلى في القترۃ من ۱۹۱۵ ۱۹٠۰ LL‏ « 
* 


العربية السعودية Saudi Arabia‏ 
دخلت الممكلة العربية السعوديةد) مهيدان التنظيسات والادارة 
الوثائقية في الاونة الاخيرة ققد تم إنشام ھ دارة GUY‏ عيدالمرين € 
عام al YAY‏ = ۱۹۷۲م وصدر نظام خاص لعنظيم اعمالها یامرسوم 

٠ ۱۳۹۲/۸/۰ يتاريخ‎ fof, رقم‎ QAM 
كان انشام » الدارة « تغليد! لذکری الاك عبدالمزیز السعود‎ 
مسعقلة لها‎ Mua , والدارة كما تمن نظامها‎ ٠ مؤسس الملكة السعودية‎ 
٠ الشخصية الامعبارية € یدیں شوونها مجلس ادارة يراسه وزی المعارف‎ 
وتعنى الدارة بجمع وحفظ الوتائق المتصلة يتاريخ المملكة پصورۃ‎ 
خاصة وتاريخ الجزيرة العربية عامة ٭ وتضم الدارة مجموعة من الخرائط‎ 
بالاضافة الى مكتبة كبية ترخی باهم المراجع والمصادر الباحثة عن تاریخ‎ 
+ الجزیں٭ والمملكة‎ 


* * * 

المنظمات الدولية .00025450( 

لم تكن هناك منظمة او مؤسسة تعتي بالارشيف والدراسات الارشيفية 
على نطاق دولی ء اذا Label‏ اجتماع الارشيقيين والمتخصصين بالدراسات 
Last yi‏ في ( بروكسل ( عام ۱۹۱۰ء ممثلين لعدد من الدول ء fact ge‏ 
الاجتماع إو المؤتمر Y‏ يجوز تسميتة بمنظمة ء وإنما هو مجرد اجتماع آو 
مڑؤتیں + 


۱۹۷۴۳ عن نشرة صادرة عن الدارة عام‎ )۴١( 
المنظمات الدولية للارشيف ومن المجلس الدولي‎ sia راجع العفسيلات عن‎ (FY) 
للوثائق ودستوره ولبانه المعغصصة والقرع الاقليمي العريي للوثائق‎ 
وقائوئه + كتاينا : الفرع الاقليمي العربي للوثائق — بشداد الطيسة‎ 
SAVY الثانية‎ 
بق‎ 


الحهد الدولي للتعاون الفكري : 

و بعد الحرب العالیة ٤ ( 45H‏ ۔۔ ۱۹۱۸ ) بذلت المساعي 
والجهود لتاسیس Sher‏ دولي للتماون الثقافي وذلك في عام ۱۹۲۱ ضمن 
العهد الدولي للعماون الفكري ويرمن اليه CLEC.) 4 bia‏ 

International Institute of Intellectual Co-operation 

الذي d o‏ پاریس تحت إشرآف عصية ME‏ عام ۱۹۲۳ ٠‏ وخلال 

القعرة ما بين الحربين الاولى والثانية قام gall‏ المذكور بتائیف لجنة من 

الرثائقيين ( الارشيفيين ) المتخصصين انيطت بها ilg.‏ ( اعداد الدليل 

لدور ؛لوثائق ۔۔ ab‏ الاول الغاس tosh‏ الذي صسفر عام ۳٤‏ 

International Guide to Archives - Vol I, Europe, 1934 

وقد توقف هلا الممهد عن تشاطه بعد قيام الحرب العالیة YATA)RSUH‏ مس 

(\Ato‏ * وتستیں وثائق هذا المعهد من ضشعمين الوثائق التابعسة إلى 
ارشیف عصبة الامم ٠‏ 

International Couneit on Archives للوثائق‎ uis ا مجلس‎ 

وقد تأسس عام ۰ . وشرع له قاتون خاس صودق عليه في 
العام نفسه وجرت عليه عدة تعديلات Lagat‏ عام ٠ VAYA‏ وی 
المجلس عالبیة الدول الاعضاء في هيئة الامم المتحدة ومنظمة اليوتسكو ٭ 
ويعفرع عن المجلس في الوقت الحاضى سبعة فووع اقليمية هي : 


1 الفرع الاقليمي للمچلس الدولي للوثائق لدول جتوب شرقي 
آسيا ويعرف ب ( سارييكا Surbia‏ ) ومقره في كوالالميون 


( ماليزيا) ٠‏ 
۲ الفرع الاقليمي للمجلس الدولي للوثائق لدول شرق 
ووسط افريقنيا c‏ ويعرقف ب ( ايكاربيكا (Hearbica‏ 


ومقره في تروبسي ( كينيا) - 
٣‏ ل poil‏ الاقليمي العربي للمجلس الدولي للوثائق ٠‏ 


ويعرف يب ( عربيكا Arbiea‏ ) ومقره يخدآم ۰ 


ع الفرع الاقليمي للمجلس الدولي للوثاقق لدول اليحسر 
الكاريبي ويعرف ب ( كاربيكاً oping ( Carbica‏ 
d‏ جواديلوب ۰ 


ey 


ه ‏ القىع الاقليسي للمجلس الدولي للوثائق لدول امريكا 
اللاتينية c‏ ويعرف ب NE)‏ علد ( ٠‏ ومقره في ( ليما) 
عاصمة پیرو 7 
5 الفررع الاقليمي للمجلس الدولي للوثائق لدول جنوب غربی 
آسيا ٠‏ ويعرف ب ( سوارييكا Swarbien‏ ) + ومقيه في 
. نيو دلهي ) الهتد ( . 
Lal Y-‏ الاقليمي ٹلہمچلس الدولي oiu Y‏ لدول طسب 
أقريقيا + ويعرف ب Warbica yale)‏ ) * ومقره في 
داکار ( السدغال ) + 


* 


الارشيقات الدولية 


ان الوثائق ؛لعائدة الى المنظمات الدولية الحكومية التي اتيح لها 
البقام وتمارس 'اعمالها يانتظام c‏ أو وثائق تلك التظمات التي تأسست 
في اعقاب منظمات سايقة لم تعد تثي إية مشكلة في الوقت الحاضر ء قا 
زالت تلك الوثائق في sole‏ هذه المنظلمات - الا أن الوثائق المائشدة الى 
مۆسسات ووكالات عفى عليها الزمن ولم يعد لها وجود الآن مثل : منظمة 
اللاجئين الدولية International Refugees Organization (TRO)‏ 
والوكالة الدولية BUM‏ والاسكان المعروقة ب CONRRA 1a!)‏ اي 
United Nations Relief and Rehabilation Administration‏ 
فانها cux,‏ قي cab‏ بقضل قيام هيئة الامم المتحدة وادارتھا الارشيفية + 


اما الوثائق التي نعجت عن العشسرات بل OUT‏ من المؤتمرات 
الدولية الحکومیة وما يماثلها من المؤتمرات ذات Call‏ المهعية » والتي 
لم يكن اثمقادھا يتوجيه ورعاية منظمات ياقية ومستمرۃ ء قان الدول 
التي استضافت تلك الؤتمرات قد احتقظت cll,‏ الوٹاشإق ووفست 
الحمايية لها ٠‏ 


ev 


الدراسات الارشيقية : 

ما كانت الوثائق والارشیفات والعلوم المتصلة بها حديثة العهد , 
axi‏ لمات غالبية الدول المتقدمة الى انشاء وتاسیس العاعد والمدارس 
والکلیات لتدريس هذه العلوم واعداد المتخصسيين بها , و بقدر تعلق الام 
يوطننا العربي نهض الفسرع الاقلیمی المسربی للمجلس الدولی 
stt ui‏ اواخى عام ۱۹۷۷ يتآسيس معهد الوثائتيين المرب يبقداد لاعداد 
الکوادر المتمرسة في الادارة والعمل الارشيقي ٠‏ ومنالمؤمل ان تتخرج‌الدورة 
الاول من الطلية المرب في اواسط عام ۱۹۷۹ والدراسة فيه Sab‏ سنتين * 


اما اهم الموضوعات التي تدرس في هذه الجامعات aat a‏ وئلدارس 
فهسي : 
١‏ الادارة الارشيغية Archival Management‏ 
وتعناول التنظيمات العامة التي تتعلق يتشوء الوثائق 

وصياتتها وحفظها + 
Y‏ تقييم الوثائق Record Appraisal‏ 


٠ والاستفادة منها‎ GUSH الوصول الى‎ 
Accession to Archival Resources 


٤‏ ل الیانی الارشيفية وتسهيلات الغزن والحفظ والتجهيرات 


Archival Buildings and Equippments. ٠ اللازمة لها‎ 

Record preservation صيانة الوثائق وترميمها‎ o0 
Reference Services الخدمات المتعلقة يتنظيم المراجع‎ 2 ٦ 
Diplomatie ( تحقیق الوثائق ) علم الدبلوماتيك‎ ۷ 
Archival Arrangement ۔۔ العنظيمات الارشيفية‎ ۸ 


موضوعات اخرى حسب حاجة القطں مثل التاريخ المعاصر 
للق ء قواتينه ؛ انظمته وغير ذلك ٠+‏ 


# oe ow 


: ارشیف ) في الموسوعة الامريكية‎ ( tole راجع‎ (YY) 
Eneyciopeadia of Libraries and Information Sciences, Vol. L By 
Lancour & A. Kent. 1967 


ít 


الفصل الخامس 


Glue!‏ الارشيف 


إن تقسيم الارشيغات الى أصتاف daz‏ بالدرجة الاولى ال ضخامة 
المجموعات الارشيفية واهميتها والامكنة الملاثمة لحفظها . dis‏ كفامة 
الادارة الارشيفية Gos‏ التنظيم فيها ء وكذلك done‏ على cauce‏ 
oust!‏ الماسلین في الاقسام والادارات ء ومستواهم العلمي وخيراتهم 
ألمهنية ^ qux adis‏ يتصق pee Gl‏ التخصصن ء dgio‏ تری BS‏ 
من الدول المتقدمة في quale‏ التنظيمات والادارة الارشيفية لجأت di‏ 
اتغاذ الوسائل لعاسيس الارشيفات المتخصصية وتشييد البتايات الواسعة 
الحديثة العلراز للحفاظ على وثائقها مصدفة ومرتية للوصول الى الغاية 
والهدف المتشود من حفظ الوثائق + 


ويمكن القول ان هناك وسيلتين لتحقیق ذلك : 

1 — تشييد المياتي الواسعة لاحتوام المجموعات الوثائقية الواردة 
اليها من الدوائر والمؤّسسات الحكومية وغيرها وحفظھا حسب 
صتفها واعداد الكشافات والثهارس لها ٭ 

Y‏ — تشجييع المؤسسات وائدوائر التي تصسدر أو تفرز هسذه 
الوثائق ٹتاسیس ارشیف خاس بها وتخصيص GNU SLU‏ 
لها وتميين الموظفين الاكقام لاداراتها پالعساون مع الادارة 
ا مرکؤیة للارشيف ٠‏ 

fo 


والطريقة الاخيرة اكش شماٹا في حالة عدم توف العناصر فيالفقىة(1) 
السابقة ء وان cal‏ عبدو الارشيفات كثيرة وموزعة » فهي عملية من ناحية 
الوصول الى الوثائق بسهولة . والوقوف على محتوياتها بدقة ء لكون تلك 
الوثائق ما زالت بعهدة الدائرة الام (المصدر) » ويسبب وجود الوظقين 
الین اتتجوا هذه الوثائق بتماس معها يوميا واطلاعهم عق اصولها 
ومداخلها ومغارجھا ٠‏ 


وهناك فريق من علماء الارشیف يرى في هله الطريقة بعشسرہ 
للجھود وهم يحيذوت النظام المركزري ء اي جمعها في مكان واحد على ان 
تتوفى فيه الشروطہ المطلوبة وهي السعة والامنية , هذا بالاضاقة إلى 
أمكان الاستعاتة بالوظفين من الدوائی الام ( الصدر ) أو الاستقادة من 
خدماتهم پصقة خبراء بعد تقاعدهم عن العمل ٠‏ 


!ما الارشيفات فيمكن تسنیقھا الى ما يلي : 
١‏ الارشیف التار يخي The Historical Archives‏ 

ویضم GIS‏ الوثائق المتعلقة بتاريخ القطر وف كاقة التوأحسي : 
السياسية ء الاقتصادية ء الاجتماعية ء الثقاقية ء القنیة “ce‏ المسكرية 
وغير ذلك ٠‏ وف الآونة الاخيرة لم تعد هناك أهمية للارشيف 
التاريخي ٠‏ فقد توزعت وثائقه على الاصئاف الاخرى منالارشیقاتء 
فكما هو معلوم ان کل ple‏ من العلوم وكل تشاط من الاتشطة له 
تاريخ ٠‏ 


The Judieal Archives القضاتي‎ Om oy lt 


: ويضصم وثائق وزارات المدل والمحاكم و الھیثہات التشسريعية 
والقضائية ء وكذلك القوانين والانظمة والمحاكم الخاصة . وما 
يتصل پرجال القانون والقضاۃ وما الى ذلك ٭ 


The Archives of Leterature and Arts ل ارشيف الآداب والفٹون‎ 

يمكن ان يضم كافة الوثائق التي تتصل بالسركة-الثقاقية في البلد 

٠‏ وتشاط الجمعيات والمؤسسات الأدبية والثقاقية وؤثائق الشخصيات 
البارزة في ميادين الثقافة والشعي والاداب Blais‏ الادبية ٠‏ 


"n 


اما الارشيف الفني فيحتوي على وثائق المؤسسات والدوائس 
والجمعيات والنوادي القنیة ء وتشمل النشاطات القنية ء كفنون 
السينما والمسرح ء والموسيقى والقنام والفنوت التشكيلية کالرسم 
P‏ بالاضافة الى الارشيف الذي يضم 
فتون العمارة والهندسة واليتاء وما الى ذلك ٠‏ 


The Political Archives  يسايسلا م الارشيف‎ ٤ 
ويضم وثائق الاحزاب والجمعيات والھیئات السياسية والوثائق‎ 
ويمكن ان يضم‎ ٠ الشخصية للبارزين في التشاطات السياسية‎ 
العاھدات والاتفاقيات الممقودة مع الدول الاجنبية ء ومحاضير‎ 

الاجتماعات السياسية المهمة - 


© ~ الارشيف الاداري The Archives of Administration‏ 
ویضم وثائق الوزارات والمؤسسات والدوائی الحكومية ياتواعها 
والجاممات والعامد والھیشثسات المختلقة all bus»‏ کات 
وا لصالع التي مارست أو تمارس مغتلف الاعمال والاتشطة 

الادارية ٭ 


The Military Archives س الارشلیف العسكري‎ ٦ 
> وزارة الدقاع والطيران واليحرية والحروب‎ Gills ويضم‎ 
والاختراعات الحربية ء والاساحة يانواعها والتسصينات والاسرار‎ 
ووثائق المحاكم العسكرية وغير ذلك مما يدخل في هذا‎  ةيركسملا‎ 
ومن الملاحظ ان اغلب الارشينات المسكرية بقیت تحت‎ ٠ المجالك‎ 

أشراف السلطات العسكرية لما تحويه من أسرار مهمة ٠‏ 


۷ — ارشيف الؤّسسات والهيتات الدينية 
ويضم وثائق وزارة الاوقاف وامساجى والكنائس والجمعيات 
والدارس الدينية للطوائف كافة وقتاوى علماء الدين وما إلى ذلك ٭ 


1¥ 


A‏ الارشيف السري 
ويضم الوثائق السرية التي تتصل بسلامة وامن الدولة وسياستها 
Lilley‏ ما يكون هذا الارشيف تحت أشراف شخصية كبيرة مسؤولة 
ويرتبط اما برثاسة الجمهورية أو مجلسس الوزراء أو وزارة 
الداخلية ء ولا يباح الاطلاع على وثائق هذا الارشيف الا في الحالات 
الاستثدائية والمواقف السياسية التي تستوجب ذلك ٠‏ 


۹ - ارشیف الغرائط والاطالس 
ويضم هق! الارشيف خرائط الدولة والاطالس كافة الخاصة يأراضيها 
ومقاطعاتھا ومدنها وما له علاقة بالقطر من أمور Lalo‏ واقتصادية 
وجغرافیة وغير ذلك ٠‏ 


٠ ارشیف الاختام والشعارات والنقود‎ ٠١ 

ويضم الاختام القديمة والحديثة التي بطل استعمالها وكذلك 

الشعارات والرموز والاصلام والنقود بانواعها الورقية متھسا 

والعداتية * 

ان الاطلاع على الوثائق المحفوظة في eda‏ الارشیقات والامسستفادة 
منها من قبل sas LM‏ والباحثين لا یتم الا بعد استحصال الموافقة التحريرية 
من الجهة المسؤولة c‏ فوثائق وزارة التربية ( المعارف سايقا ) لا يسح 
للیاحثیت بالاطلاع عليها الا بعد أذن من هذه الوزارة وكذلك JU ME‏ 
بالنسية للوزارات والدواش الاخرى odas‏ قاعدة معبعة في دور BUM‏ 
في العالم uis‏ - 


$^ 


ا مراجع واكصادر 


: المراجع العربية‎ sl 
ب الوثائق التاريخية للاستاڈ المرحوم محمد احمد حسين ۔۔ القاهرة‎ ١ 
5824 


٠ تحقيق الوثائق  المعروف بعلم الدبلوماتيك‎ gle س‎ ٢ 
+ ۱۹۷۷ , يقلم : سالم عبود الآلوسي ء يقداد‎ 


Y‏ — دليل دور aiU JE‏ ومراکز التوثيق في الوطن العربي ‏ المنظمة 
العىيية uoi‏ والثقافة والعلوم + جاممة الدول العربية — 
القاهرة »> 99197 ٠‏ 


- 14۷٣۳ ل مجلة ( الوثائق الوطنية ) الجوائرية  العدد الاول‎ ٤ 
٠ ۱۹۷۳ ب نشرة صادرة عن دارۃ الملك عبد العزين  الریاض ۔‎ ٠ 


1 کتاب الفرع الاقليمي للوثائق ( عربیکا ) — 
بقلم : سالم عبود الآلوسي ‏ بغداد ء الطبعة الثانية ۱1۹۷۷ + 
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ٹانیا - افراجع الاجنبیة : 


Encyclopaedia Britanica, 1973. 
Encyclopaedia International, Grolier, New York, 1966. 


Encyclopaedia of Libraries and Information Sciences Vol. 1 Hy; 
Harold Lancour & Allen Kent, 1987. 


Historical Records of the Government of Canada, Ottawa, 1978. 


National Archives of New Zeland, 1978. 


الباب الثاني 


مباديء وقواعد ادارة الارشيف 
وادارة اكوثائق الحديثة 


بقلم 
محمد محجوب مالك 
رئيس القىع الاقليمي للوثائق 
لدول شرق ووسط افريقيا ( ایکاربیکا ( 
أستاذ الوثائق في معهد الوثائقيين 
العرب — suis‏ 


الفصل الاول 
7 جھ ^ P - ad.‏ 
(Glo)‏ عرسم 


تعنى آدارة الوثائق يتتظيم وترتيب الوثاشق بوضع الخطط 
والاساليب والطرق من الناحية الفنية ومن تاحیة عمليات انتاج BUM‏ 
بسهولة الرجوع اليها قي الاعمال الادارية والبحوث الاكاديمية - وإلوثائق 
عبارة عن آوعیة للمعلومات المكتوبة وهي الستند الرسمي للاعمال التي 
اتجزت في Quali‏ والتي gnus‏ حاليا ومشروعات المستقيل + hy‏ كانت 
وثائق آي جهاز غير منظمة فهذ! يدل على سوء الادارة يذلك الجهاز ويعكس 
صورۃ عن سين الاعمال بذلك الجهاز ٠‏ 

وتشمل ادارة الوثائق ء الاشراف على عمليات خلق الوثائق وتكويتها 
dubs‏ تداوٹھا في الاعمال الرسمية وطرق حفظھا وصياتتها وتخرينها 
وحمايتها من التلف ء والتخلصس من الوثائق غي الهامة ‏ وھذا arty‏ 
وجود دليل أو مرشد لعملية فرز الاوراق » لتحديد الوثائق التي احق ظط 
بصغة مستديمة ء والتي تحفظ لقترة موقتة ء والوثائق التي تعدم عن 
طريق الحرق أو إي طريقة آخری من طرق الاتلاف © وتتم الراحسسل 
الاولى لادارۃ الوثائق في الاجهزة الحكومية ء وتتم المرحلة الثانية Qu‏ هذه 
الاجهزة ودار الوثائق المركزية ء وأما المرحلة الاخبرة فتتم بدار الوثائق 
المركزية > وبعض الدول لديها مراكن تجمع فيها الوثائق من الاجهسزة 
الحكومية قبل صدور قرار بأرسالها للدار المىكزية أو إعدامها ٠‏ 


ويمكن تقسيم ادارة الوثائق الى ثلاث مراحل : 
١‏ مرحلة التکوین ٠‏ 
٢‏ ۔ مرحلة الاستممال في الاغراض الادارية + 
٣‏ مرحلة التقييم للحقظ الدائم او الموقت أو الاستبماد ( الاتلاف ) * 


ov 


: مرحلة التكوين‎ ١ 
٠ تتكون الوثائق من الرسائل والتوائح والتماذج والتقاریں‎ 


: الرسائل‎ Shah 

تمتبن الرسائل من reli e|‏ في ادارة الاعمال . ells‏ يجب OF‏ 
تکعب JS‏ وضوح كما يجب أن تشمل الوسالة على اسم Redi‏ الممصسدرة 
UU. UH‏ والمتوان والعاريج > LS‏ يجب أن يقكن رمن الجهة اصصدرع 
للرسالة ورقم الف ء وعادة ترقم اللفات حسب الوضوع وهو ما يعرف 
ياسم التصنيف الموضوعي ٠‏ اڈ يحدد موضوع لكل ملف توشع فيه الاوراق 
التي تخص ذلك الموضوع وتحدد رؤوس الموضوعات وفقا لتنظيم متطقي ٠‏ 
وقد تيدم هقه العملية سهلة ولكن aie‏ التطبيق تبرز مشاكل وصعويسات 
قد تؤدي الى Jis‏ كبير في ادارة الوثائق - والموضوعات التداخلة يجب أن 
يطيق قيها نظام الاحالة JS)‏ دقة ٠‏ والتصنیف tule‏ عن مفعاح للرجسوع 
GLU‏ عند الساجة ء ويوجد نظامان للتصنيف أحدهما Glew‏ والآخس 
رقمي ء ويمكن دمج الاثنين في نظام واحد ٠‏ 


نوع الملفات 
وبصفة عامة يوجد توعان للملفات الموضوعية : 
1 وثائق ادأرية ‏ خاصة بالادارة المحلية للچھاز ٠‏ 


ب وثائق العمليات الغاصة بالجانب ائفني ٹلجھاز ب وكلا التوعين 
يمكن قرتيبهما وتنظیمھما يمدة طرق تعرف بأنظمة أو طرق حفظ 
الملغات ویجب أن تكون يسيطة يسهل ادارتھا ومن الموضسوعات 
الداخلیة التي توجد في كل جھاز ء المسائل الادارية والالية وشئون 
العاملين ء المباني ء الاراضي ء المتلكات > المعمدات والھمات 
والخدمات العامة ومن المحتمل OF‏ يفيد الوضوع الخاص LAL‏ 
الداخلية في جھاز معين موضوعا فنيا في Slee‏ آخں ٭ 
ویجب أت يكون نظام الملقات مرنا يحيث يقيل التعديل بالاضسافة 

أو الالغاء ء كما ويجب أن وراعى تسلسل الموضوعات المتشابهة مما يساعد 

في سرعة الحصول على الملف المطلوب ٠‏ كما يسهل عملية تحويل اللفات 
من قسم eig!‏ في حالة اچجسراء Solel‏ تتظيم للمؤّسسة > ويجب أن 


of 


€ خطة وتصور لموضوعات اللفات عند ڈُنشام مصسسلحة جديدة‎ eS 

وتناقش الغطة مع العاملين وتقع مسٹولیة وضع ada‏ الخطة على ضابط 

الوثائق ويجب أن تراعى العكلفة المالية عند وضع نظام للملفات لقسرامء 

المعدات ء المهمات ء ode‏ الموظقين » الساحة المطلوية للعمل ء الوقت أو 

الزمن الذي Goa.‏ قي عملية آدارة هذه girl‏ ب وهذ! لا يعتي أن 

يقتصى في المعدات والهمات بشكل othe‏ على سير العمل ء يجب أن تكون 

المعدات حديثة وق UG‏ جيدة » نظيفة وجاهرة للعمل — فمثلا يمكن شرام 

مأكنة طباعة من نوع dee‏ بينما يجب أن لا تستعمل ملفات من توع جيد 

لموضوعات موقتة وغير أساسية في عمل ااؤمسة + وياختصار يجب أن توقی 

معدات متاسبة مع حجم العمل + 

الفوائد التي تتحقق باستعمال نظام جيد لحفظ اللفات : 

١‏ — مرجع جيد وقليل العكاليف وسريع في die‏ انتاج الوثائق بطريقة 
سریعة + 

٢‏ ب تجعل عملية البحث سهلة ومتتجة لان المعلومسات متوقرۃ ويمكن 
الوصول اليها يسهولة ٠‏ 

OY‏ تخدم عمليات التوثيق بتقديم الحقائق والاحداث المكتوية ٭ 

٤‏ ل تساعد على عمليات حقظ الوثائق من حيث الحعرف على أصسية 
الوثائق وعرل الوثائق Ligh‏ مٹھاء لان عملية القیز أو الاختيار 
OS‏ سهلة ٠‏ 

٥‏ ب ومن ناحیة edt)‏ من الوثائق التي استنقذت [فراضها ء أو 
الوثائق ذات SSL‏ الوقتية ء يمكن التعرف عليها وعزلها بسهولة ٠‏ 

1 لها فوائد أقتصادية من حيث شراء lull‏ والادوات بالجملة لكل 
الؤمسة ٭ 

۷ ومن ناحية ادارع الموظفين ساعد في سهولة نقل موظف من مكتب 
خی دون حاجة الى تدريب جدید ` 

عملية انشاء نظام علفات جديدة : 
عندما Say‏ في انشام نظام ate CLL‏ لمؤسسة جديدة توأجه 

المسئولين عدة مشاكل منها : 


. ب عدم وجود سوايق وعدم وجود وثائق‎ Wl 
المقدمة والتي سيقوم بها‎ eld ويجب على ضابط الوثائق إن يلم‎ 
الجهاز - ويطلع على القوانين واللوائح ويجري مقابلات مع الغنیین الذين‎ 
يتولون ادارة ذلك الجهاز + والذين لديهم معرقة ببرامج الشسٹروعات‎ 
المعلومات محدودة في‎ ada التي سيتفذها الجهاز ومن الحتمل ان تكون‎ 
البداية ء ولكن مع تقدم العمل يمكن ممالجة النواقس ء والهم دضصع‎ 
٠ هيكل صحيح قابل للتعديل‎ 
بعض الحقائق أو المعلومات يمكن معرقتها بالاجابة على مشل‎ — ist 
: الاسثلة الآثية‎ 
العمل سيدار من الوثاسة فقط ؟‎ gal هل‎ — Y 
ب هل سيشترك ضياط الحقل في البرامج ؟‎ 
هل هم فعلا موجودون آم سيتم تمیٹھم حدیٹا ؟‎ c چ ۔ واذا کانوا يشتركون‎ 
د هل يمكن ان يقدر حجم المكاتيات والتقاریں ء النماذج المتوقعة ؟‎ 
هل القطاع العام سيشترك في هذا ا اشروع ؟‎  ه‎ 
٩ و س هل توجد أودية‎ 
* ما هي الموضوعات التي سيعالجها كل قسم من اقسام الجهاز‎ — 5 
والتوع ؟‎ ell حافظات ملقات ما هو‎ di ج ل هل سيحتاج‎ 
ط — هل سيحتاج الى معلومات فنية وعلمية ؟‎ 
الطريقة التي تستعمل بها اللفات‎  ي‎ 
كيف تطلب الوثائق ؟‎ J 
ل يصفة عامة إلى كم من الزمن سيحتاج الى الوثائق ؟‎ 
م العدد المطلوب من الموظفين وعددهم في كل قسم ؟‎ 
ن — هل سيعمل نظام التسجيل الكلي ء الطلبات ء المقترحات الخ ؟‎ 
٢ إن الاجابة على مثل هده الأسئلة سعساهد في تحديد مدد الملنات‎ 
© ستخلق ء كمية التقدم الرتقب , اختیاں الرموز الجغرافية » التتظيمية‎ 
المنتجات » حسب الحاجة ٭‎ 


LA! 


تشدير عدد cb sll‏ الذین سیستاح الیھم العمل ء وهل سسسیکون 

هتالك موظفون موسميون LS‏ يمكن تحديد القترات التي يكون العمل 
في ذروته ء do‏ أي زمن من العام » ومدى تکوار هذه العملیات على مدار 
الستین - كمأ يمكن تحديد روس الموضوعات ويجب أن تكون على درجة 
عالية من المرونة بحيث ques‏ عملية الاضافات والاسقاط يسهولة ٠‏ 
مراجعة آتظمة CAE‏ 

تراجع Lil‏ الملفاث في الحالات اثعالیة : 
ب عقدما يكون تظاما غين كفم يودي الى الاهمال أو التسمیم الردیء* 
س عندما تزيد مناشط الجهاز و يصيح التوسع 3554 * 
في UL‏ اضافة أعبام ومسٹوثیات جديدة للجھاز ٠‏ 
— سحب يعطن الاعبام ٠‏ 
LS‏ اعادة تقظيم الجهاز يشكل کی ٭ 

ure»‏ اعادة النظلر في eda‏ ملغات قائمة يجب أن يعد كشف بکل 
الملفات اللوجودة وتفحص على الوجه التالی : 
هل موضوعات الملفات عمومية يشكل gS‏ ؟ 
هل هتالك حاجة إلى انشام ob‏ جديدة تتعلق بالسياسة العامة 
للجهاز ؟ 
۔- هل الملفات يمكن التعوف عليها بواسطة عناوين الموضوعات بطریقة 
haga‏ 
هل الملقات لا زالت مستمملة  pl‏ أنها استنقدت آغراضها ؟ 
هل الملفات مجمعة بطريقة صحیحة حسب المواضيع الرئيسية وحسب 
الارقام الرئيسية للمجموعات ؟ 
هل تظام الرموز كاف ؟ وهل هناك حاجة الى نظام الرموق إن لم 
يكن موجودا ٩ NL‏ 
في حالة كثرة ade‏ الملقات ذات الموضوعات العمومية يجب تقسسيمها 
على موضوعات فرعية ويجب الاشارة الى هذه التعديلات في کش۔سوفات 


o € Tox o 


ov 


الملقات ٠‏ وف pled‏ اجراء هذه العمليات يجب أن تحدد ملفات السياسة 
العامة obs‏ توضع يكل ibe‏ لمدع استعمالها کملفات Xe‏ + يجبي أن Axa‏ 
قرار في UL‏ الملفات الموجودة ٠‏ هل تضم للمشروع الجديد آم یوق 
استعمالها وققا لبدایة السنة الحادیة إو السنة المالية 6 وربما يحصاج 
الرجوع اليها لفعرة سعة أشهن ء ثم يكن التخلس منها وفق ethan‏ 
التخلص اذا كان موجودا ٠‏ واذ! لم يكن .هناك نظام لعملیات فرز الوثائق 
عند ذاك يمكن اعداده حسب هذه التجربة - كما يجب أن dac‏ کل قوائم 
وجداول اللشثات axe‏ ادخال التظام الجديد - ویجب أن pui (à‏ 
الجديد للمراجمة الى أن تثيت صلاحيته ttt‏ 


ادارة التقارير 2 
يعتمد رژسام الادارات والاجهزة الحكومية على المعلومات التي 
یستتو تھا من التقار ين الواردة من الاقسام الداخلية لاداراتهم ومن 
الادارات الاخرى والغوض متها الوقسوق على سير العمل لتقييم الادام 
ci ils‏ على المشاكل والصعوبات SUSY»‏ القسارات ووضع أليرامج 
والخطط ء ولھد! يجب أن تکتب التقاریں بطريقة جيدة وق قتسرات 
منتظمة ء dla‏ پرکز على الحقائق والمعلومات الهامة ويجب تجتب التكرار 
utes‏ المعلومات غير الطلوبة ٠‏ ويشكو رؤسام الادارات من الوقت الذي 
يضيعونه في قراءة التقاريى غير المكتملة ولذ! تحرص ai‏ من الدول في 
وضع مرشد لكيفية كتابة التقاریں ء والبعض الخ يلجا di‏ اعداد تماذج 
خاصة لتسديد المعلومات المطلوية > 
وتعتبى التقاريى من gh)‏ المصادر لجمع المعلومات » وهي ضرورية 
لكل رئيس ادارة مهما کان حجم elis‏ الادارة صغبر! + وتعطى التقاریی 
ثق ملموسة عن UL‏ سير العمل بالجهاز بدلا من الاعتماد على الآرام 
والتغمین والانطباعات » كما تساعد في التعرق على المشاكل والصعويات 
التي تموق سين العمل ٭ 
فهرسة التقاریر : 
7 ولا بد لکل أدأرة من الاحتقاظ يفهرس للتقاريي الصادرة والواردة. 
لحصرها وسهولة الىجوع اثيها » ويجب of‏ تشمل القهارس على pl‏ 


مل الموضوع ء رقم التقريى ء رمزه ء تاریخ صدوره « عتوان التقری 
والتماذج المسعمملة '٭ 5 تک 
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كما يجب أن يستعمل سحل للتقارين تنك فيها المعلومات المذكورة 
أعلاه بالاضافة إلى معلومات آخری مثل aue‏ النسخ والچھات التي آرسل 
اليها التقریں » ساجع ومصادر المعلومات التي استعملت في Labs‏ 
التقویں ٠‏ 


تحلیل ودراسة التقاریر : 

يمكن peo‏ الكثير من المشاكل الادارية الى عدم وجوه التقاريس 
الجيدة والمعدة بطريقة منتظمة » حسب الحاجة اليها » فى معرقة العلومات 
الاساسية لقياس الاداء في العمل ء يغرض اعادة ومراجعة السياسة العامة 
من وقت لآخر « وللقيام يالمهمة التي من آجلها أنشيء الجهاز > وكثير من 
التقاریں لا تفي بالغرض الذي من أجله كتبت ء ولذا يجب قيسام ادارة 
التقاریں بتحليلها ودراستها لقرض اعادة التظ قيها » وتوصي [A‏ 
بعض التقاریں والفاء بعشها أو باضافة رؤوس موضوعات آخری ٠‏ كما 
يستفاد من المعلومات الواردة في العقارين في الاعمال الادارية والايحساث 
الاكاديمية + 


فواتد التقارير : 
ويصقة عامة يمكن أن نفکں ath eal!‏ التي تجنيها من التقاريي : 

١‏ — تقييم وتحسين الاداء بقياس النتاتج التي توصل اليها الجهاز من 
تاحية النوع والسرعة والتكاليف ٠‏ 

* ب متابعة تقدم العمليات اللامركزية في الجهاز‎ Y 

٣۴‏ ل التوصل إلى حقائق ملموسة عن حالة الجهاز بدلا من الاعتماد على 
الآراء والتخمين والاتطباعات - 

f‏ ۔۔ التعرف على مشاكل واحتياجات الجهسال واتخاذ الاجراءات 
الصحیحة - 

© قياس تقدم العمل في الجهاز بالمقارتة مع أهداف الجھاز + 

٠ س تحديد فوائك البرامج بالمقارنة مع مهمة الچھاز‎ ٦ 

۷ — التعرف على المشاكل والمصاعب التي تؤثى في تتقيق برامج العمل 


. La puns | 
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التوجيهات والارشادات : 
anas‏ التوجيهات والارشادات من أھم الوسائل لادارة الاعمال ء 
دحي gilts‏ هامة cus‏ طريقة سير العمل والاهداف التي يعمل من اجلھاۂ 
الجهاز » وهي عادة تصدر قي شكل لوائح أو آواس ومدشورات أو مراشد٠‏ 
وتصدر التوجيهات عتد الحاجة اليها في شكل خطاب او منشورء وت 
مدة زمنية تجمع كل التوجيهات في شكل مرشد ( دليل ) أو لائحة وتصد 

يطريقة Cus‏ قابلة للاضافة والالغاء ٠٠‏ 
والغواثد التي يمكن of‏ تجتيها بواسطة التوجيهات والارشادات : 

١‏ تسهيل عمليات qx‏ السلطات + وعلى حسب النظام الهرمي ء قان 
xd nal‏ الاولى تقع على وزير الوزارة ثم الوكلاء والمديرين العامين 
ومساعديهم ومن يليهم في درجات متفاوتة » وليس في استطاعة dA‏ 
الاول القيام بکل الاعمال والاشراف عليها « ولدلك يقوم بنقشسل 
( تخويل ( سلطاته إلى مسساهديه الدين يعملون وقق القوانين 
واللوائح والارشادات التي تصدر من الوزارة ء وتحدد السئولیات 
والاعباء حسب درجة الوظيقة » وبدلك يمكن توفیں الوقت للاعمال 
الهامة + 

۲ تساعد التوجيهات في ربط العمل اذ ان كل اقسام الوزارة في 
مختلف انحام اليلد تعمل بتفس العوجيهات وكما يمكن الاستمرار 
في العمل في حالة تقاعد بعض الموظفين , آو يسيب تتركهم الخدمة 
cus uS‏ من الاسباب وهذا يؤدي الى نوع من الاستقرار في أعمال 
الدولة ٠‏ 

LY‏ تسهم التوجيهات والتعليمات قي اعمال التخطيط + ويمكن قياس 
تجاح التخطيط يمراجعة التوجيهات والتعليمات التي صسدرت 
لتخطيط العمل ء وتقاس المتجرات وفقا لما ورد من تعليمات * 

f‏ . تشجع العمل الجماعي ء بمعنى إن کل فرد من oh‏ القریق يكون 
ملما باللوائح والمراشد التي تحده مسار العمل 6 ويكون دور SS‏ 
منهم قي اتجاز هذا العمل * 

۵ — تجمل العاملين على بينة من تشاطظ الجھاز الذي ينتمون اليه, 
fins‏ القهم یساعد على الانتاج ء لان العاملين يعلمون ما یراد متهم - 
UT‏ اذا آخفيت عنهم الحقائق وظنت سرا , فان درجة انتاجیتھم لايد 
yest ol‏ أو diss‏ من حماسھم + 
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5 أن Uist‏ اللوائح والمراشد تساعد في آعمال التدريب ء ويدركف 

العاملون الاعباء والمسثوليات المناطة بهم + 

ومن الشاكل والصعوبات التي تجعل المراشسد واللوائح عديمة 
إلفائدة ٭ عدم ases‏ تظام تصتيف صحيح لهذه المراشد , ويجد العاملون 
صعوبة قي الحصول على هذه التعليمات والتوجيهات وريماً يستغرق البعض 
وقتا طويلا في الحصول عليها ٠‏ كما إن بعض الادارات لا تهتم بتوصسيل 
التعليمات إلى الفروع والاقسام يطريقة صحیحة مما يودي إلى هدم 
استلامھا بانتظام ds c‏ يعض الحالات ترسل اللوائح غير المطلوية سا 
يضيع وقت العاملين في قراءة ما لا يهمهم 03943 جدوى * 
ادثرة النمائج : 

تسععمل التماذج في الاعمال المتكررة وهي تسهل العمل وتساعد قي 
إنجازه بسرعة LS‏ تحدد المعلومات المطلوبة لادام عمل سعين c‏ وتحتاج 
عمليات تصميم النماذج الى خيرة فتية ومقدرة وكقامة ء comu‏ أن ت 
التماذج بطريقة صحيحة وعلى حسب اثعلومات المطلوية وان تكون بسيطة 
بقدر الامكان بحيث تتم عملية تعيئته بسهولة ومرعة وكما تسهل حملية 
استغراح المعلومات وتكتسب الخبرة واليراعة في عملیات تصميم التماذجعن 
حلریق دراسة وتحليل التماذج المستعملة بغرض التعوف على le sio‏ وتحسين 
Gl‏ ومدی الساجة الى تعدیلھا » أو انشاءم galas‏ جديدة او اثقغام 
بعضها »> atlas‏ اريعة اشیاء يجب أن يؤديها النموذج تس 
١‏ احتياجات الشخص الذي سيقوم بتعبثة النموذج + 
٢‏ س المعلومات المطلوية لتعیثة التموذج + 
Y‏ - احتیاجات كاتب الطابعة الذي سيقوم يطباعة المعلومات على النموذج٠‏ 
5 الاجراءات التي يقوم بها العاملون في قسم التسجيلات قي البريد 

الصادر والوارد في عمليات حفظ الوثائق في اللفات وقي عمليسسات 

الاجراءات < 

ويجب أن تراعى البساطة في عملية تصميم النموذج بحيث يمكن 
تعيئته في اقمر زمن ممكن كما يجب أن تسلسل العلومات مع الخانسات 
منطقيا » فمثلا یٹک الاسم اولا , ثم يليه محل وتاريخ الیلاد ٠٠٠‏ الخ 
وھدا مما يساعد في تعبثة التموذج بسرعة كما يجب ان تكون الاجایة 
إو التعيئة في اقل عدد من الكلمات » ويجب ان تكون المساحة كاقية ومریحة 
bli‏ 3 
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وتقوم ادارة النماذج ياجرام دراسات متواصلة عن سير استعمال 
التموذج ققد تسش الدراسة عن أن يعض التماذج خير مفيدة في ادام 
امعلومات المطلو ية بسبب رداءة التصميم أو أن التعليمات المذكورة عن كيفية 
تعبئة التموذج غير واضحة ٠‏ 


أدارة الوثائق السمعیة واليصرية 

تتيجة للتقدم الصناعی والحاجة الى السرعة في ادام الاعمال ظهرت 
وسائل جديدة لادارة الاعمال عن طريق الشرائح المفناطيسية وعن طريق 
الاعمال الصناعية والموجات المصعرة اصبح الهاتف والتلفاز من وسائل 
الاتصال المهمة في اداء الاعمال الرسمية والمواد الحاملة للمعلومات guo‏ 
الى ادارة خاصة في عمليات الحفظ واستر جاع المعلومات 


تقییم الوشائق 
مختلف عمليات تقييم الوثائق من ab‏ لآخر ء LS‏ انها تختلف من 
عصر إلى عصير حسب التطور الحضسساري وما يتبع ذلك من تطورات قي 
عمليات gh‏ الوثائق ء من الناحية Goll)‏ واللفویة والعلمية * ويقتصسد 
بعملیات gu‏ الوثائق ء تحديد الوثائق التي تحفظ بصفة داثمة والوثائق 
التي تحفظ بصفة موقتة ء والتي تعدم أو يجري اتلافها sales ٠‏ تحاول 
الاجهرة الحكومية الاحتفاظ باللفات الهمة أو الضعرورية للعمل الاداري 
ويمكن تقييم الوثائق في مرحلة ميكرة بالتعاون مع الاجهزة الحكومية 
ودور الوثائق + وعلى ضوء التجارب العملية يمكن وضع خطة متكامالة 
لادارة الوثائق متف نشآتها أو حتى تهاية الفترة الادارية ووضع .جداول 
تنظم عمليات حفظ الوثائق الهامة بالدار المىكرية ووضع الوثائق التي 
لم یتحدد مصيرها في مستودعات موقتة واستيعاد الوثائق غين الهامة + 
والوثائق عيارة عن جهوت ومتاشط الجهاز الذي خلقت فيه ومجموعة 
الوثائق التي يعلقها آي جهاز حكومي في فترة زمنية معينة تلقي الضسوم 
على bis‏ ذلك الجهاز ٭ ومن هتا Sele‏ النظرية التي تقول يانه 
« لا يمكن الاستغناء عن الوثائق call‏ تحمل اثباتا لحقوق الجماعصات 
والافراد أو الدولة ذاتھا ء كما لا يمكن الاستغناء عن الوثائق التي تحمل 
معلومات وحقائق عن ذلك الجهان والتي خلقت لاغراض ادارية > ولكتهاً 
يمكن ان تستعمل في الدراسات التاريخية والاقتصادية والاجتماعية وغر 
ذلك من العلوم الانسانية » ia bi ٠‏ 
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ولقد حاولت كثير من الدول وضع قواعد وضوايط لعملیات تقييم 
Gl sli‏ قي مراحلها المختلغة وهقه القوإعد مستمدة من واقع تمو وتطور 
كل دولة 6 وهذه القواعد تحتاج الى التعديل بعد كل فترۃ زمنية » يسيب 
pan:‏ العلوم وما يستلزم ذلك من pax‏ وتطور وحاجة إلى الممسادر ٠‏ 
JU‏ عهد قريب كان کثر من المثقفين يعتقدون GIU UE ol‏ يمد انتهام مد2 
معينة لا تصلح الا للمؤرخین لكحاية التاريخ وان الاعتماد على الوثائق في 
کتایة التاریخ يعتبى في حد ذاته تقدما وتطورا في علم التاريخ ء co‏ 
تقدم العلوم والمعرقة أم يعد للعلماء والباحثين صي على القيد الژمنيی 
للاطلاع على الوثائق وخاصة OF‏ الوثائق الرسمية ليست كلها مسيرية ؟ 
ويعبارة أخرى ات الوثيقة لا تستمد [هميتها من السرية فقط واتما تقدر 
قيمة الوثيقة بالمعلومات التي يمكن إن تؤخذ منها » وتتفاوت قيمة هذه 
المعلومات حسب رغبة المطلمعين عليها ومن هنا تبرز المعاناة التي تواجسه 
الوقائقي Archivist‏ عند تقييم الوثائق gioi)‏ مصسسيرها , آما 
بالحفظ الدائم أو الاستیعاد ٠‏ وحاول علماء الوثائق وضع Ace‏ 
وضوابط عامة لعملية تقييم الوثائق ء والفرض من ذلك الابقسساء على 
المعلومات والبيانات التي تحملها 2 وحاولت بعض الدول الممستامية 
التقدمة ء نقل المعلومات الى الشرائح ( الميكروقيش ) والاقلام المصفىخ 
( الميكروقيكم ) dis‏ الحسايات الالكترونية يغرض التغلب على مشساكل 
الحيز المكاني والمعدات التي تحفظ قیھا الاوراق + 


و يمكندا معرفة وتحقيق قيمة الوثيقة ge‏ طريقين : 
1 — الاثبات الذي تعطيه لعنظیم الجهاز الحكومي الذي آوجدماء 
سواء آکان هذا الاثيات يشمل حقا قاتونيا للدولة آم الاقراد - 
ب ل العلومات التي تعطيها عن الافراد والاجهزة المختلفة والشاکل 
التي مى يها كل جهاز من هذه الاجهزة ٠‏ 
ومعظم الدول قد وضعت لوائح ومراشد لعنظيم olla‏ تقییم 
الوثائق ووضعت ستوات محددة للحفظل كما أوضحت الوثائق التي تحنل 


+ Lists يصفة‎ 
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الفصل الثاني 
Do )‏ ر Fe‏ م e‏ 
- وىأوثوا áo thie‏ 
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قبل ol‏ تتكلم عن المباديء والقواعد الخاصة يادارة الارشصصیف € 

لابد لنا أن نتعرض بشيء من الايجاز ء للتعريفات الواردة عن الارشيف 
من ناحية اللفظ والمعتى ٠‏ وكلمة آرشیف یونانیة المصدر أآرشضسيون ء 
أرهيون Archeion‏ وشاع استعمالها في اللفات الاخرى مع تغیر 
بسيط لا يكاد Sd‏ في الحروف والتملق ء فقي اللخة اللاتيديسة آرکیٹوم 
Archivum‏ — وق اللغتين الانكليزية والفی ds Archives Ted‏ اللفة 
الالمانتية Archiv‏ وف الايطالية o Archivo‏ اللغة الهولتديسة 
٠ | Archief‏ ومن الغريب اننا لا auc‏ مصطلحا عربيا لهته الكلمة رغم 
ان اللغة العربية نشات في آرض الحضارات“ ٠‏ قفي العسراق القديم 
ظهرت المجموعات الاولى القديمة للسجلات والوثائق العائدة للحضارة 
السومرية والعی كانت تحفظ في ممابدها ٠‏ وفي المهد الآشوري اشتهرت 
الرقم الطينية فقد !حتوت مكتبة اللك ( آشور isi‏ ) على مجموعصة 


سجلات ووثائق ومعلومات الدولة الآشورية ٠‏ 


(۹) هناك بحث خاص بعنوان « هل لفظة أرشيف عربية الاصل ؟ سيتثر في 
العدد الرابع من مجلة ( الوثائق العربية ) التي يصدرها القرع الاقليمي 
العربي للوثائق € فيرجى مراجعته ٠‏ 
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Ul‏ قي ne‏ القديمة ققد عثر على مجموعات منظمة من الوثائق 
cb galls‏ التی كاتت محفوظة في معابدھا القديمة0) ورغم أن vod‏ 
عرفوا النظم الحكومية واتشاوا الدواوين ء الا انه وللاسف eb.‏ تصسلنا 
الوثائق الاصلية والمعلومات الخاصة يهقه الدواوین , ویوجد نصصوص 
ied‏ في المخطوطات کصبح الآمٹی للقلقشندي c‏ ولا يقل العسرب 
المحدتون تقصير! في اس الارشیف ء شاتهم شان العرب القدمام ٠‏ قفي 
الوقت الذي وصلت فيه الدراسات الارشيفية في الدول المتحضية الى 
مستوی رفيع + لا تجد ما تستحقه من العناية في اليلاد العربية ٠‏ 


وفي آوديا ترجع أصول si‏ دور الارشيف الى القرتين lol‏ يسع 
والخامس قبل الميلاد ٠‏ فقد عرف عن dal‏ أثيتا أهتمامهم بحفظ الستندات 
الثمينة في معبد ( آم الآلهة Metroon‏ ) وحفظ ينقس المعيد دقاع 
سقراط الشهير والذي كتبه dam,‏ يده ۰ كما claim‏ مخطوطات الروايات 
اليونانية لمشاهير الكتاب الاغريق elis‏ مداليات الالعاب CORY‏ 


وخلال العصور الوسطى كانت دور الارشيف في أوريا تقتصر على 
حفظ المسعندات و الحجج التي تثبت الحقوق والامعيازات للا 
الاقطاعية والملوك ٠‏ ولم تكن الوثائق ملكا للدولة Lol,‏ كان يمتلكها 
الوزراء والسفراء والقتاصل يعد eee‏ من متأصيهم ا 5 


وشهد القرن التأاسع Lag ste‏ عظيمة في تأسيس دور الارشسيقف 
يعد الثورة الشرتسية ‏ اڈ انها صاحبة الفضل الاوك d.‏ انشاء أول دار 
للارشيف الغو مي ( الوعلتي ) قي المصر الحديث » “mulls‏ مسئولية الدولة 
عن SA hi.‏ باعتبارھا تراثا قوميا والقيام على تجميمها في مكان 
واحدة» » والثورة الفرنسية قشت p de‏ ووحدت الارقسسيقات 
الفرنسية التي بثنت في باریس وحدھا قبل الثورة مأ يقسرب من ٠٤‏ 


١‏ سے عام ابراهيم القنديلبي وآخرون ١‏ ااعلومات السسقية وتتظيمها ب 
الارشيف الصحفي ء slat:‏ ۱۹۷۸ الصفحات ١٤ VY‏ 

Schelienberg (T.R.), Modern Archives, p. 4. mE کا‎ 
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: ب الدكتور عبداللطیف ابراهيم ء دار الوثائق التاريغية واھمیتھا‎ ٤ 
التدريبي الحادي حفر للمشرقين على اعمال الحفوطات في الجهساق‎ M 
Y الحكومي طرایلس ۱۹۷۳ء ص‎ 


1٦٦ 


مراكز 2 وأسست الارشيف القومی في عام ۱۷۹۰ ويذلك لم (e‏ دور 
الوثائق مستودعا للحجج القضائية فحسب ء كما كانت من قبسل 2 بل 
آصبحت أيضا مركر! للدراسسات التاريغية ومرجعا مهما لليحسوث 
العلميةده؛ ٠‏ وفي عام ۱۷۹۶۵ صدر يقرتسا مرسسوم چعل الاطلاع على 
الوثائق من حق كل مواطن ء باعتبار الوثائق تراثا قوميا يملكه الشعب ء 
ولابد من حفظه ورعايته بواسطة الدولة ۰ وق اٹجلتر! os‏ في ple‏ 
۸ القاتون الذي تظم الوثاثق بتجميعها ووضعها تحت اشراف آحد 
القضاة Master of the Rolls‏ — وقد وضع الحجر الاساس لدان 
الوثائق العامة بلندن في عام ۱۸۵۱م « ds‏ ايطاليا اسست دار الوثائق 
( الارشيف القومي ) في عام ۸١١‏ و[صيحت مدينة روما مقر! للارشيف 
القومي بعد توحید ايطاليا ٭ 


qu)» الحرب المالمية الثانية اتسع مدلول الابحاث العلمیة‎ dias 
تطورها يععمد على الوثائق ء ومظهر ذلك هو الاهتمام بالبحث في الوثائق‎ 
وائدولة تعتيرها ملكا لها لأهميتها كخواتة للتراث القكري ومصدر من‎ 
من الدول قي القوت العشرين » تهتم‎ ES مصادر المعاریخ(۷) - وقد آخذت‎ 
يدور الارشيف القومية كعنصر هام من عناصر الثقافة القومية والمستودع‎ 
الاول لأدوات البحث في التاريخ القومي والعلوم الاتساتية والاعمال‎ 
Lage الادارية في الدواوين الحكومية بحيث وضعت بعقی الدول نظاما‎ 
نشأتها آو وصولها الى ادارة عامة ء الى ان تنتهي بالحفظ‎ due یتابع الوثيقة‎ 
الدائم في دار الارشيف القرمي أو بالتخلص منها في المراحل التي تثبت‎ 
* عدم أهميتها من خلال اجراء عمليات التقییم للوثائق‎ 


تعريف الأرشيف : 

GES‏ قاموس اکسفورد الأرشيف بانه اكان الذي تحفظ قيه 
الوثائق العامة والمستندات التاريخية ٠‏ وتطلق الكلمة تفسها على المواد 
الوثائقية ء كما تطلق على الهيئة ڈو الادارة القائمة يعمليات الاشراف على 
الارشيف ٠‏ ویالرغم من ان Pda‏ التعریف پشتمل على مميزات خاص۔ۃة 
بالارشيف ء مثل قيمة GUA‏ من الناحية التاريخية ومصدرها العام في 
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۷ے د ٠‏ عبداللطيف ابراھیم ء دورة طرایلس ( ۱۹۷۳ ) ء من ٥‏ 
۷ 


يعض الحالات ء وحفظها ق مستودع ء الا fda ol‏ التصريف لا يقي 
بآغراض رجل الارشيف التخصص > وقد dale‏ عدد من ذوي الغیسسرۃ 
وائمارسات قي عمل الأرشيف أيجاد تعريفات منيثقة من خبرتهم فوضعوا 
بعض التعريغات التي تختلف اختلافا يسير! بسيب “كين كل tope‏ 

يعرف ( الس هيلري جنکئسوت Sir Hilary Jenkinson‏ 
المجموعة الارشيقية ish‏ الارشيفات أو الوثائق الارشيفية التي clas‏ 
آثناء تادیة أي عمل من الاعمال ء وكانت fase‏ من ذلك الممسل ؛ ذلك 
حفظت gal‏ الاشخاص of tall‏ عن تلك الاعمال للرجوع اليها » وهي 
لا تقعمر على الاعمال الحكومية ء بل قد تكون وثائق لجمعيات إو لاشخاص 
al‏ لهيثات هي حكومية + 

وطيقا ٹھذ! التعریف يرى ( جنكنسون ) ء ان الوثائق تتجمع بطريقة 
طبيعية أثناء تصریف الاعمال c‏ فهي ادلة للعمل نفسه وهي جزم من تلك 
الاعمال47) * 


ومن هذا الصریف الذي وضحه ( جنكتسون ) توصل هداسسسسوت 

Hodson‏ ألى أربع مميزات تفرق بین مجموعة الوثاثق الأرشسيقية 

والوٹائق المادية ٠‏ 

أولا ‏ أن الجموعات الارشيفية تعتیں جزءا من الادارة التي انتجتها ء 
وقحواھا حقائق عن متاشط تلك الادارة ويذلك يتوقى لها ميزة عدم 
التحیل Impartiality‏ . 

ثانيا ب تكتسب المجموعة الارشیقیة اهميتها من عملية الحفظ وهذا ما 
يقرق بين المجموعة الارشيقية ومجموعة الوثائق التي تجمع بعلريقة 
صناعية او يطريقة غي طبيعية » وعملية الحفظ تعطى المجموعة 
الارشيفية صغة قانونية ويشسار اليها بالولایة القاتوتيسة 
Legal Custody‏ « وعنمر الحفظ ركن هام في wot‏ الوثائق 
الارشيفية ١‏ فالوثيقة الارشيفية  Archival document‏ 
يجب أن تكون محفوظة في مكان يحدده القاتون Vis c‏ فقدت ركنا 
هامأ وعتصر] مشخصا لها ء وقد eral‏ الياحشون بمسالة الولاية 
القافونية دهي يجب أن تكون مستمرة وإن تكون الوثائق الارشيفية 
بعيدة عن ايدى العايثين 2 ويقول ( حنكنسون ) أن هذه الولاية 


م محمد احمد حسین ۔۔ الوثائق التاريشية ‏ ص ١١‏ 


۸ 


هي العنصر الاساسي وهي الفاصل بین آية وثيقة عادیة وبين الوثيقة 
الارشيغية0) ٠‏ 


LS WL‏ تتجمع الوثائق الارشيفية بطريقة طبيعية ء يمعنى ان المجموعة 
الارشيفية sole c‏ عن وثائق نتجت عن slal‏ عمل ء والارشيف لیس 
مجموعة مستندات جمعت بطریقة صتامية مثل ادوات المتحفه وكتب 
المكتبات ومواد التوثيق + ولکٹھا تتجمع يطويقة طييعية فيالدواوين 
الحكومية للايفاء ياقراض. اداریة ٠‏ وهذا التجمع الطبيعي نتجت 
عنه علاقات طبيعية بين اجزام المجمومة ء تلك العلاقة هي لب 
اهميتها وهي التي تحدد القيمة العلمية لها ء ويجب ان لا ینیب 
عن LIL‏ إن الياحثين یستخلصوت من هذه الوثائق ادلة لموضوعات 
لم is ass‏ منشئيهاذد.0 ٠‏ 
رابعا ‏ تكوين الوثائق بطريقة طبيعية يكسبها توعا من wi elei‏ 
والترابط والتسلسل داخل المجموعة الارشيفية وخارجها c‏ واهمية 
الوثيقة تتوقف على هذه العلاقة ٠‏ ووثيقة يمفردها قد لا تمني اي 
شىم بالنسية للياحث ٠‏ 
هذه المميؤات الاريع لها UT‏ مياشية في طرق ادارة الوثائق 
الارشیفیة فمن النشأة الطبيعية ظهى Tan‏ الاصسل في ترتيب الوثائق ء 
واهتم علماء الارشيف بام WALL!‏ على النظم القديمة الى درجة القداسة 
بمعتى أن الوثائق الارشيفية يجب أن لا dam‏ او ترتب بطريقة مخالغة 
للعرتيب الاولی لها ء وقد حاول بعضهم lentos‏ وفق نظم المكتيات وسرعان 
ما اتضح لهم خطا هذه الفكرة واستحالة تنفيذها من التاحية العملية > 
إلى cule‏ أنهم وجدو! ان الوثائق تققد صفتي التماسك والترابط 
وتضيع المعالم التي تريط القضايا الواردة في الوثائق ولا تفيد في تكوين 
فكرة متكامتة عن الوضوع الذي يراد دراسته ٠‏ 
وخاصية الحفظہ تستوجب وجوه نظام لترتيب المجموعات الارشيفية 
لسهولة ادخالھا واستخراجها عتد الرجوع le‏ ء كما أن عملية الحقظ 
تستوجب وچود مستودعات متينة تحمى الوثائق من الاخطار الطبيعية مثل 
مياه الامطار والفیضانات وتسرب الحشرات والقوارض الى الوثائق > 


5 ۔ المصدر السابق ۰ صن MY‏ 
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LS‏ تستلزم استيعاه الاخطار الطبيعية بضبط درجات الحرارة والرطوبة 
والضوء داخل المستودعات . وعملية الحفظ تشمل ایضا صیائة الوثائق 
التالقة بحيث يوقف التلف وتقوى الوثیقة عن طريق لصقها يورق خاص 
واستعمال قماش الحریں اذا كانت الوثيقة مكتوبة من الوجهين ء وطلام 
الوثائق بموات كيماوية خاصة ٹلتخلص من الکربون ٠‏ ويعتبر التصوير 
توع من الحفظ والحماية للوٹائق وایجاد البديل في die‏ تعرض الاصل 
للخطر ء كما يمكن استعمال الوثائق المصورة بدلا عن الوثائق الاصلية 
متما لتعرضها للتلف نتيجة لاستعمالها بواسطة القرام ٠‏ 

وقد اختلق علماء الارشيف في درجة الاهمية بالتسبة لهذه الممیزات 
أت يرى بعضهم إن ميزة عدم التحير هي التي تقرق بين الوثائق الارشيفية 
وغيرها من المخطوطات يحجة ان الوثائق الارشيفية والعطوطات quem‏ 
يصفة الاصالة . وهذا مما يدعو الى الخلط خاصة بين امتاء المكتبات 
والارشيفيين ٠‏ ورغم ان الفرق بين الوثائق الارشسيقفية والمخطوطات 
واضح ٠‏ فالمجموعات الارشيفية لا تمنى المنجرات في حد ذاتها واثما تشمل 
الغطوات والعمليات والاجراعات التي تم بها الانجاز ٠‏ فالمسوعصة 
الارشيفية هي git‏ أو حصيلة عمل ho ٠‏ ان الوثائق dab‏ للعمل 
c ads‏ وهي جڑے من الادارة التي انتجتها وعلى cet‏ أن يقهم الياحث 
قيمتها الادارية فلا يتوقع من هذه اأوثائق سوى الحقيقة ٠‏ وان الوثائق 
نتاج جهود افراد مختلفين ء ولذا فهي يمثابة مواد خام للحقائق والملومات 
وتجمعت بطريقة طبيعية على مدار الرمن وليست كالحقائق والمملومات 
التي ترد في الكتب بطریظة ارادية وتکون عرضنة للانحراف البعصري à‏ 
21333 الحقائق وا معلومات * ويرى آخرون ان الوثائق تفسها من ce‏ 
الیٹی ولا يمكن ان تنفرد بميرة الصدق GUDAXMBlÉ‏ * 


ويرى بعضهم أن عملية الحقظ هي العتصضر الاساسي والفاصل بين 
Ul‏ وثيقة Gol‏ وبين الوثيقية ثيقية الارشيفية € ويشترط بعضهم ان تكون 
هته الوثائق المحقوظة € منظمة ليسهل الرجوع اليها use‏ الحلية:0 ٭ 


Hodson, (J.H.) Fhe Administradon of Archives, p. 4 ۹ 
Prank B. Evans, The Administration of Archieves - A Review — 3r 
- The American Archivist, October, 1978, p. 641. 
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ويمكتنا ان تخلص من ذلك الى أن المجموعة الارشیفیة ec‏ عن 
غيرها من الوثائق بخصسائمن ومميزات اكتسبتها من خلال Lain SF‏ 
الطبيعي . مثل ميزة عدم التحيز Impartiality‏ والصسحة 


Authenticity‏ والنشأة الطبيعية  als Naturainess‏ العلاقة 
فيما بين الوثائق ٠ interrelationship‏ ويصفة مجملة قان هسذه 
الخصائمن تحدد الطريقة التي ترتب يها الوثائق كما sace‏ 


علویقة الاستفادة متها قي الاعمال الرسمیة والبحوث الاكاديمية ٠‏ 


ترتيب المجموعات الارشيقية : 
یعتبں ميد[ الاصل أو التشاة كمسا یعبو ate‏ بالا تكليزية 
Principle of Provenance‏ ويالغر نسسية des fonds‏ اعد 
Tali‏ الاساس لترتيب المجموعات الارشيفية حسب النظام الذي كانت 
محفوظة به في الجهاز ( الدائرة ) الذي جلبت متها » قالوثائق Pale‏ تحول 
للارشيت القومي وغقا للقانون واللوائح التي تحدد الفثرة الزمنية التي 
t£. ted‏ الوثائق يالنسبة لمال الادارية . ily‏ قان SEW‏ 
ترد الى الارشیف القومي في شكل مجموعات او وحدات ارشیفیة ٠‏ ومهمة 
رجل الارشیف الاو یق هي التموف على طبيعة هذه الجموعة des‏ النظام 
الذي كان محبما في حفظھا . أي أنه في مسموح له باعادة تنظ حسپ 
الموضبوع أو حسب أي نظام Stas gl‏ € وانما تقتصر مهمته على اعطاء 
الجموعة اسما أو رمزا لتسهيل عملية الاشارة اليها ٠‏ ثم يعطى المجموعة 
رقما او ارقاما متسلسلة اذا كاتت المجموعة تكون UN‏ عدة وحدات ثم 
يعطي للمحفظات ( اللقات ) ارقاما متسلسلة ‏ كما يجب ترقيم الوثائق 
المفردة Ligh‏ ويدرج كل هذه الارقام في القوائم الخاصة بالمجموعة ء كما 
يجب ٹکرس الارقام لي للوثيقة وموضوعها والفقرة الرمنيسة او 
العاريخ + 
ویجب على موظف الارشيف ان یصر على قاعدة ترتيب الوثائق وفقا 
لعمليات التنظيم dE‏ في الجهان الاداري الذي احضيرت منه فاذا ما بعثرت 
اوراق ذلك الجهاز أو اختل تظامها لاي سبب من الاسباب ء قمهمة رجل 
الارشیف مساولة اعادة الترتيب الاول قبل اختلاله , واذا کان ذلك غير 
میسر قعليه ان يحاول ترتيب الوثائق وققا لتواريخ صدورما + والجموعة 
الارشيقية هي أسان عملية التوتيب في دور الارشيف وقد طبشت pi‏ 
الدول هذا البد؟ لحد ues‏ والتؤومت يه 4 + 
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صاغ الارشيغيون الفرنسيون مبدآ الاصل بعد الثورة الفرنسية على 
qul‏ متطقية لعرتيب المجموعات الارشيفية بدلا عن النظام القديم الذي 
كان aly‏ على حسب الوضوعات التي وضعها الارشيفيون اتفسهم وعلى 
حسب مبدآ الاصل فان اوراق اي جهان أداري لابد أن تتمیز ينوج من 
التجانس ومن 5 ٹم des Lo igh‏ الى دار الارشيف التومي قاته من 
الضروري أن Guild ut‏ وضعهاً السابق وبحيث يبقى لها نفس التمیز 
السابق والذي يجملها تعكس نشاط ذلك الجهاز ٠‏ 


وقام عدد من الارشيفيين الاوربيين Gee‏ التعديلات والاضافات 
لها eg Tol‏ احتياجات دور الارشيف في بلادهم - ومن اهم هولاع 
الارشيفيين Quad jab‏ : ملر Muller‏ .8 — وفيث J.A. Feith‏ 
وقروين 8ظ .عط الندين وضعوا كتابا عن قرتيب وتنظيم الارشيف 
نشر في عام ۱۸۹۸ وترجم الى اللغات الالمانية والايطالية والفرنسية في 
piant‏ ساد و۱۹۰۸ و۱۹۱۰ على العوالي ولم ینشی باللغة الانكليزية 
الا قي عام ۱۹۳۹ ٠‏ وترجم عن الطبسسة الثانية الهولتدية السادرة le‏ 
E2‏ والكتاب مقسم الى خمسة أبواب ء تناول الياب ؛لاول موضوع deel‏ 
وتكوين الوثائق الارشسيفية ء وخصص الياب الثاتي لعرتيب الوثائق 
الارشيفية ء as‏ عالج الباب الثالث مسألة الوصف , والباب الرايع عن 
اعداد الکشافات والباب الخاسی ذكرت فيه ارشادات اضافیة عن وصق 
الارشیقات + ویشمل كذلك الکتاب XL.‏ قاعدة ستعداوٹھا يالدراسة قى 
مقال قادم ان شام à + B)‏ 


k 


ولا شك ان الارشيفي wt‏ له أن یلعزم ہمبدا الاصل لیحاقظ de‏ 
النظام والتسلسل فيه المجموعة الارشیفیة على عكس جامع الوثائق الفردي 
والدي يرتب وثائقه على حسب الموضوع او على حسب الاغراض التي تهمه 
في OLS‏ بحث عاء كما أنه یقوم censo‏ الوثائق واعادة ترتييها كما 
يشام - اما المجموعة الارشيفية فهي مثل الكائن الحي gis‏ تكون 3 Lied‏ 
تتيجة نشاط جهاز او مؤسسة ما ومن ثم فقد تكوتت الجموعة بطريقة 
طبيعية ومنطقیة « ولهذآ لايد من الالتزام والتقيد بتظام المجموعة 
الارشيفية كقاعدة آساسیة في تنظيم الوثائق ىق aw‏ القومي 68 + 


YA — د ۰ سلوی علي ميلاد ء الارشيف ماهيته وادارته « س‎ ٥ 


vx 


و نتیجة للتطور الحضاري وتقدم صناعة وسائل LESH‏ » ققد 
تضخمت انتاجية الوثائق ولم يعد من المستطاع الاحتقاظ يكل الوثائق - 
وكان لايد من التفکیں في ابتداع وسائل اخرى ola‏ على الوثائق الهامة 
والتخلص من الوثائق غير الهامة وخاصة الوثائق المكررة ينمل الطياعة 
والتصویں ٠‏ والوثائق التي يمكن الوصول الى المعلومات التي بها يواسطة 
وثائق آخری وكان لابد لهذه GIU ME‏ من أن تخضع لعمليات التقييم التي 
تعرضى لها عدد aS‏ من العامثين يمهنة الارشیف وتقدموا بابحاث في 
ot sg!‏ والندوات الخاصة التي تفيمها جمعیات الوثائقيين على المستوى 
القومي أو الاقليمي او الدولي * وقد نشسرت كثي من هذه البحوث في 
المجلات العلمية ويعضها ورد في يعض الكتب t‏ وسنتعرض di‏ دراسة 
وتحليل هذه اليحوث يشيء من الایجاز قي مكان us]‏ من هده الدراسة ٠‏ 
تصٹیف وفهرسة الواد الارشيفية : 

تتوقف عملیات تصتيف وفهرسة ٠‏ المواد الارشيفية على نوعية وكمية 
الوثائق Ta by‏ العنظيم او العرتيب التي كانت متبعة قي الجهاز الاداري 
الذي جلبت مته ٠‏ ويقصد بالتصنيف الحملية التي تقسم بها آیة مجموعة 
من ألواذ ال مجموعات فوعية ء بحيث تتكون كل مجموعة من وحدات ذات 
صفات أو خصائص متجانسة تجملها نوعا محددا وبحيث ينتج عن ذلك 
فصل المواد غير المتجانسة es‏ لدرجات c VL qoas]‏ وبتطور نظم 
الادارات الحكومية أصبحت عملية تصنيف الوثائق تتم خلال مراحل العمل 
Ald 00 ee cout‏ اعدت لوائح تحدد عمسن الوثيقة dn‏ تشاتھا 
وخلال استمالها ومدد حفظها وتاريخ ارسالها الى الدار القومية للحفظ 
الدائم واستیعاد الوثائق التي لا قائدة متها + 
عناص التصنيف : 

توجد ثلاثة pele‏ رئيسية يجب التعرف عليها قيل الشروع في 
عملية تصنيف وثائق اي جهاز عام : 

اولا — المهام والاعمال التي يقوم بها الجھاز + 

ثافيا .. الهيكل التنظيمي + 

ثالئا ‏ الموضوعات التي يعائجها الجهاز ٠‏ 
LY‏ ابو pani‏ موده € تنظییم الملومات الصحفیة في الارشيف والکتبات من ٠١‏ 

w 


فالوثائق عبارة عن clu‏ اعمال الجهاز الحكومي وهسذله الاعمال 
تنقسم di‏ اعباء ومناشط واجراءات - والاعياء يقصد بها كل المسؤليات 
المناط يها الجهاز والتي من اجلها انشيء الجهاز ٠‏ قمثلا جهاز ادارة الوثائق 
مهمته حصر وجمع الوثائق والاحافظة عليها وتيسي الاطلاع عليها ونشى 
بعض الوثائق وتقدیم ا معلومات إلى الجھات التي تطليها . واعيام كل 
جھاز يمكن تقسيمها الى عدة مناشط > والمناشط بدورھا يمكن تقسيمها 
di‏ عدة إجراءات ,2 فمثلا عملية المحافظلة على الوقائق glos‏ الى عدة 
عمليات لتنفيذها » ويشمل ذلك اعداد غرف للحفظ تسمم بطريقة معيتة 
لضيط درجات الحرارة والرطوية وتمتع تسرب الغيار والاترية ء ويراعى 
فيهاً توف وسائل مكافحة الحريق ٠‏ وتشمل ایضا توتیب الوثائق بطريقة 
معيتة تسهل عملیات استغراج الوثائق واحخالها وغير ذلك من الاجراءات 
الخاصة يسلامة وامن الوثائق ٠‏ 


وبصفة عامة يمكن تقسيم اعبام اي جهاز الى توعين : 


التوع الاول : 
خاص بالجاتب القني والمهني للجهاز والذي يميزه عن أي جھاز آخ٠‏ 


والنوع الثاني : 

X Ub GLAMIS في الاجھزۃ الاخرى‎ wiles ومهام‎ shel خاص‎ 
+ of BY! والادارية وشئون‎ 

: كلا السالعين خان الاجراءات تنقسم ایضا الى نوعين‎ s 

النوع الاول : خاص بالسياسة العامة لتنفیذ الھام ٭ 

والثاني : خاص بالعمليات التي تتم يها لجراءات toda‏ 


مبادىء التصٹیف : 
تستمده عبادیم التصتیف قواعدها من quad)‏ التي ذكرناها آنفا 

عن فهرسة الوثائق على pall‏ التالي :س 

أولا ‏ الوثائق العامة يجب أن لا تصنف حسب الوضسوع الا في حالات 
OST um Lele‏ الواضيع متصلة بابحاث وتحاليل ميدانية ء مثل 
البحوث الزراعية والصتاعية والطبية وما شابه ذلك ٠‏ 


ve 


ثانيا ‏ الوثائق العامة يجب أن تصنف على حسب السام تنظيم الجهاز 
سواء DUST‏ الجهاز يتيع التنظام uus Uu‏ آم النظام اللامركري في 
حفظ اللفات ٠‏ وتجدر اللاحظة إلى ان النظام اللامركري يؤدي الى 
توع من التصٹیف + 

We‏ س تصنیت الوثائق العامة بصفة عامة حسب الاعبام والهام فهي تتاج 
انشطة واستعملت حسب الاعباء »> ويجب أن لا يكون عدد الفروع 
کبیرآ بحيث يعقد عسالة التنظيم با خطوط عریضة ۔۔ اللقات 
المادیة — الملقات اثسریة ‏ مجسسوع الوثائق الادارية ا مجموع 
الوثائق المالية ٠ ٠‏ - الخ c‏ ويجب مراعاة تتايع العمل فالاعبام اولا, 
ثم المناشط ء واخيرا الاجراءات ء كما يجب الاهتمام يقرز الملقات 
الاساسیة لعمل المؤسسة عن الملفات والوثائق التي تحمل موضوعات 
Ule‏ ء يمكن إن توجد قي آي جهاز آخی ۰ كما يجب أن تكون روؤس 
الموضوعات واضحة مثل : السياسة العامة ء الاجراءات » Ag gall‏ 
البرامج . وما شابه ذلك ء ويصفة عامة يجب ان يكون التصتيقف 
مشابها بقدر الامكان للوضع الجاري في المؤسسة ٠‏ 


الدليل الى المجموعات الارشيقية : 
الخطوة الثاتية بعد اجراء عملیات التصتیف والفهرسة عي أصداد 
القوائم والكشافات والمراشد والبطاقات ٠‏ 
فالقواثم الاولية : عبارة عن oly‏ بالوجودات من الوثائق » تسجل 
des‏ الأرقام المتسلسلة للوثائق والموضوع والتاريخ او mid‏ الزمنية 
وعادة تعمل ثلاث قوائم : الاوئی xc‏ بالوثائق التي ترسل الى الارشيف 
القومي للحفظ الدائم » إو للمرکز الوسيط للحفظ المؤقت ٠‏ والقائمسة 
الثانية خاصة بالوثائق التي تحفظ بصفة مؤقتة في ارشیف الجھساز , 
والقائمة الثالثة تشمل الوثائق التي يراد التخلص منها واستبعادها + 
اما قوائم اللغات التي ترسل stall‏ القومية لغرض الحفظ قیجب 
ان تشمل المملومات العالية : 
آولا ‏ يجب كتاية مقدمة يورد فيها نبذة مختصيرة عن الجهاز الذي جلبت 
منه الوثائق ء وتعريفا مختصراً عن مجموعة الوثائق المرحلة خاص 
يترتيبها السايق وتواريخ صدورها على النسو التالي at‏ 
1 ل تاریخ نشاآة الوحدة الادارية ومهامها - 


Yo 


ب ل السوايق الادارية + 
sal ped‏ او السلطة التي يموجبها إنشئت الوحدة 2 أو 
المؤسسة * 
د ل تحليل لانواع الوثائق حسب الومدة الادارية الام ء أو حسب 
الفروع الكبيرة وتوضيح علاقتها بالوثائق الاخرى داخسل 
الارشيف القومي : 
luli‏ ب يجب إن يكون هتاك لائحة توضح مدد العقظ وطرق آعدادھا - 
واللاتحة ضروریة لتنظيم عمليات قرز الاوراق ٠‏ 
امرشسد : 
عيارة عن عملية تجمیع الكشوفات الغاصة بالمجمومات الارشيقية 
وتجمع وثائق ق كل فترة تاريخية معينة في مرشد ء وق gan‏ الحالات - 
فيها کشوفات مجموعات وثائق لموضوع معين ومن الممكن جمع كل BAIL‏ 
ف رهد dels‏ مل ael‏ نلاحق الكل نا تسج pie‏ نات 
وثائقية * 
فهرس البطاقات : 
يتكون هذ! النوع من مجموعة من البطاقات ذات المقاييس الموحدة Ba‏ 
فهارس الوثائق يفضل مقياس X ٠١‏ 0 سم - وترتب البطلاقات , 
طريقة التصتيف المتيعة في الجهاز الذي احضرت مته الوثائق أو حسب 
الترتيب الابجدي iors e‏ البطاقات cio d‏ عادية ء وتوجد معدات 
خاصة لحفظ اليطاقات تعرف يمعدات القهارس الدائرۃ و نوع آخر يسمى 


tag! بالفهرس‎ 
Indexes are vertically swinging boards or rotary Flaps. 


مركز الوثائق الوسیط 


لجات يعض الدول لاقامة مراکز وسطى لترحيل الوثائق والملقات 
المققولة ul)‏ التي اهلقت يسبب اتتهام العمل بها ) والتی اصبحت شبه 
تشطة بالنسبة ثلاععال الادارية والغرض من ذلك المحافظة على هذه الوثائق 
وتوفين ol‏ للوثائق الجارية قي الدواوين الحكومية وإيجاه قرصة لقرڑ 
هذه الاوراق قبل ارسالها لتحقظ الدائم في الارشيف القومي وايجاد 


۷۸ 


الفرصة للتخلص من الاوراق التافهة ويجب إن يكون للمركن ادارة تشرق 
على استلام GUM)‏ وائره de‏ الاستفسارات والقيام يعمليات الٹرز Xia,‏ 
مستمسة ء وإن لا تكدس اللفات بطريقة غي منظمة ء يحيث يصيح SSM‏ 
مخز نا للوثائق ویجب ان يكون للمرکز اهداق محددة وبرامیچ de‏ 
path‏ به ˆ 


برامج العمل : 

اولا ‏ اسعلام Lad! SLIM‏ والتي تستوي على معلومات هامة حن الجھاق ء 
E‏ أن لا dux‏ الاوراق العافهة مثل اوراق الدعاية والکتلوجات 
وغيرها من المطبوعات العی لا تكون bese‏ من وثائق الجهاز - ومثل 
هذه الاوراق يجب التخلس مھا في مبتى ecl‏ الاداري قبل 
ترحیلھا di‏ مركن الوثائق ويجب إن يفحسها موظفو المركن ومتدوپ 
من ادارة الارشيف القومي قيل التخلص متها »> قلريما #كون من 
lan‏ وثائق تافعة ٠‏ 


ويجب ان يتم تسليم GUE‏ وقق برامی مسيق بین الادارة 
التتفيذية صاحبة اللقات ء وین ادارة المركن ols‏ لا يكون إلت 
بطریقة عشوائية من tels‏ ارباك العمل SAL‏ . وأن الوثائق 
التي ترسل للمركن لايد of‏ يراعى فيها تكاليف تخريتها والتأكد من 
m‏ وجود مکان لحفظها في الدائرة الحكومية التي عملتها ء المسانة 
بين الدائرة وا رکز ء وسائل المراقبة على سلامة الوثائق في الطريق» 
ida‏ الحاجة à‏ الوجوع الى اللنات ٠‏ ولتقليل نفقات الترحيسل 
والتخزين يمكن التخلص من الوثائق التافهة في دائیۃ التصدير € 
وإذ! کان ذلك غير ous‏ اسعوبات Ld‏ فيجب ترحيل كل الوثائق 
الى المركن حیث تخضع لعمليات التقييم وتستیعد الوشاثق ٠ Rail‏ 
ثانیا — يجب أن توضع الملقات في المركز بطريقسة منظمة بحیث يمكن 
الرجوع أليها في سهولة ويسر وهلا يعنى ان يقوم الموظقون في 
المركن eg des‏ وكشافات للملقات ٠‏ كما يكون ld‏ سيل giles‏ 
glos‏ الملفات واعادتھا الى مکاٹھا ويجب ان يكون المركن تحت 
أدارة أرشيقي متخصص ء de‏ أن يساعده بعض الوظغين من الادارع 
العامة للقيام بالعمليات الاولية ٠‏ 


w. 


ثالثا ‏ يجب ان لا تبقى اللفات لغترات طويلة بالمركز ء ويجب أن يجرى 

2 على فرزها حسب الجداول التي تنص عليها اللوائح قهناك 

بعض الوثائق التي 25 Aka)‏ مستديمة ويعضها EC‏ زمنية 

محددة ينظ فيها مرة ا » وبعض الوثائق تستيعد لعدم اهميتها ٠‏ 

ويكون الأرشيغى مسئولا مسئولية مباشرة في تطبيق RR] dias‏ 
والاستیعاد ˆ 


امن الوثائق فی الرکز : 

يكون الارشیقی مسٹولا عن أدارة المركن من الناحية القنیة . ولكن 
تظل ملكية الوثائق للدائىة التي انتجتها ء والغرضں من ذلك اعطاء الدائیۃ 
الفرصة لاستممال وثائقها واغراٹھا على تسليم الوثائق يدون تردد او 
خشية galls ٠‏ ان التعامل مع eda‏ الوثائق يعم تحت اشسراف الارشيفي 
ويترك tol‏ الام مسئولية المحافظة على امن attuli‏ من ناحیة اثعلوماتء 
والحافظة عليها من العاحية العضوية ^ 


اما الارشیقی فيهمه ان یتم تدفق الوثائق بشکل متکامل للمرکز حسب 
الخطة التي يضعها وان تستثميى الوثائق داخل GSM‏ من Gol‏ الحصسول 
على المعلومات المطلوية وان ce‏ عملية التزوید مستمرۃ بحيث desi‏ كل 
الوثائق التي استنقذت اغراضها الادارية الى المركن « وهذ! من GLE‏ ان 
يمكن الارشيفي من الاشراق على الوثائق ومراقبتها الا أن تصبح oda‏ 
الوثائق جزءاً من الممتلكات الارشیفیة۷١)؛‏ - 


عمليات تقييم الوثائق 


H d 3‏ 
تعتیں مسآلة تقييم الوثائق من اصعب السائل التي تواجه الارشيفيين 
à‏ گل Xd‏ وق كل العصرر * ومنے ایام الثورة الفرتسية date‏ 
الارشيفيون ایجاد حل ثهذه Wall‏ الصعية + dijs af‏ الدرأسات مسعسيرة 
labs‏ ثظروف کل بك ووفقا لعجارب العاملين قي هذ! الیدان + وكانت مسالة 
تقييم الوثائق صعبة للارشيفيين القر تسیین يصفة خاصة ء اذ ان الوثائق 
ال استولت عليها الثورة انتهى العمل بها بنهاية المهد اللکی وقضي 


Cook, (M.), Archievs Administration, pp. 37, 38. 2M 
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على SUI‏ سسات التي كانت تصرف على هته الوثائق والتي فقدت أهميتها 
بالنسبة للاعمال الحكومية من النواحي المالية والقضائية والمدثية ء وقد all‏ 
الثوار كميات من الوثائق , الا ان المستولين في الثورة تنيهو 1 إلى اعمية هذه 
الوثائق قاصدروا الاواس المشددة يعدم المساس يها ٠‏ وصدر موسوم في 
٥‏ حزيرات ( یوٹیو ) ۱۷۹۶م ELAS‏ بالوثائق واجراء تقييم لها ء 
وشکلت لجنة للقيام بهذا العمل ٠‏ صنفت اللجعة iol i‏ ق في اربعة اقسام : 


١‏ — الاوراق LL‏ : وتشمل الوثائق اللازمة لاتشسام حقوق كلدولة 
للصادرة الممتلكات + 

+ الوثائق التاريخية‎ ٣ 

۳ ۔۔ وثائق الاقطاع وتشمل الوثائق الخاصة بامتیازات وحقوق "EUH‏ 

غ ‏ الاوراق التافهة * والاوراق ات الفائدة الوقتية ٠‏ 


واوصت اللجنة بالتخلمص. من وثائق القسمين الثالث والىايم ٭ 
فالطريقة التي اتبعها الارشيغيون ill‏ تسيون في تقييم aia‏ ما قبل 5558 
هدقت الى اختيار وثائق معينة لها اهمية تاریخیة ء ولم تكن القواعد التي 
اتبعث في اختيار هذه الوثاق واضحة ء كما ان الوثائق لم تفحص من زاوية 
المهام والاعباء والسٹوثیات التي كانت تقوم بها الاجهزة الحاكمة ء واتما 
قيمت الوثائق حسب التصتيف HV‏ تن الاشارة الى اصلها وائعلاقة 
العضوية فيما بينها . — آي انها صنقت على تظام المكتبات ‏ وكان العمل يتم 
Lads‏ لأهوام اللجان مما دفع الحكومة di iL:‏ وضع قواعد صارمة 
فيما يتعلق يمسألة adi, Jae]‏ العامة » cue sums‏ هذه القواعد في 
اللوائح الخاصة بالارشيفات التي صدرت في عام ۱ ( الفقسات 
(A) ai ( ٥۷٥١‏ بالاضافة إلى cues‏ الاجراءات الخاصة pleb‏ 
الوثائق العامة مثل اعداد قواٹم بالوثائق التي یراد !عدامها « n‏ 

يتم lar‏ فحص الاوراق في الارقیف ء السلطة المخولة لها اجرام الاعدام » 
at‏ الاعدام We‏ الخ وأوضحت اللوائج الاجر Cel‏ التي as‏ اساسا 
للعقييم ٠‏ فالادة )41( cats‏ تحديد Gi uU‏ التي تحفظ ہمہ AA‏ 
مستديمة , والادة )28( تد تتصى على أن تقليل كميات الوثائق !و استيعادها 
یعتیں عملا استثتائیا > es‏ حسب الادة (2Y)‏ فان كل الوثائق التي 
خلقت قبل عام Ries VAY‏ بصقة مستديمة , وكل الوثائق ق الخاصة 
يحقوق المصالح والؤسسات السكومية تعتیر وثاثق تاريغية * 

N^ 


والادة (ov)‏ تحدد الوثائق التي يمكن أعسدامها لان المعلومساات 
الوأردة lad‏ ملخصة في مطبوعات أو أن قيمتها انتهت يانتهاء المهمة التي 
خلقت من أجلها GAD‏ + 


في cu‏ : 
LF‏ في المانيا قان ااؤسسات الارشيفية التي انبثقت من مكاتب 
التسجيلات فهي التى cla,‏ عمليات تقييم الوثائق » اذ ان تراكم الوثائق 
آدی الى استبعاد الوثائق القديمة لتحل محلها الوثائق الجديدة 2 كما هو 
الحال في معظم دول العالم ء ومن بين هذه الوثائق القديمة كانت توجد 
وثائق Lage‏ وقيمة ٭ ladies‏ أصيحت إدارة الارشيف تجد نوعا من العتاية 
في الانيا تنظر الى هذه الوثائق كدليل لتطور Mall‏ الحكومية ولذ! احتفظو! 
بالمجموعات الارشيفية التي تجمعت في المؤسسات الأرشيفية dus ٠‏ اليداية 
اقر الارشيقيوت الالمان مبدا التخلمى من سجلات اللفات التاقهة لكونها 
لا جؤش في التكوين العضوي للوثائق وتظل المجموعة الارشيفية محعفظة 
بغصائصها ومميزاتها ء بمعنى ان نظام ترتيبها ومحتوياتها يصبح ST‏ 
فائدة + وتعتیں عمليات اختیار الوثائق Selection‏ الخطوة الادلى قي 
تحويل التسجيلات الى مجمومة أرشيغية ء بل أن هذه العملية يجب الاهتمام 
بها منك ان تكون الوشائق في مرحلة العمل الجاري ء بحيث یتخلص من 
الوثائق التافهة بدون عناء ولا ينظ لهذه الوثائق كجزء أسساسي من 

المجموعة الارشيفية + 


وق هام 1۹۰۱ وضع ( میسٹی ^ Meissuer‏ .۸.0 ) رئيس آرشیف 

بروسیا ؛ خمس قواعد لتقييم الوثائق وهي : 

١‏ الوثائق القديمة يجب oF‏ تحترم ء وهذه قاعدة مسلم بها » أذ أن 
الوثائق القديمة نادرة وتكتسب أهميتها من هذه الندرة 

٢‏ ۔۔ الوثائق التي عملت يصفة موقتة لتأدية عمل موقت وققدت أهميتها 
يجب أن تستبعد * 

۳ ب الوثائق التي lg‏ معلومات عن اسل وتلسور الؤسسات يجب OF‏ 
يحتقظ بها بصقة مستديمة ٠‏ 

cul 4‏ الخاصة بالممتلكات cuis,‏ حقوق الدولة يجب الاحتقاظ بها 
يبصفة مسعديمة T‏ 
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ه ‏ اللقات Lokal!‏ يالممتلكات العائدة لجهات ab‏ حكوميسة يجب 
الاحتشاظ بها « وخاصة dab‏ كانت تحتوي على آمور جوهرية dete‏ 
اللمعلكات الحقيقية ء الرهونات ٠‏ السلفيات ( السلف ) وكاقة 
الحقوق التي تخص شخصيات مرموقة oll, s silio‏ والوراثات 
الكييرة ( التركات ) ء والوثائق التي توضح الاجراءات الادارية 
المتبعة قي الحقوق ٠-٠“‏ الخ ٠‏ 
وهناك خمس قواعد آخری Lele‏ بحفظ الوثائق الحكومية وهي : 

١س‏ يجب إن تحفظ وثائق كل وحدة اداریة على حدة ء مثل CALLAL‏ 
الاقسام والنظمات ء التوجيهات ء والاسكان ء ادارۃ الاعمال 
وشؤون آقراد الوحدة ٠‏ 

٢‏ ۔ الملقات الغامة بالاعمال التدفيذية : يجب أن تحفظ على نظام المكان 
الذي عملت قيه وتطورت من خلال أعمال الوحدة وليس عن طريق 
نظام اكان الذي رحلت اليه إو سلمت له ٠‏ وان Lus‏ اللغات العامة 
في الادارات المساعدة يجب تقييمها من Le‏ أنشطة القسم الساعصد 
dll‏ خلقت فيه ˆ 

٣‏ ۔۔ وثائق الادارات الوسطى : يجب أن تحفظ إذا کان لها علاقات 
حقيقية بالادأرة ولا تكون مسعلمة من الجهاز الاعلى * : 

5 الملفات الخاصة بالجھاڑ الادنی : يجب أن تحقظ اذا کان لها Xil‏ 
بأدارة تلك cas. ME‏ 

مه ملقات الاجهرة القضائیة : يجب أن تحفظ اذا كانت لها مسسلة 
بالمتاشط الجوهرية لهداه الاجھزۃ وتمكس تطور الحقوق الثابعة . 
أو تشمل تطور هده الاجهنة ٠‏ واڈا کان يها بعض الحوادث 
العاريخية LU‏ أو الاعمال السياسية . آو اذا كانت تتعلق بيعض 
المادات والتقاليده القديمة أو العرف ٠٠٠‏ الخ ٠‏ 


ek oe 
وقبیل الحرب العالمية الاولى عيدت سلطات أرشيقه يروسيا لجتة‎ 
لوضع قواعد لتقييم الوثائق - وبالرهم من ان هذه اللجنة حلت في عام‎ 
يمشن‎ di تكمل عملها ء الا اتها استطاعت الوصول‎ ol ۰ء قبل‎ 
LO. Meissner siege) النتائج الهامة - فالتقرين الذي كتبه‎ 


۸۱ 


وناقشه الارشيفيون الالمان قي قوته > aST‏ ( ميسن ) آهمية التقييم 
الصحيح للعمل الارشيفي pals‏ على الاقكار القديمة للتقييم كممل seh al‏ 
als‏ ) مينرت HL Meinert‏ ) القواعد التي صاغها ( میسٹی ( ولكته 
اعتبں إن AST‏ القواعد أهمية ء هي دراسة وتحليل الوثائق من زاوية 
الممندر آو الاصل © وهو يرى إن enl‏ يجب أن يضسع في حسابه آھمیة 
المصدر وان asl‏ في الاعتيار وضع كل وحدة ادارية بالتسسية ٹلھیکل 
التعظيمي للحكومة ء من ناحية المنآشط ومن ناحية العلاقات بین المناشط ء 
والعلاقات بين قمة الجهاز والوحدات المساعدة في آسقل الجهال ٠‏ 
وهو يرى أن الوثائق Y‏ يمكن أن «UG‏ بصفة فردية » كقطع متعزلة > 
واتما تقيم يصفة متکاملة على حسب محتويات الوثئائق الاداریة 
للحكومة:وة + 


في انکٹترا : 
Ul‏ في انکلتر! فقد dius oly‏ الاهتمام ياسستممال الوثسائق في 
البحوث التاريخية منذ القرن السابع عشر ء ولم تجد الاهتمام الكاقي من 
الدولة الا في القرن التاسع عشر » حيث تشكل عدد من الاجان للنظر في 
آمر ترتيب الوثائق وحفظها Gass‏ الاستقادة Coles‏ - وسوف Fam)‏ 
الحديث عن تطور العمل الارشيفي في انکلترا في فرصة آخری ء وحسبتا 
هنا ان نتكلم عن الاجراءات الحديثة التي اتخنت في انکلعرا لتقييم GIU M‏ 
وقد وردت eda‏ الاجراءات في مذكرة صدرت في عام ۳ عن جمعيسة 
الوثائقيين البريطانيين obl‏ محاولة aU]‏ الوثائق من آخطار الحصسرب 
العالیة الثانية ٠‏ وف الكراس الذي صسدر عن دار الوثائق العامة 
oU Gurl Public Record Office‏ القواعد التي وردت في مقكسيرة 
عام 1۹٤۳‏ ضمنت ق الکراس SU‏ 2,4 وآقرت مبدا حفظ الوثائق 
لاغراض soll‏ الاعمال ولاغراض البحث العلمي في المجالات العالية : 
١‏ ل لتوضيح تاریخ الؤسسة صاحبة الوثائق ٭ 
Y‏ ل للاجابة على الاستفسارات الفتية التي Glam‏ بالعمليات الخاصسة 
بادارة الاعمال + 


LY‏ للایغاء باحتياجات الباحثین فيما ailes‏ بالمعلومات التي ترد في 
الوثائق Line,‏ عرضية أو بصغة غي مقصودة ٠‏ 
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۸۲ 


بالنسبة للاستعمال الاول . يجب ان تكون المحتويات شاملة على ادلة 

عن تاريخ المؤسسة ء وتوضح ما هي الاعمال التي كانت تؤديها 2 وكيف 

كانت تؤدي « وما هي النتائج التي توصلت الیھا؟ - كما يجب ان تشمل هذه 

الوثائق وقائع الاجتماعات ومقررات السياسة العامة للجھاز > BEM‏ 

الحسابية الهامة . الرسائل والمكاتيات الخاصة بالمناشط الهامة 2 عقود 

تمليك الارض وا لممتلکات الاخری ch Suu.‏ ودفاتی القضايا 

Cases‏ »> الاجراءات والعمليات الخاصة بالعمل » ويصغة مجملة 
الوثائق الخاصة يسياسة العمل والتطبيق او المارسات الفعلية للعمل 
في الماضى والحاضر . بحيث يمكن لآي موظف ان يواصل العمل في حالة ig‏ 

الموظف السايق ء لاي سيب من الاسباب ٠‏ 
اما في حالة استعمال الوثائق للبحث العلمي فلابد من اختيار الوثائق 

المفيدة 5 2,3 1a‏ عن الاوراق الروتيتية cL nus dais‏ لجموعات الوثائق 

الضخمة + ويجب أن لا $5 cal do s‏ بطريقة عضوائية واثما يجب 

الاستعانة يذوي الخيرة من الاخصائيين وعلماء الرياضيات . بحيث OST‏ 

العينات ممثلة تمام التمثيل للمجموعة الارشيفية 2 وهي ليست عملية 

سهلة كما يتيادر الى الذهن ء وانما glans‏ إلى خبرة ودراية ومعرفة 
يمحتويات المجموعة الارشيقية € وريما يستعمل المايكرو قيلم في تصویں 
يعض الوثائق كعينة أو كبديل للوثائق التي یراد التخلص متها عن طريق 

الاستيعاد + 
اما بالنسبة للاستعمال الثاني : فتحفظ الوثائق الخاصة بالمؤسسات 

الكبيرة والتی لا تحعفظ بالوثائق في مكايا ء والتي لا يوجد لها تظين 

مشابه في مؤسسات آخری ء وان تكون هذه الوثائق ذات اهمية كبرى وقيها 
معلومات تاريخية لا يمكن الحصول عليها الا من خلال شواهد معجمعة في 
مجموعة أرشيفية معينة ` 

اما بالسبة للاستممال الثالث : والخاص بالايفاء بطلبات الباحثين ء 

فان الکراس يحدد سبع قواعد لتقييم الوثائق على النحو التألي — 

£o. الوقتية ء‎ ala التخلص بصفة منظمة من الوثائق ذات‎ ١ 
+ فرصة ممكنة‎ 

٠ التخلص من الوثائق الضخمة وذات الصغة الىوتينية‎ Ls Y 

٣‏ ب عدم ترحيل الوثائق ذات الصغة الادارية المحلية GAUSS‏ المدارس 
والمتاحف > اذ ان فائدة هذه الوثائق محصورة قي داخل الجهاز الذي 
انتجهاء 

AY 


4 استعمال القاييس العامة في حالة الفوائد المحتمل وجودھا قي مجموعة 
آرشیقیة ثم تصتف بعد ء وان تكون محتويات هذه المجموعة تؤش على 
بعض الافراد أو مجموعة منهم ء او تعطى معلومات عامة عن اشيام 
وموأضيع مختلفة * 

ه ‏ العاکد من ان GL LU‏ الواردة في هذه الوثائق لا يوجد لها adio‏ في 
مجموعات آخری ٠‏ 

٦‏ ل الاخد في الاعتبار ظروف امکتة حفظ الوثائق ومصدرها . وليس 
ضروريا النظىة اليها باعتبارها وثائق غير هامة » جرد الممرفة يان 
لها تظائی أو صور ف مکان eT‏ ۰ 

۷ س الاحتفاظ بکشوفات او قوائم او دفاتی سجلات لاوراق مجموعسات 
وثائق OSs‏ قد (rade‏ + 
ds‏ عام ۱۹۵۵ شكلت لجنة يرئاسة ( سي جيمس كريك 
Sir James Grigg‏ ) للنظی في al‏ ادارة الوثائق الحكومية ء فوضعت 

تثریر! يعتير d Jes th‏ تاریخ إدارة الوثائق والارشيف في بریطانیا 

وغیرھا من الدول الاخری ٭ وثتيجة لهذا التقرين ء صدر قانون 19685 

خاص بالوثائق العامة واوضح هذا القانون الاجراءات التي يجب اتغاڈھا 

لتقييم واختيار ( فرز ) الوثائق العامة ٠‏ وهذا القانون اعطى دار الوثائق 
العامة يلندن Xl tall‏ المهنية Professional Responsibility‏ عن الوثائق 
العامة قیما یختص يتقييم الوثائق ء للتاکد من الوثائق التي لها قيمة يجب 
فحصها في الارشيف القومي + folus‏ على هذه XJ LU‏ وضعت olo‏ الوثائق 

العامة بلندن انظمة للوثائق تتمائی مع توصيات لجنة ( كريك Grigg‏ 

التي لاحظت ان الانظمة القديمة كانت فاشلة ء لأنها خلطت بين توعين 

من القوائد للوثائق stall.‏ التاريخية ‏ استعمال الوثائق لانواع من 

اليحوث ‏ والفائدة الادارية ( الحاجة الى حفظ الوثائق لاسباب قضائية ء 

آو للرجوع اليها لادارة الاعمال ) ٠‏ ورآت اللجنة Wel‏ يمكن ان تحل 

هذه المشكلة المتعلقة بفرز الوثائق وذلك عن طريق اجراء القحصس على 
مرحلتين ٠‏ کل الوثائق يجب ان تقحص بعد مرور خمسة اعوام على قفلها 

( غلقها ) بواسطة اداري مسؤول ؛ وتقتصي مهمته على الفوائد الادارية * 

ویجب ان يعد قائمة بكل الوثائق التي لا فائدة منها للعمل الاداري 2 أو 

التي لا تحمل اي ST‏ قضائي يمكن الرجوع اليه . وان تحفظ الوثائق 
Ful‏ خمس سئوات اخرى للتاکد باٹھا غير ذات فائدة للممل الاداري € ویجب 
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ان يكون للاداري معرفة بعلم التاريخ » فلريما تكون يعض الملفات قد 
اوقف العمل بها في الدائىة الحكومية > ولكنها تحمل اثرا تاريخيا ٠‏ وف 
يعض حالات معينة تكون الاوراق خاصة يمسائل متفصلة ء ویائرخم من 
ان الاداري يفحص الوثائق لاقراض اداریة الا“ أنه بطريقة غي مباشرة 
يفحصها من جاتب العلومات التاريخية ٠‏ 

ویعنق التقرين اهمية خاصة على الاهتمام بتظم حفظ اللفات ء اڈ 
ان الفحمي oU de cum‏ وليس على الاوراق المقردة ء ولذا يجب ان 
توضح موضوعات اللغات JS‏ دقة وعناية وان يكون الوظفون المسؤولون 
عن SLUM‏ ذوى مستوی تعليمي جيد يمكنهم من القیام ياعمال ادارة 
الوثائق بشکل مرضي ومتقن ٠‏ والوثائق التي تجتاز مرحلة القحس تظل 
محفوظلة في الداثرة الادارية ء بالىغم من أنها وثائق غي جارية emily‏ 
jun‏ ني للوثائق يجرى بعد مرور (TO)‏ خمس وعشرين سنه من توقفه 
JÉ vi‏ باللفات . ويجرى الفحس من زاویة فائدتها لاعمال البحوث 
العلمية ء وترحل الوثائق الهامة إلى دار الوثائق العامة للحفظ الدائم + 
وف هذه المرحلة الثانية يجب إن یشعرك مندوب من olo‏ الوثائق القومية, 
اذ انه الشخص الذي يمكن أن يحدد علاقة الوثائق المىاد ترحيلها يالوثائق 
الاخرى ik nul‏ في اقدار . بالاضافة di‏ أن al‏ الخبى2 بهذا العمل في 
مرافق wel‏ ولديه معرفة باحتیاجات الياحثين ٠‏ ويمكن موظف الارشيف 
ان يطلب المشورة والتصيحة من يعض الاكاديميين اذا دمت الضرورة di‏ 
res‏ ٭ وقد اصدرت دار الوثائق العامة Gah‏ عدة مراشده لعدظهم 
عملیات Gand‏ الوثائق في الستوات ۱۹۰۸ء 1۹۹١‏ , ۱۹۷۱ وسوف 
تتعرض لهذه المراشى في مجال آخی ء ويكفى هنا ان نشیں الى ان الوثائق 
يجب أن لا تفحص فقط من Geb‏ القوائد الادارية والتاريخية فقط , 
وائما يجب ان ينظ الى فائدتها في جميع مجالات البحث العلمي الاخری 
والعی + تعوافی موادها الغام في هذاه الوثائق + 
ق الولايات المتحدة ‏ 

و بعد أن انتهينا من الحدیث عن نظم تقييم الوثائق في ثلاث دول 
أوربية 2 تری ان نتحدث عن تجارب التقییم في الولايات saxi‏ , أذ أن 
iUis‏ العمل الارشيفي فيها تختلف عن الدول الاوربية الاخرى bbs‏ في 
مقال آخر التطرق إلى انظمة ادارة الارشيف والوثائق في كند! * 


Cook, (MO), Archives Administr: on, pp. 60-66. 


۳ 


Ao 


وضع ( شلينبرغ Schellenberg‏ ) قواعد تقييم الوثائق في 
كتابه ٭ الارشیف الحديث ‏ البادىء والطرق OVC‏ وف مذكرة العمل 
عن التقييم صدرت عن لارشیف القومی کی جک rst‏ 
التميين في استعمال الوثائق في المرحلة الاولية ( الاستممأل الاداري ) »> 
وبين ا AA‏ الثانوية في البحوث ausis.‏ اضاف مسألة تقسسیم الم حلة 
GS sil‏ الى قسمين منقصلين هما : الفوائد الاٹباتیة Eividential Values‏ 
وقوائد العلومات Informational Values‏ وأوضصح شلینیرغ يسان 
هذين التعييرين لا معنى لهما اذا nat‏ اليهما خارج مهنة الارشیف » أو من 
دون فهم المعنى المقصود متهما والثوائد او القيم الاثياتية توجد في GU E‏ 
التي تتحدث عن اصل ومصدر الجهاز الذي انتجها Ges‏ التطورات والٹمو 
الذي حدث للجهاز خلال فترة Rua)‏ ء وعن الاعياء والمهام والمسؤوئيات 
التي كان يقوم بها الجھاز ٠‏ فهذه الوثائق ادلة لازمة لدراسة الجهة التي 
انتجتها ٠‏ مثل هذه الوثائق يجب إن تحفظ ء فهي تشمل مستند التاسیسء 
القوانين الصادرة من السلطة الحاكمة c‏ الاوراق الخاصة بالسياسة 
العامة ء التقارين والتوجيهات ٠‏ وغير ذلك من الوثائق التي توجد لها 
مسلسلات مجموهات ارشیفیة في الارشیف القومي ومحفوظة یترتیب 
خاص » فھی توثيق للعمل حیث lel‏ توضح طبیعة العمل بالمؤسسة التي 
اتتجتها - ولعقرير قيمة S6.‏ دق من الناحیة الاثباتیة قلايد من مر فة تكو 
الجهاز وتاريغه وبصقة عامة , فان تركيب الجهاز اذا کان کببرا 4 
يتوقع ان يكون لهذا الجهاز اهمية كبيرة » وبالتالي يحتفظ يوثائق Aa.‏ 
خاصة في الستويات العليا من الهيكل التنظیمی للدولة ٠‏ 


اما قوائد المعلومات قفي الغالب إن الباحثين الذين يطلعون على 
ثائق الادارات الحكومية لفرض التعرف على تاریخھا ومهامها بصفسة 
مباشرة فاته قليلون ٠ fae‏ اما الاغلبية فتبحث في المعلومات التي جمعتها 
الادارات الاشخاص او عن الحوادث إو عن اماكن معینسےةء او عن 
موضوع خاصس 7 وتجمع هذه المعلومات من وثائق Bae‏ ادارات مخعلقة « 
لغرض الوصول di‏ نتائج متكاملة » عن موضوع معين * فمثل هدم 
المعلومات هي التي يجب تقديرها عند اچراء عمليات تقييم OU AE‏ 
كما يجب على الأرشيفي ان بضع في حسايه او یتتبا بمواشیم البحث في 


Schellenberg, (T.R.) Modern Archives, pp. 139-180. YY 


Cook, (M), Archives Administration, pp. 97-69. Yr 


كم 


المستقبل ويحفظ الوثائق التي سيكون لها OS‏ في المستقبل ولن يتاتى 
له ذلك . الا اذا كان صاحب ثقافة واسعة ومقکی يستطيع ان يقرا 
المستقبل من خلال اطلاعه على الوثائق ومن خلال مقدرته العلمية + 


سوف لا اتعرض لمسائل عمفيات تقييم GIU JE‏ في السودان اذ أن هذا 
الموضوع قد طرق في بحث القى قي JUI Sw‏ الذي عقدته الجمعية 
العامة للفیع إلا العربي يطرابلس (Lad)‏ وتشير في العدد USE‏ 
نة ۱4۹۷۰ جم وی zu‏ و ات أذكن Slash‏ 
تقييم الوثائق مرت بعدة اطوار حسب ظروف تشاة الوثائق في كل ah‏ 
uS‏ الظروف التي انشیء فيها الارشيف القومي »> osi»‏ هناك 
قضایا مشتركة تحدث في کل يلد ٠‏ قعتدما SINGH auus‏ اغراشھسا 
الادارية ٠‏ ويضيق بها المكان قي الدواوين الحكومية ء قغالیا ما تستيعد من 
المكاتب وتحفظ في حجرات مغلقة او توضع في المسرات والدهالين لاقساح 
المجال للوثائق الجديدة ء hing‏ مما يعرضها لنتلف ويخل بتظام lassus‏ 
الاول ويعقد العمل بالنسبة للارشيفيين ٠‏ لذا قلايد من الاهتمام بمسالة 
تقييم الوثائق في مكتب الصادر dy‏ الارشیفات الوسطى بحیث تصل di‏ 
الارشيف القومي في حالة جیدۃ + 


aal‏ ارجات الحديث عن الميادىم والقواعد الخاصة 3 يمول الوثائق 
والاجراءات التي dux‏ حيال الوثائق التي يراد ا أده MIRA‏ 
الاجراءات التي تتخذ في الارشضيف القومي عند کے موہ الوثائق di‏ 
المستودعات للحفظ الداٹم « Lge A ust d‏ قي موضع Al‏ خاص 
بالقواعد التي يجب ملاحظتها عند انشاء وتنظيم الؤسسات الارشيفية , 
ut, de 9‏ القال uel alt‏ الغاصة يلمياني والمواد الارشيقية 
والقوى البشرية اللازمة لتسيي العمل وقواعد الترويد والحفظ والتر تیب 
والعشريعات اللازمة لحماية الوثائق وااحافظة عليها ~ 


» مجلة « الوٹائق العربية‎ a وتنظيم الوثائق‎ a ٠ الموضوع کان بعنوان‎ (e) 
7 1٣۵١ لسنة ۱۹۷۹ ص‎ (Y) saut 


AY 


geben‏ مات 
الفرع الاقليمي العربي للوثائق 


: مجلة الوثائق العربية‎ — ai 
٠ مجلة ستوية تصدر باللنات العربية والانكليزية والافونسية‎ 
صدر متها:‎ 
٠» ۱۹۷ xad المدد الاول‎ ١ 
~ ۱۹۷۹ س العدد الثاتي لستة‎ ۲ 
٠ ۱۹۷۷ ۔۔ ائعدد الثالث لسنة‎ ٣۳ 


ثانية س سلسلة الدراسات الوثاتقية : 
وهي سلسلة من الطيوعات التي يصدرها القع الاقليمي ul‏ 
للوثائق وقد صدر متها : 
١‏ (عربيكا ) !و ؛لشرع الاقليمي العربي للوثائق ب بقلم : سالم عبود 
الآلوسي الطيعة الاولى ‏ يغداد  ۱۹۷٤‏ ( نقدت ) + 
Y‏ القع الاقليمي العىبي للوثائق ‏ بقلم سالم عيود الآلوسي ( الطيمة 
الثانية موسعة ومعقسة colas;  )‏ 1۹۷۷ + 
٣‏ ب علم تسقيق الوثائق المعروف بعلم الدبلوماتيك - 
يقلم : سالم عبود الآلوسي — يقداد ‏ ۱۹۷۷ ٠‏ 
٤‏ ۔ الارشیف : تاريخه ‏ اصنافه س ادارته ۰ یقلم سالم عبود الالوسی 
( العراق ) والاستاذ محمد محجوب مالك ) السودات ( 
تحت الطیع 
التصوير اللمصغر ( الميكروفيلم ) : بقلم الدكتور سيد سعید شلبی + 


فهرس الكتاب 
الباب الاول 
كتبه : سالم عبود الآلوسي 
- القمسل الاول ب 
الارشصیف 

١‏ الارشیف اصطلاحا مم لے 
Y‏ الارشيف لغفسة em‏ 46 
- القصل الثاني - 

تاریخ الارشسيف 
العصون القديمة xe‏ ¥ 
H‏ الاخریقی ks x‏ 


المھسد الروماتي M‏ 
العصسور الوسطى aes‏ وت 


ے القصسل الثالث س 


thee Ge Gee با‎ 


الارشیقات الحديثة 


سس سيأ ني 
LL adi‏ 


Vat مسو‎ 
CT, 


ae oe oe 


شمال Usus!‏ وجتو بھا 55 T‏ 
الولايات المتحدة الامريكية <٭ m‏ 


ja LÁ 


الارشيفات في جمهوريات امريكا اللاتيتية 


البرازيل 
LÁ‏ 
کولومبیسا 
الس لقادور 
کویسسا 


5 t اقریقیا مس آسيا  استراليا‎ 
aes m وپاکستان‎ sig 
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دور الوثائق العربية 
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770007 
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Yo 
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YT. 
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Y! 
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المنظمات الدولية للارشيف 
aga!‏ الدولي للتماون gg Salt‏ 00 
المجلس الدولي للوثائق Motto‏ 


الدراسات الارشيقية t0‏ 3 


ہہ الفصل الخامفس س 
اصٹاق الارشیف 
١‏ الارشيف العاریعی أ٠ ٠٠‏ 
۲ — الارشيف القضائي t t‏ 
٣‏ ارشيف الاداب والقتون << ٠.‏ 
¢ الارشيف السياسي A ٠<‏ 
ف الارشيف الاداری M00‏ 
س الارشيف العسكري ^ E‏ 
¥ ارشيف المؤسسات والهيئات الدينيسة 
۸ س الارشيف السسري LE ae‏ 
4 ارشیف الغرائط والاطالس ٠۰١ ٠‏ 
٠‏ ارشيف الاختسام والشسعارات والتقوه 


* 
الباب الثاني 
کتیه : محمد محجوب مالك 
ا القصل الثاني ب 
ادارة الونائق الحديثة os tt‏ 
موحلة التکوین oe oe oa‏ 
نوع ss ex Pi culi‏ 


مراجمة انظمة اللشات ty ٠١‏ 


ر3 
ey‏ 


ادارۃ التقارير وفهرستها 
قوائك التقاريى ace RS‏ 


التوجبهات والارشادات 3 
ادارة التماذج ہہ te‏ 
أدارة الوثائق السممية والبصرية 


ME BUM تقییم‎ 
^^ ده‎ PONTI 


تعريف الارشيف ٠١‏ ١م‏ 


ترتيب المجموعات الارشيفية tt‏ 


'لعستيف وقهرسة المواد الارشضیقیة tt‏ 


٠١ ٠ التصتيف‎ alis 
٠< densa] میسادیم‎ 


الدليل إلى المجموعات الارشيفية 
مركن الوثائق الوسيطل se‏ 
dad quos‏ جه مم 


امن الوثائق ws‏ چ 
عمليات تقييم الوثائق 
1 في قرت 1 as oe‏ 
في المانيا ae m‏ 


EE E 1B! فی‎ 
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